


คำ�นำ�
 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เป็นหน่วยงานที่มีภารกิจในการให้บริการ 

จดทะเบียนนิติบุคคลประเภทห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัดตามประมวลกฎหมาย 

แพ่งและพาณิชย์ บริษัทมหาชนจำากัดตามพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจำากัด 

พ.ศ. 2535 การกำากับดูแลให้ธุรกิจที่จดทะเบียนดำาเนินธุรกิจให้เป็นไปตามท่ี 

กฎหมายกำาหนด รวมถึงการพัฒนาส่งเสริมธุรกิจให้มีธรรมาภิบาลและมีการ 

บริหารจัดการที่เป็นมาตรฐาน มีความน่าเชื่อถือและสามารถแข่งขันได้

 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า จึงได้จัดทำาคู่มือ “สิ่งท่ีต้องรู้ & ทำา เมื่อเป็น 

ห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด บริษัทมหาชนจำากัด” เพื่อเป็นแนวทางสำาหรับหุ้นส่วน

ผู้จัดการ กรรมการ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องของห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด และบริษัท 

มหาชนจำากัด ให้ปฏิบัติได้ถูกต้องตามกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า รวมทั้งได้กำาหนดกรอบมาตรฐานทางจริยธรรมของ 

องค์กรธุรกิจขึ้น เพื่อให้ธุรกิจได้นำาไปปรับใช้ในการดำาเนินธุรกิจอย่างมีธรรมาภิบาล 

อันจะสร้างความน่าเชื่อถือให้กับธุรกิจ นอกจากสิ่งที่นิติบุคคลต้องรู้ และปฏิบัติ 

ตามกฎหมายแล้ว กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้เพ่ิมเติมความรู้เก่ียวกับกฎหมาย 

หลักประกันทางธุรกิจ ซึ่งเป็นกฎหมายใหม่โดยจะมีผลใช้บังคับในปี 2559 ท่ีจะ

ช่วยสร้างความเสมอภาคในการเข้าถึงแหล่งเงินทุนให้แก่ธุรกิจทุกระดับ อันเป็น 

การเพิม่ศกัยภาพในการแขง่ขนัของธรุกิจในเวทกีารค้าโลกได้อยา่งมัน่คงและยัง่ยนื

 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หวังว่าแนวทางการปฏิบัติเมื่อจดทะเบียนเป็น

ห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด บริษัทมหาชนจำากัด ตลอดจนความรู้อื่นๆ ในคู่มือ 

“สิ่งที่ต้องรู้ & ทำา เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด บริษัทมหาชนจำากัด” ที่ได ้

จัดทำาขึ้นจะเป็นประโยชน์ต่อห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด บริษัทมหาชนจำากัด 

ตลอดจนผู้บริหารหรือผู้ทำาการแทนนิติบุคคล และประชาชนท่ัวไป ได้ใช้เป็น 

แนวทางในการดำาเนินธุรกิจให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง และมีธรรมาภิบาล เพ่ือ 

ให้ธุรกิจดำาเนินการได้อย่างมั่นคงและยั่งยืนต่อไป

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้�งหุ้นส่วน
 

 ความหมายของห้างหุ้นส่วน

 ห้างหุ้นส่วน คือ การที่บุคคลตั้งแต่ 2 คนข้ึนไปตกลงทำาการค้าร่วมกัน 
เพ่ือแสวงหากำาไร และแบ่งผลกำาไรจากการดำาเนินกิจการนั้น ผู้เป็นหุ้นส่วนสามารถ
ลงหุ้นด้วย เงิน ทรัพย์สิน หรือแรงงานก็ได้ ถ้าลงหุ้นด้วย ทรัพย์สิน หรือแรงงาน  
ต้องตีราคาเป็นจำานวนเงิน 
 
 ห้างหุ้นส่วนมี 2 ประเภท คือ
 
 1. ห้างหุ้นส่วนสามัญ คือ ห้างหุ้นส่วนที่มีผู้เป็นหุ้นส่วนประเภทเดียว 
คือ หุ้นส่วนไม่จำากัดความรับผิด โดยหุ้นส่วนทุกคนต้องรับผิดร่วมกันในหนี้สินของ
ห้างหุ้นส่วนทั้งหมด ห้างหุ้นส่วนสามัญจะจดทะเบียนหรือไม่ก็ได้ ถ้าจดทะเบียน
จะเรียกว่า ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย



4 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 2. ห้างหุ้นส่วนจำากัด คือ ห้างหุ้นส่วนที่มีหุ้นส่วน 2 ประเภท ได้แก่ 
หุ้นส่วนจำากัดความรับผิด จะมีคนเดียวหรือหลายคนก็ได้ รับผิดไม่เกินจำานวนเงิน 
ที่ตนลงหุ้นในห้างหุ้นส่วนจำากัด และหุ้นส่วนไม่จำากัดความรับผิดจะมีคนเดียว 
หรือหลายคนก็ได้ รับผิดร่วมกันในหนี้สินของห้างหุ้นส่วนทั้งหมด 
 
 หุ้นส่วนผู้จัดการจะต้องเป็นหุ้นส่วนประเภทไม่จำากัดความรับผิด 
 
 ห้างหุ้นส่วนจำากัดจะต้องจดทะเบียน ถ้าไม่จดทะเบียนถือว่าเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ

 เมื่อจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำากัดแล้ว 
ห้างหุ้นส่วนจะมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแยกต่างหากจากผู้เป็นหุ้นส่วน 
และไดร้บัเลขทะเบยีนนติบิคุคล 13 หลกั ซึง่จะถกูใช้เปน็เลขประจำาตัวผูเ้สยีภาษอีากร 
ของกรมสรรพากรด้วย
                 
             
 

เลข 13 หลัก
xxxxxxxxxxxxx

  

เลขทะเบียนนิติบุคคล          เลขประจำาตัวผู้เสียภาษี
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 สำาหรับชื่อห้างหุ้นส่วน ถ้าจะนำาชื่อไปใช้ในดวงตรา ป้ายชื่อ จดหมาย หรือ 
เอกสารอย่างอื่นที่ใช้ในธุรกิจของห้างหุ้นส่วน ต้องมีคำาว่า “ห้างหุ้นส่วนสามัญ
นิติบุคคล” หรือ “ห้างหุ้นส่วนจำากัด” ประกอบชื่อ ถ้าใช้เป็นอักษรต่างประเทศ
ต้องใช้คำาที่มีความหมายว่า “ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล” หรือ “ห้างหุ้นส่วน 
จำากดั” ประกอบชือ่ เชน่ ถา้ใชช้ือ่เปน็อกัษรภาษาองักฤษตอ้งมีคำาวา่ “Registered 
Ordinary Partnership” หรือ “Limited Partnership” ประกอบชื่อ เป็นต้น

ถ้าไม่จัดทำามีความผิด ปรับ ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท
และปรับอีกวันละไม่เกินห้าร้อยบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง

 
 ต้องมีที่ตั้งสำานักงานซึ่งถือเป็นภูมิลำาเนาของห้างหุ้นส่วนที่สามารถ 
ติดต่อได้ 

 หน้าที่ของห้างหุ้นส่วน

  จัดทำาบัญชี
 
 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำากัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดทำา 
บัญชี โดยจะให้หุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วน 
จำากัดนั้นๆ เป็นผู้ดำาเนินการแทน ซึ่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้มีหน้าท่ี 
จัดทำาบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

หจก. พอดีพ
อดี หจก. มั่งมีศรีสุข ธุรกิจ

หจก. จริงใจ ธุรกิจหจก. คิดดีธุรกิจดี
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 1. จดัทำาบัญชรีายวนั บัญชแียกประเภท บัญชสีนิคา้ และบัญชปีระเภทอืน่ 
ตามความจำาเป็นแก่การทำาบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน

ถ้าไม่จัดทำาบัญชีมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวัน

อีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง
 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวัน

อีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง

 2. ต้องจัดให้มีผู้ทำาบัญชีเพื่อเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำาบัญชีของ 
ห้างหุ้นส่วน ซึ่งอาจเป็นพนักงาน ผู้รับจ้างทำาบัญชีอิสระ หรือสำานักงานบริการ
รับทำาบัญชี ซ่ึงเป็นผู้ที่จบไม่ต่ำากว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็น 
ผู้ทำาบัญชี ยกเว้น ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำากัด ท่ีมี 
ทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมี
รายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท สามารถให้ผู้ที่จบไม่ต่ำากว่าอนุปริญญา หรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำาบัญชี
ก็ได้ ซ่ึงห้างหุ้นส่วนจะต้องควบคุมดูแลผู้ทำาบัญชีให้จัดทำาบัญชีให้ตรงต่อความ 
เป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ถ้าไม่จัดให้มีผู้ทำาบัญชีมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
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 3. ต้องส่งมอบเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ได้แก่ บันทึก 
หนังสือ หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้แก่ผู้ทำา
บัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง เพื่อให้บัญชีที่จัดทำาขึ้นสามารถแสดงผลการดำาเนินงาน 
ฐานะการเงิน หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริง 
และตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภายใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มทำาบัญชี และ 
ปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาตให้ 
เปลี่ยนรอบปีบัญชีจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี 
ก่อนครบรอบ 12 เดือนก็ได้

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 5. จดัทำางบการเงิน ประกอบดว้ย งบแสดงฐานะการเงนิ งบกำาไรขาดทนุ  
หมายเหตุประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

ถ้าไม่จัดทำามีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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 และต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็น

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินสองหมื่นบาท 
 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 เว้นแต่ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำากัด ที่มีทุน 
จดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมี 
รายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท ไม่ต้องมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบ 
และแสดงความเห็นในงบการเงิน

 อย่างไรก็ตาม ในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภงด. 50) 
ต่อกรมสรรพากร ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำากัด ที่มีทุน 
จดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมีรายได้รวม 
ไม่เกิน 30 ล้านบาท ยังคงต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภงด. 50) 
พร้อมรายงานการตรวจสอบและรับรองบัญชีของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต หรือผู้สอบ 
บัญชีภาษีอากรด้วย

 6. เมื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็นใน 
งบการเงินแล้ว ให้นำาส่งงบการเงินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 
ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายในห้าเดือนนับแต่วันปิดบัญชี 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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 7. ต้องเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้ท่ี
สำานักงานแห่งใหญ่ หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจำา หรือสถานที ่
ที่ใช้เป็นท่ีทำางานประจำา เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต ่
จะได้รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บรักษาบัญชีและ
เอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที่อื่น แต่ถ้าบัญชีหรือเอกสารประกอบ
การลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย ต้องแจ้งสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชี 
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบถึงการสูญหายหรือเสียหาย

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินห้าพันบาท 

 หุ้นส่วนผู้จัดการ ไม่เกินห้าพันบาท

 การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน 

 เมื่อห้างหุ้นส่วนจะเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนไม่ว่าจะเป็นเรื่อง 
ชื่อของห้างหุ้นส่วน ตัวผู้เป็นหุ้นส่วน หุ้นส่วนผู้จัดการ ข้อจำากัดอำานาจหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ ที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่และ/หรือสำานักงานสาขา วัตถุประสงค์ ตรา 
ของห้างหุ้นส่วน รายการอื่นๆ ที่เห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ ผู้เป็นหุ้นส่วน 
จะต้องตกลงให้ความยินยอมด้วยกันทุกคน แล้วให้หุ้นส่วนผู้จัดการยื่นขอจด 
ทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมรายการที่เปลี่ยนแปลงนั้นต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท

การเปลี่ยนแปลงหุ้นส่วนผู้จัดการ ต้องไปยื่นจดทะเบียน
ภายใน 14 วัน นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง
ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ห้างหุ้นส่วน ไม่เกินสองหมื่นบาท



10 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 การเลิกและชำาระบัญชี

 เมื่อมีความประสงค์จะเลิกห้างหุ้นส่วน ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนทำา 
ข้อตกลงเลิกร่วมกันเพ่ือกำาหนดวันที่ต้องการเลิกห้างหุ้นส่วนและตั้งผู้ชำาระ 
บัญชี เพื่อทำาหน้าที่ชำาระสะสางทรัพย์สินและหน้ีสินของห้างหุ้นส่วน จากนั้น 
ให้เป็นหน้าที่ของผู้ชำาระบัญชีในการดำาเนินการ ดังนี้

 1. จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกห้างหุ้นส่วนภายใน 14 วัน นับแต่ 
วันที่เลิก 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 และต้องลงโฆษณาในหนังสือพิมพ์ว่าห้างหุ้นส่วนเลิกกัน พร้อมกับส่ง 
จดหมายลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินแปดหมื่นบาท

 2. จัดทำางบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง 
แล้วเรียกประชุมผู้เป็นหุ้นส่วนเพื่อรับรองให้ผู้ชำาระบัญชีเป็นผู้ชำาระบัญชีต่อไป  
หรือจะแต่งตั้งผู้ชำาระบัญชีใหม่ และอนุมัติงบการเงิน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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 3. ถ้ามีการเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชีใหม่ หรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี  
หรือแก้ไขที่ตั้งสำานักงานของผู้ชำาระบัญชี ต้องยื่นคำาขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงด้วย 
การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชี หรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี ต้องไป 
จดทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัวหรือวันลงมติ

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 4. จัดทำารายงานการชำาระบัญชียื่นต่อนายทะเบียนทุก 3 เดือน เพื่อ 
แสดงความเป็นไปของบัญชีที่ชำาระอยู่ และรายงานนี้ต้องเปิดเผยให้ผู้เป็นหุ้นส่วน 
และเจ้าหนี้สามารถตรวจดูได้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมด้วย

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 แต่หากการชำาระบัญชีต้องใช้เวลานานกว่าหนึ่งปี ผู้ชำาระบัญชีต้องเรียก 
ประชุมผู้เป็นหุ้นส่วนในเวลาทุกสิ้นปีนับแต่วันที่เริ่มทำาการชำาระบัญชีและทำา 
รายงานต่อที่ประชุมว่าได้จัดการไปอย่างไร พร้อมท้ังบอกให้ทราบความเป็นไป 
ของบัญชีโดยละเอียด 

ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ทำารายงาน หรือไม่แถลงมีความผิด
ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 



12 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 5. เมื่อผู้ชำาระบัญชีได้ชำาระบัญชีของห้างหุ้นส่วนเสร็จสิ้นแล้ว ต้องทำา
รายงานสรุปการดำาเนินการชำาระบัญชีตั้งแต่ต้น แล้วเรียกประชุมใหญ่เพื่อเสนอ
รายงานและชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติรายงานนั้นแล้ว 
ให้จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการชำาระบัญชีภายใน 14 วัน นับแต่วันท่ี
ประชุมอนุมัติรายงาน ซึ่งเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าการชำาระบัญชีสิ้นสุดลง 
และห้างหุ้นส่วนนั้นย่อมสิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล 

ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ทำารายงาน ไม่ชี้แจง
หรือละเลยไม่ไปจดทะเบียนมีความผิด
ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นบริษัทจำ�กัด

 ความหมายของบริษัทจำากัด

 บริษัทจำากัด คือ การที่บุคคลตั้งแต่ 3 คนขึ้นไปร่วมกันทำากิจการโดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อแสวงหากำาไรจากการดำาเนินกิจการน้ันมาแบ่งปันกัน โดยบริษัท
จำากัด จะแบ่งทุนออกเป็นหุ้น มูลค่าหุ้นละเท่าๆ กัน ผู้ลงทุนในบริษัท เรียกว่า 
“ผู้ถือหุ้น” โดยผู้ถือหุ้นรับผิดไม่เกินจำานวนเงินที่ตนยังส่งใช้ไม่ครบมูลค่าของหุ้น 
ที่ตนถือ เมื่อจดทะเบียนบริษัทจำากัดแล้ว จะมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 
แยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ซ่ึงจะถูกใช้
เป็นเลขประจำาตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรด้วย



14 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 สำาหรับชื่อบริษัท ถ้าจะนำาชื่อไปใช้ในดวงตรา ป้ายชื่อ หนังสือ จดหมาย  
หรือเอกสารอย่างอื่นเกี่ยวกับธุรกิจของบริษัทต้องใช้คำาว่า “บริษัท” ไว้หน้าชื่อ  
และ “จำากัด” ไว้ท้ายชื่อด้วย ถ้าเป็นอักษรต่างประเทศต้องใช้คำาซึ่งมีความหมายว่า 
“บริษัทจำากัด” ประกอบช่ือ เช่น ถ้าใช้ช่ือเป็นอักษรภาษาอังกฤษต้องใช้คำาว่า  
“Company Limited” หรือ “Co., Ltd.” หรือ “Limited” หรือ “Ltd.” 
ประกอบชื่อ เป็นต้น 

ถ้าไม่ปฏิบัติตามบริษัทมีความผิด ปรับ บริษัท
ไม่เกินสองหมื่นบาท และปรับอีกวันละไม่เกินห้าร้อยบาท
จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง แล้วแต่กรณี

เลข 13 หลัก
xxxxxxxxxxxxx

  

เลขทะเบียนนิติบุคคล          เลขประจำาตัวผู้เสียภาษี
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 หน้าที่ของบริษัทจำากัด 

 การที่บริษัทมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายทำาให้มีสิทธิ หน้าท่ี 
รับผิดชอบที่จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ได้แก่ ประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ พระราชบัญญัติกำาหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
ห้างหุ้นส่วนจำากัด บริษัทจำากัด สมาคม และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 พระราชบัญญัติ
การบัญชี พ.ศ. 2543 รวมทั้งต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามมาตรฐานการรายงาน 
ทางการเงิน ดังนี้

 1. ต้องมีท่ีตั้งสำานักงานซ่ึงถือเป็นภูมิลำาเนาของบริษัทท่ีสามารถติดต่อได้  
หากมีการย้ายที่ตั้งสำานักงานจากที่จดทะเบียนไว้ ก็ต้องยื่นคำาขอจดทะเบียนย้าย 
ที่ตั้งสำานักงานต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 2. จัดทำาสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น ให้จัดทำาตั้งแต่วันท่ีได้จดทะเบียนเป็น 
บริษัทจำากัด เพื่อบันทึกข้อมูลของผู้ถือหุ้น จำานวนหุ้น และการเข้า - ออกจาก
การเป็นผู้ถือหุ้น รวมทั้งรายละเอียดเกี่ยวกับการโอนหุ้นและการเปลี่ยนแปลง
รายการต่างๆ และต้องเก็บรักษาไว้ที่สำานักงานของบริษัท สมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 
ต้องเปิดให้ผู้ถือหุ้นดูได้ในระหว่างเวลาทำาการไม่น้อยกว่าวันละ 2 ช่ัวโมง โดย 
ไม่เก็บค่าธรรมเนียม 



16 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

ถ้าไม่จัดทำา ไม่เก็บรักษา
หรือไม่ให้ผู้ถือหุ้นดูสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้นมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 
 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

 นอกจากนี้ยังต้องจัดทำาใบหุ้นให้แก่ผู้ถือหุ้นทุกคนไว้เป็นหลักฐาน 
เพื่อแสดงการเป็นเจ้าของหุ้นและจะเก็บค่าธรรมเนียมก็ได้แต่ต้องไม่เกินสิบบาท  
โดยรายละเอียดในใบหุ้นต้องมีชื่อบริษัท หมายเลขหุ้น มูลค่าของหุ้น ชำาระค่าหุ้นแล้ว 
หุ้นละเท่าใด มีชื่อของผู้ถือหุ้นหรือคำาว่าใบหุ้นออกให้แก่ผู้ถือ และให้กรรมการ 
ลงลายมือชื่อด้วยตนเองอย่างน้อยหนึ่งคนพร้อมประทับตราบริษัท 

 ถ้าไม่ทำาใบหุ้น หรือเรียกค่าธรรมเนียมเกิน
หรือมีรายละเอียดในใบหุ้นไม่ครบถ้วนมีความผิด ปรับ 

 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 3. หลังจากนั้นภายใน 6 เดือน นับจากวันที่ได้จดทะเบียนเป็นบริษัทจะ 
ต้องจัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นขึ้นเป็นครั้งแรก และต่อจากนั้นในทุกๆ รอบ 
ระยะเวลา 12 เดือนก็ต้องจัดประชุมแบบนี้อีกอย่างน้อยหนึ่งครั้ง การประชุม 
ที่นอกเหนือจากนี้เรียกว่าการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น 

ถ้าไม่เรียกประชุมมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 
 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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 สำาหรับวิธีการจัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัททุกครั้ง จะต้องนัดประชุม 
ผู้ถือหุ้นโดยวิธีการลงโฆษณาในหนังสือพิมพ์ในท้องท่ี และส่งหนังสือนัดประชุม 
ทางไปรษณยีต์อบรบัไปยงัผูถื้อหุน้ทกุคนลว่งหนา้ก่อนวนัประชมุไมน่อ้ยกวา่ 7 วนั  
เว้นแต่นัดประชุมเพ่ือพิจารณาเร่ืองที่จะต้องลงมติพิเศษให้กระทำาการดังกล่าว 
ข้างต้นก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 14 วัน โดยข้อความในหนังสือนัดประชุมต้อง 
ระบุสถานที่ วัน เวลา และเรื่องที่จะพิจารณากัน กับข้อความท่ีจะนำาเสนอให้ 
ลงมติพิเศษ ซึ่งเรื่องที่กฎหมายกำาหนดให้ต้องมีการลงมติพิเศษ คือ การเพิ่มทุน 
การลดทุน การแก้ไขข้อบังคับ การควบบริษัท การแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิ 
การเลิกบริษัท และการแปรสภาพเป็นบริษัทมหาชนจำากัด

 ทั้งนี้ ก่อนจะทำาการนัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท จะต้องนัดประชุม 
คณะกรรมการเพื่อพิจารณากำาหนด วัน เวลา สถานท่ี และเรื่องท่ีจะเสนอให้ 
ที่ประชุมผู้ถือหุ้นพิจารณาเสียก่อน

ถ้าไม่ลงโฆษณา ไม่ส่งหนังสือนัดประชุม
ไม่ระบุรายละเอียดในหนังสือนัดประชุมมีความผิด ปรับ

 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 
 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 และทุกครั้งที่มีการประชุมต้องทำาการจดบันทึกรายงานการประชุม 
มติของที่ประชุมไว้ในสมุดให้ถูกต้อง ทั้งต้องเก็บรักษาสมุดจดบันทึกรายงาน 
การประชุมไว้ ณ สำานักงานของบริษัท 

ถ้าไม่จดบันทึก หรือไม่เก็บรักษาสมุดมีความผิด ปรับ
กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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 4. ต้องส่งสำาเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นท้ังหมดและผู้ท่ีไม่ได้เป็นผู้ถือหุ้นแล้ว 
ในวันประชุมสามัญ ไปยังนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท อย่างน้อยปีละครั้งแต่ไม่ให ้
ช้ากว่า 14 วัน นับแต่วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น 

ถ้าไม่ส่งสำาเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นมีความผิด ปรับ
กรรมการ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 5. ต้องรีบนัดประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้นทันที เมื่อบริษัทขาดทุนถึงครึ่งหนึ่ง
ของทุนจดทะเบียนเพื่อแจ้งให้ผู้ถือหุ้นทราบ หรือภายใน 30 วัน เมื่อมีผู้ถือหุ้น 
ซึ่งมีหุ้นรวมกันไม่น้อยกว่า 1 ใน 5 ร้องขอให้เรียกประชุม 

ถ้าไม่นัดประชุมมีความผิด ปรับ
กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 6. ต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีหน่ึงคนหรือหลายคนมาตรวจสอบงบการเงิน 
แล้วต้องนำางบการเงินที่ได้รับการตรวจสอบเสนอในท่ีประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัติ 
ภายในสี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี โดยต้องส่งสำาเนางบการเงินให้ผู้ถือหุ้นดูล่วงหน้า 
ก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 3 วัน และมีสำาเนางบการเงินเปิดเผยไว้ในสำานักงาน 
ของบริษัท 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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  จัดทำาบัญชี

 บริษัทจำากัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชี โดยจะให้กรรมการบริษัทเป็น 
ผู้ดำาเนินการแทน ซึ่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้มีหน้าท่ีจัดทำาบัญชีตาม 
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

 1. จดัทำาบัญชรีายวนั บัญชแียกประเภท บัญชสีนิคา้ และบัญชปีระเภทอืน่ 
ตามความจำาเป็นแก่การทำาบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นบริษัท 

ถ้าไม่จัดทำาบัญชีมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวัน

อีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง 
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินสามหมื่นบาท และปรับเป็นรายวัน

อีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาทจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง

 2. จัดให้มีผู้ทำาบัญชีเพื่อเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำาบัญชีของบริษัท 
ซ่ึงอาจเป็นพนักงานของบริษัท ผู้รับจ้างทำาบัญชีอิสระ หรือสำานักงานรับจ้างทำา
บัญชีก็ได้ ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ต่ำากว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำา 
บัญชีให้ ยกเว้นบริษัทจำากัดที่มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวม 
ไม่เกิน 30 ล้านบาท และมีรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท สามารถให้ผู้ที่จบ 
ไม่ต่ำากว่าอนุปริญญา หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางการบัญชี 
หรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำาบัญชีก็ได้ ซึ่งบริษัทจะต้องควบคุมดูแลผู้ทำาบัญชีให้จัดทำา 
บัญชีให้ตรงต่อความเป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ถ้าไม่จัดให้มีผู้ทำาบัญชีมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท
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 3. ต้องส่งมอบเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ได้แก่ บันทึก 
หนังสือ หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้กับผู้ทำา 
บัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง เพื่อให้บัญชีที่จัดทำาขึ้นสามารถแสดงผลการดำาเนินงาน 
ฐานะการเงิน หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริง 
และตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท

 4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภายใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มทำาบัญชีและ 
ให้ปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีคร้ังก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาต 
จากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เปลี่ยนรอบปีบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี 
ก่อนครบรอบ 12 เดือนได้ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท

 5. จัดทำางบการเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบกำาไร 
ขาดทุน งบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ หมายเหตุประกอบงบ 
การเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 

ถ้าไม่จัดทำามีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
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 โดยงบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ 
บัญชีรับอนุญาต 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 6. จัดส่งงบการเงินท่ีได้รับอนุมัติจากท่ีประชุมใหญ่ ผ่านทางระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปยังกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายในหนึ่งเดือน 
นับแต่วันที่งบการเงินได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 7. เก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที ่
ทำาการ หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจำา หรือสถานที่ที่ใช้เป็น 
ท่ีทำางานประจำา เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต่จะได้รับ 
อนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บไว้ ณ สถานท่ีอื่นได้ 
แต่ถ้าบัญชีหรือเอกสารประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย บริษัทต้อง 
แจ้งสารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบหรือ
ควรทราบ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินห้าพันบาท

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าพันบาท
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 การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน

 เมื่อบริษัทจำากัดต้องการจะเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนของ
บริษัท กรรมการผู้มีอำานาจกระทำาการแทนบริษัทเป็นผู้ยื่นขอจดทะเบียนแก้ไข
เปลี่ยนแปลง โดยการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวอาจจะต้องได้รับมติของท่ีประชุม 
คณะกรรมการหรือผู้ถือหุ้น แต่หากเป็นรายการที่มีความสำาคัญจะต้องให้ผู้ถือหุ้น 
มีมติพิเศษให้เปลี่ยนแปลง ได้แก่ การเพิ่มทุน การลดทุน การแก้ไขหนังสือ 
บริคณห์สนธิ การควบบริษัท และการเลิกบริษัท

 การเปลี่ยนแปลงบางรายการที่กฎหมายกำาหนดระยะเวลาในการยื่นจด
ทะเบียนไว้ ซึ่งต้องไปดำาเนินการภายในกำาหนด ได้แก่

 1. การเปลี่ยนแปลงทุนของบริษัท (เพิ่มทุน/ลดทุน) ต้องไปยื่นจด 
ทะเบียนมติพิเศษให้เพิ่มทุนหรือให้ลดทุน ภายใน 14 วัน นับจากวันที่ลงมติ

 2. การเปลี่ยนแปลงข้อบังคับของบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 
14 วัน นับจากวันที่ลงมติ

 3. การเปลี่ยนแปลงกรรมการเข้า/ออก ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 
14 วัน นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง
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 4. การควบบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนมติพิเศษให้ควบบริษัทเข้ากัน 
ภายใน 14 วัน นับจากวันที่มีมติ และยื่นจดทะเบียนควบบริษัทภายใน 14 วัน 
นับจากวันที่ควบเข้ากัน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 การเลิกและชำาระบัญชี

 เม่ือมีความประสงค์จะเลิกบริษัท ให้จัดประชุมผู้ถือหุ้นมีมติพิเศษให้ 
เลิกบริษัทและตั้งผู้ชำาระบัญชี เพื่อทำาหน้าที่ชำาระสะสางทรัพย์สินและหนี้สินของ 
บริษัท จากนั้นผู้ชำาระบัญชีมีหน้าที่ดำาเนินการ ดังนี้

 1. จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกบริษัทภายใน 14 วัน นับแต่วันท่ี 
เลิกกัน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท  

 และตอ้งลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพว์า่บรษัิทเลกิกนั พรอ้มกบัสง่จดหมาย 
ลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินแปดหมื่นบาท 



24 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 2. จัดทำางบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง 
แล้วเรียกประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อรับรองให้ผู้ชำาระบัญชีเป็นผู้ชำาระบัญชีต่อไปหรือจะ 
แต่งตั้งผู้ชำาระบัญชีใหม่และอนุมัติงบการเงิน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 3. ถ้ามีการเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชีใหม่หรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี หรือ 
แก้ไขท่ีตั้งสำานักงานของผู้ชำาระบัญชี ต้องยื่นคำาขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงด้วย 
การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชีหรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี ต้องไปจด 
ทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัว หรือวันลงมติ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 4. จัดทำารายงานการชำาระบัญชียื่นต่อนายทะเบียนทุก 3 เดือน เพื่อแสดง 
ความเป็นไปของบัญชีที่ชำาระอยู่ และรายงานนี้ต้องเปิดเผยให้ผู้ถือหุ้นและเจ้าหนี ้
ทราบด้วย 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 แต่หากการชำาระบัญชีต้องใช้เวลานานกว่าหนึ่งปี ผู้ชำาระบัญชีต้องเรียก 
ประชุมผู้ถือหุ้นในเวลาทุกสิ้นปีนับแต่วันที่เริ่มทำาการชำาระบัญชีและทำารายงาน 
ต่อที่ประชุมว่าได้จัดการไปอย่างไร พร้อมทั้งบอกให้ทราบความเป็นไปของบัญชี 
โดยละเอียด

ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ทำารายงาน หรือไม่แถลงมีความผิด ปรับ
ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
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 5. เมื่อผู้ชำาระบัญชีได้ชำาระบัญชีของบริษัทเสร็จสิ้นแล้ว ต้องทำารายงาน 
สรุปการดำาเนินการชำาระบัญชีต้ังแต่ต้น แล้วเรียกประชุมใหญ่เพ่ือเสนอรายงาน 
และชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติรายงานนั้นแล้ว ให้จัดทำาคำาขอ
ไปย่ืนจดทะเบียนเสร็จการชำาระบัญชีภายใน 14 วัน นับแต่วันท่ีประชุมอนุมัต ิ
รายงาน ซ่ึงเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าการชำาระบัญชีสิ้นสุดลง และบริษัทนั้น 
ย่อมสิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล

ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ทำารายงาน ไม่ชี้แจง
หรือละเลยไม่ไปจดทะเบียนมีความผิด ปรับ

ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินห้าหมื่นบาท



สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นบริษัทมห�ชนจำ�กัด

 ความหมายของบริษัทมหาชนจำากัด

 บริษัทมหาชนจำากัด คือ บริษัทประเภทซึ่งตั้งขึ้นด้วยประสงค์ที่จะเสนอ 
ขายหุ้นต่อประชาชน โดยผู้ถือหุ้นมีความรับผิดจำากัดไม่เกินจำานวนเงินค่าหุ้นที่ต้อง 
ชำาระ และบริษัทดังกล่าวได้ระบุความประสงค์เช่นนั้นไว้ในหนังสือบริคณห์สนธิ
 
 ลักษณะโครงสร้างของบริษัทมหาชนจำากัด มีดังนี้
 1. จำานวนผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 15 คนขึ้นไป 
 2. ไม่กำาหนดจำานวนทุนจดทะเบียนขั้นต่ำา
 3. หุ้นของบริษัทแต่ละหุ้นจะต้องมีมูลค่าเท่ากัน และต้องชำาระค่าหุ้น 
ครั้งเดียวเต็มมูลค่าหุ้น
 4. จำานวนกรรมการของบริษัทมีไม่น้อยกว่า 5 คน และกรรมการ 
ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งต้องมีที่อยู่ในประเทศไทย

26 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทา  เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วน บริษัทจา กัด บริษัทมหาชนจา กัด. . .



เลข 13 หลัก
xxxxxxxxxxxxx

  

เลขทะเบียนนิติบุคคล          เลขประจำาตัวผู้เสียภาษี

 เมื่อจดทะเบียนบริษัทมหาชนจำากัดแล้ว จะมีสภาพเป็นนิติบุคคลตาม 
กฎหมายแยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก 
ซึ่งจะถูกใช้เป็นเลขประจำาตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรด้วย

     

      

 
 สำาหรับชือ่บรษิทั ต้องใชค้ำาวา่ “บรษิทั” ไวห้นา้ชือ่ และ “จำากดั” (มหาชน)  
ไว้ท้ายชื่อด้วย หรือใช้อักษรย่อว่า “บมจ.” แทน ถ้าเป็นอักษรต่างประเทศต้อง 
เขียนเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งออกเสียงตรงหรือมีความหมายตรงกับช่ือภาษาไทย 
โดยมีคำาว่า “Public Company Limited” ต่อท้ายชื่อ

ถ้าไม่ปฏิบัติตามบริษัทมีความผิด ปรับ
บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
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28 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 หน้าที่ของบริษัทมหาชนจำากัด

 การที่บริษัทมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายทำาให้มีสิทธิ หน้าท่ี 
รับผิดชอบที่จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ได้แก่ พระราชบัญญัติบริษัท 
มหาชนจำากัด พ.ศ. 2535 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 รวมทั้งต้อง 
ปฏิบัติให้ถูกต้องตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ดังนี้

 1. ต้องมีท่ีตั้งสำานักงานซ่ึงถือเป็นภูมิลำาเนาของบริษัทท่ีสามารถติดต่อได้  
หากมีการย้ายที่ตั้งสำานักงานจากที่จดทะเบียนไว้ ก็ต้องยื่นคำาขอจดทะเบียนย้าย 
ที่ตั้งสำานักงานต่อนายทะเบียนบริษัทมหาชนจำากัด

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 2. แสดงชื่อ ท่ีตั้งสำานักงาน และเลขทะเบียนบริษัทไว้ในจดหมาย 
ประกาศ ใบแจ้งความ ใบส่งของ และใบเสร็จรับเงิน

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 3. แสดงชื่อบริษัทไว้ในดวงตรา (ถ้ามี) 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
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 4. ต้องมีป้ายชื่อไว้หน้าสำานักงานใหญ่ และสำานักงานสาขา (ถ้ามี) 
ภายใน 14 วัน นับแต่วันจดทะเบียนบริษัท และไม่ให้มีป้ายช่ือดังกล่าวในกรณี 
ที่ไม่ใช้สถานที่นั้นเป็นสำานักงานใหญ่หรือสำานักงานสาขา ภายใน 14 วัน นับแต ่
วันที่ไม่ใช้สถานที่นั้นเป็นสำานักงานใหญ่หรือสำานักงานสาขาแล้ว 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 5. จัดทำาใบหุ้น มอบให้แก่ผู้ถือหุ้นไว้เป็นหลักฐานภายใน 2 เดือน 
นับแต่วันที่ได้รับจดทะเบียนเป็นบริษัทมหาชนจำากัด หรือนับแต่วันที่ได้รับเงิน 
ค่าหุ้นครบและได้จดทะเบียนเพิ่มทุนแล้ว

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
 
 รายละเอยีดในใบหุ้นต้องมชีือ่บรษัิท เลขทะเบียนบรษัิท วนัท่ีจดทะเบียน 
บริษัท เลขที่ใบหุ้น ชนิดของหุ้น มูลค่าหุ้น จำานวนหุ้น ชื่อของผู้ถือหุ้น วันที่
ออกใบหุ้น และมีกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นนายทะเบียนหุ้น 
ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ไว้อย่างน้อย 1 คน



30 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

 6. จัดทำาทะเบียนผู้ถือหุ้น และเก็บรักษาไว้ ณ สำานักงานใหญ่ของบริษัท  
หรือเก็บไว้ที่บุคคลอื่นที่ได้แจ้งไว้ให้นายทะเบียนทราบ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 หากทะเบียนผู้ถือหุ้นสูญหาย ลบเลือน หรือชำารุด ให้แจ้งต่อนายทะเบียน
ภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ทราบหรือควรทราบถึงการสูญหาย ลบเลือน หรือชำารุดนั้น  
และจัดทำาหรือซ่อมแซมทะเบียนผู้ถือหุ้นให้เสร็จภายใน 1 เดือนนับแต่วันที่แจ้ง

ถ้าไม่ดำาเนินการภายในเวลาที่กำาหนดมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
 
 รายละเอียดในทะเบียนผู้ถือหุ้นต้องมีชื่อ สัญชาติ ที่อยู่ของผู้ถือหุ้น 
ชนิดของหุ้น เลขท่ีใบหุ้น มูลค่าหุ้น จำานวนหุ้น วันที่ลงทะเบียนเป็นหรือขาด 
จากการเป็นผู้ถือหุ้น

 7. จัดทำาทะเบียนกรรมการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ และ 
รายงานการประชุมผู้ถือหุ้น และเก็บรักษาไว้ ณ สำานักงานใหญ่ของบริษัท หรือ 
เก็บไว้ที่บุคคลอื่นที่ได้แจ้งไว้ให้นายทะเบียนทราบแล้ว

 รายละเอียดในทะเบียนกรรมการต้องมีชื่อ วันเดือนปีเกิด สัญชาติ และ 
ที่อยู่ของกรรมการ ชนิดของหุ้น เลขที่ใบหุ้น มูลค่าหุ้น จำานวนหุ้นท่ีกรรมการ 
แต่ละคนถือ วันที่เป็นหรือขาดจากการเป็นกรรมการ 



กรมพัฒนาธุรกิจการค้า / Department of Business Development 31

 สำาหรับรายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานการประชุม 
ผู้ถือหุ้น ต้องจัดทำาให้เสร็จภายใน 14 วัน นับแต่วันประชุม

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 8. จัดทำางบการเงิน และให้มีผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็น 
ในงบการเงิน แล้วนำางบการเงินที่ได้รับการตรวจสอบเสนอในท่ีประชุมผู้ถือหุ้น 
เพื่อพิจารณาอนุมัติภายในสี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 9. ต้องส่งรายงานประจำาปีของคณะกรรมการ งบการเงินท่ีผู้สอบบัญช ี
ตรวจสอบและแสดงความเห็นแลว้ ให้ผู้ถอืหุ้นพรอ้มหนังสอืนัดประชมุสามญัประจำาปี 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 10. ต้องโฆษณาทางหนังสือพิมพ์ เกี่ยวกับเอกสารดังต่อไปนี้ 

 10.1 หนังสอืนัดประชมุตัง้บรษิทั ต้องโฆษณาคำาบอกกลา่วนดัประชมุ
ไม่น้อยกว่า 3 วัน ก่อนวันประชุม กำาหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 
 
 10.2 หนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น ต้องโฆษณาคำาบอกกล่าวนัดประชุม
ไม่น้อยกว่า 3 วัน ก่อนวันประชุม กำาหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 
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 10.3 การจา่ยเงินปันผล ต้องโฆษณาคำาบอกกลา่วการจา่ยเงนิปันผล 
ในหนังสือพิมพ์ด้วย กำาหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
 
 10.4 งบดุลที่ผู้ถือหุ้นอนุมัติ ต้องโฆษณาให้ประชาชนทราบ 
อย่างน้อย 1 วัน 
  

ถ้าไม่ดำาเนินการภายในเวลาที่กำาหนดมีความผิด ปรับ 
   บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
   กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
 
 10.5 การเพิ่มทุนและลดทุนภายหลังได้รับจดทะเบียนแล้ว ต้อง 
โฆษณาอย่างน้อยหนึ่งฉบับภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ได้จดทะเบียนเพิ่มทุน 
หรือลดทุน กำาหนดเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
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  จัดทำาบัญชี

 บริษัทมหาชนจำากัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชี โดยจะให้กรรมการบริษัท
เป็นผู้ดำาเนินการแทน ซึ่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้มีหน้าท่ีจัดทำาบัญชี 
ตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

 1. จดัทำาบัญชรีายวนั บัญชแียกประเภท บัญชสีนิคา้ และบัญชปีระเภทอืน่ 
ตามความจำาเป็นแก่การทำาบัญชี โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นบริษัท

ถ้าไม่จัดทำาบัญชีมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสามหมื่นบาท

และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาท
จนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินสามหมื่นบาท
และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกินวันละหนึ่งพันบาท

จนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง

 2. จัดให้มีผู้ทำาบัญชีเพื่อเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำาบัญชีของบริษัท 
ซ่ึงอาจเป็นพนักงานของบริษัท ผู้รับจ้างทำาบัญชีอิสระ หรือสำานักงานรับจ้าง 
ทำาบัญชีก็ได้ ซ่ึงเป็นผู้ท่ีจบไม่ต่ำากว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็น 
ผู้ทำาบัญชีให้ ซึ่งบริษัทจะต้องควบคุมดูแลผู้ทำาบัญชีให้จัดทำาบัญชีให้ตรงต่อ 
ความเป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

ถ้าไม่จัดให้มีผู้ทำาบัญชีมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท
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 3. ต้องส่งมอบเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ได้แก่ บันทึก 
หนังสือ หรือเอกสารใดๆ ที่ใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้แก่ผู้ทำา 
บัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง เพื่อให้บัญชีที่จัดทำาขึ้นสามารถแสดงผลการดำาเนินงาน  
ฐานะการเงิน หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริง 
และตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท

 4. ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภายใน 12 เดือน นับแต่วันเริ่มทำาบัญชีและ 
ให้ปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือน นับแต่วันปิดบัญชีคร้ังก่อน เว้นแต่ได้รับอนุญาต 
จากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เปลี่ยนรอบปีบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี
ก่อนครบรอบ 12 เดือนได้ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท

 5. จดัทำางบการเงิน ประกอบดว้ย งบแสดงฐานะการเงนิ งบกำาไรขาดทนุ 
เบ็ดเสร็จ งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น งบกระแสเงินสด หมายเหต ุ
ประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 

ถ้าไม่จัดทำามีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท  
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 โดยงบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ 
บัญชีรับอนุญาต 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 6. จัดส่งงบการเงินท่ีได้รับอนุมัติจากท่ีประชุมใหญ่ ผ่านทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปยังกรมพัฒนาธุรกิจการค้าภายในหนึ่งเดือน 
นับแต่วันที่งบการเงินได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่ 
 
ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าหมื่นบาท

 7. เก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที ่
ทำาการ หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจำา หรือสถานที่ที่ใช้เป็น 
ท่ีทำางานประจำา เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี เว้นแต่จะได้รับ 
อนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บไว้ ณ สถานที่อื่นได้ แต่ถ้า 
บัญชีหรือเอกสารประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย บริษัทต้องแจ้ง 
สารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบหรือควรทราบ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินห้าพันบาท 

 กรรมการผู้จัดการ ไม่เกินห้าพันบาท
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 การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน

 เมื่อได้จดทะเบียนเป็นบริษัทมหาชนจำากัดตามพระราชบัญญัติบริษัท
มหาชนจำากัด พ.ศ. 2535 แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน  
กรรมการผู้มีอำานาจลงนามแทนบริษัทอย่างน้อย 1 คน เป็นผู้มายื่นขอจดทะเบียน  

 การเปลี่ยนแปลงบางรายการกฎหมายกำาหนดระยะเวลาในการยื่น 
จดทะเบียนไว้ ดังต่อไปนี้ 

 1. การแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัท ได้แก่ ช่ือบริษัท 
วัตถุประสงค์ เพิ่มทุน-ลดทุนจดทะเบียน จังหวัดที่ตั้งสำานักงานใหญ่ และข้อบังคับ 
ของบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ที่ประชุมผู้ถือหุ้นลงมติ

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 2. การเปลี่ยนแปลงทุนชำาระแล้ว ต้องไปยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงทุน 
ชำาระแล้วภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ได้รับชำาระค่าหุ้นครบตามจำานวนที่เสนอขาย

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท 

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
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 3. การเปลี่ยนแปลงกรรมการเข้า/ออก การเปลี่ยนแปลงจำานวนและ 
ชื่อกรรมการ ซ่ึงมีอำานาจลงลายมือชื่อผูกพันบริษัทและข้อจำากัดอำานาจของ 
กรรมการ ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 4. การเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำานักงานใหญ่ และ/หรือ สำานักงานสาขา 
ของบริษัทมหาชนจำากัด กรรมการ ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่ 
วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท
 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 5. การจัดตั้งสำานักงานสาขาของบริษัท ให้จดทะเบียนสำานักงานสาขา 
ก่อนดำาเนินการ

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
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 6. การยกเลิกสำานักงานสาขาของบริษัท ให้จดทะเบียนยกเลิกสำานักงาน 
สาขาภายใน 14 วัน นับแต่วันที่เลิกสำานักงานสาขานั้น 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ 
 บริษัท ไม่เกินสองหมื่นบาท

 กรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท
 
 7. การควบบริษัท ต้องไปขอจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันท่ี 
เสร็จสิ้นการประชุมควบบริษัท

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

 8. การแปรสภาพบริษัทเอกชนเป็นบริษัทมหาชนจำากัด ต้องไปขอ 
จดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแต่วันที่เสร็จสิ้นการประชุมแปรสภาพ 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ คณะกรรมการ ไม่เกินสองหมื่นบาท

   

 การเลิกบริษัท
 
 เมื่อบริษัทมหาชนจำากัดมีความประสงค์จะเลิกบริษัท ให้จัดประชุม 
ผู้ถือหุ้นลงมติด้วยคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของจำานวนเสียงทั้งหมดของ 
ผู้ถือหุ้นที่มาประชุมและมีสิทธิออกเสียงให้เลิกบริษัทและตั้งผู้ชำาระบัญชี จากนั้น
ผู้ชำาระบัญชีมีหน้าที่ดำาเนินการ ดังนี้ 
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 1. ให้ผู้ชำาระบัญชียื่นขอจดทะเบียนเป็นผู้ชำาระบัญชีและขอจดทะเบียน 
เลิกบริษัท ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีมติตั้งผู้ชำาระบัญชี 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 2. ในระหว่างชำาระบัญชี ถ้ามีการเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชี ต้องยื่นจดทะเบียน 
เปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชี ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้ชำาระบัญชีคนใหม่ได้รับแต่งตั้ง

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

 3. ให้ผู้ชำาระบัญชี จัดทำารายงานการชำาระบัญชีพร้อมกับบัญชีรับจ่าย 
เสนอต่อนายทะเบียนทุกระยะ 3 เดือน นับแต่วันท่ีได้รับแต่งตั้งจนกว่าการชำาระ
บัญชีจะเสร็จสิ้น และหากการชำาระบัญชีไม่อาจทำาให้เสร็จได้ภายใน 1 ปี นับแต่วัน 
จดทะเบียนเลิกบริษัท ให้ผู้ชำาระบัญชีเรียกประชุมผู้ถือหุ้นทุกรอบปีภายใน 4 เดือน 
นับแต่วันครบรอบปี เพื่อรายงานผลการชำาระบัญชีท่ีได้กระทำาและจะกระทำาต่อไป  
พร้อมด้วยงบดุล และบัญชีกำาไรขาดทุนให้ผู้ถือหุ้นทราบ 
 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท

 4. เมื่อชำาระบัญชีเสร็จแล้ว ผู้ชำาระบัญชีต้องจดทะเบียนเสร็จการชำาระ 
บัญชีภายใน 14 วัน นับแต่วันประชุมอนุมัติรายงานการชำาระบัญชี

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท

 5. ให้ผู้ชำาระบัญชีจัดทำารายงานผลการชำาระบัญชีพร้อมบัญชีรับจ่ายให้ 
ที่ประชุมผู้ถือหุ้นอนุมัติภายใน 4 เดือน นับแต่วันเสร็จการชำาระบัญชี 

ถ้าไม่ดำาเนินการมีความผิด ปรับ ผู้ชำาระบัญชี ไม่เกินสองหมื่นบาท



40 คู่มือ สิ่งที่ต้องรู้ & ทำ  เมื่อเป็นห้ำงหุ้นส่วน บริษัทจำ กัด บริษัทมหำชนจำ กัด. . .

ม�ตรฐ�นท�งจริยธรรมขององค์กรธุรกิจ

 คำานิยาม

 จริยธรรมขององค์กรธุรกิจ หมายถึง ข้อควรประพฤติปฏิบัติขององค์กร
ธุรกิจ ซ่ึงมีการบริหารจัดการหรือดำาเนินธุรกิจโดยบุคคล หรือคณะบุคคล หรือ 
องค์กร ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นๆ 
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 หลักนิติธรรม
       
 องค์กรธุรกิจจะต้องมีการกำาหนดข้อบังคับให้เป็นไปตามกฎหมาย เพ่ือ 
ให้มีการปฏิบัติอย่างถูกต้องครบถ้วน โดยคำานึงถึงสิทธิ เสรีภาพ ความยุติธรรม 
ต่อผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน ผู้มีส่วนได้เสีย รวมถึงคู่ค้าและประชาชน โดย

 1. ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีความมุ่งมั่นในการปฏิบัติตามกฎ 
ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้องในการดำาเนินธุรกิจ คือ
 
  มีที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่ตรงตามที่จดทะเบียนไว้เพื่อการติดต่อ  
  และเอกสารต่างๆ สามารถส่งถึงได้ ณ ที่นั้น
 
  จดัทำาใบหุ้นเพ่ือมอบใหแ้กผู่ถื้อหุน้ และจัดทำาสมดุทะเบียนผูถื้อหุ้น 
  โดยมีรายการตามที่กฎหมายกำาหนด
 
  บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ให้ส่งสำาเนาไปยังนายทะเบียนกรมพัฒนา 
  ธุรกิจการค้า อย่างน้อยปีละครั้งและมิให้ช้ากว่าวันที่สิบสี่นับแต ่
  การประชุมสามัญ
 
  มีการจดบันทึกรายงานการประชุมและมติของที่ประชุมทุกครั้ง   
  และเก็บรักษาไว้ ณ สำานักงานแห่งใหญ่เพื่อให้ผู้ถือหุ้นทุกคน 
  ขอตรวจดูได้ 
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  มีการให้ความสำาคัญถึงสิทธิของผู้ถือหุ้นทุกราย ทั้งผู้ถือหุ้นรายใหญ ่
  และผู้ถือหุ้นรายย่อยที่จะต้องได้รับการปฏิบัติอย่างเท่าเทียมกัน 
  และเป็นธรรม ผู้ถือหุ้นทุกคนย่อมมีสิทธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 
  ได้ตลอดระยะเวลาการประชุม สิทธิในการที่จะนำาเรื่องเสนอและ 
  ออกเสยีงลงมตใินวาระการประชมุ สทิธทิีจ่ะใหม้กีารแสดงความเหน็ 
  และซักถามในที่ประชุม สิทธิที่จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม 
  และออกเสยีงแทนตนได้ สทิธใินการไดร้บัสว่นแบ่งกำาไรของกิจการ
 
  การบอกกล่าวเรียกประชุมผู้ถือหุ้นต้องระบุวัน เวลา และสถานที ่
  ประชุมให้ชัดเจน พร้อมรายละเอียดระเบียบวาระการประชุม  
  ข้อมูลสำาคัญที่จำาเป็นต่อการพิจารณา ความเห็นของคณะกรรมการ  
  รายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
 
  หนังสือมอบฉันทะต้องระบุวิธีการมอบฉันทะไว้อย่างชัดเจน ทั้งนี้  
  ควรจัดส่งพร้อมเอกสารประกอบการประชุมให้ผู้ถือหุ้นทราบ 
  ล่วงหน้าตามกฎหมาย เพื่อให้ผู้ถือหุ้นได้รับข้อมูลข่าวสารประกอบ 
  การตัดสินใจในการลงมติอย่างเพียงพอ 
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 2. ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชีอย่าง
เคร่งครัด โดยมีการจัดทำาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีที่ถูกต้องครบถ้วน 
และเก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที่ทำาการ เว้นแต่ 
ผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชีจะได้รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญช ี
อนุญาตให้เก็บไว้ ณ สถานที่อื่นได้ และต้องมีการจัดทำางบการเงินเพื่อแสดง 
ฐานะการเงินและผลการดำาเนินงานที่ถูกต้องตามมาตรฐานการรายงานทาง 
การเงิน และยื่นต่อหน่วยงานราชการภายในเวลาที่กฎหมายกำาหนด

 3. ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องปฏิบัติตามประมวลรัษฎากร โดยมีการยื่น 
ชำาระภาษีครบถ้วนตามกฎหมาย 

 4. ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องไม่ให้ความช่วยเหลือ หรือสนับสนุน หรือ 
รว่มประกอบธุรกจิของคนตา่งดา้วท่ีเป็นธุรกจิท่ีกำาหนดไวใ้นบัญชท้ีายพระราชบัญญตัิ
การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 โดยคนต่างด้าวนั้นมิได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบธุรกิจดังกล่าว

 5. ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องไม่ร่วมประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว โดย 
แสดงออกว่าเป็นธุรกิจของตนแต่ผู้เดียว หรือถือหุ้นแทนคนต่างด้าวในห้างหุ้นส่วน  
หรือบริษัทจำากัด หรือนิติบุคคลใดๆ เพื่อให้คนต่างด้าวประกอบธุรกิจโดยหลีกเลี่ยง 
หรือฝ่าฝืนบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542
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 หลักคุณธรรม

 ผูบ้ริหารองคก์รธรุกิจจะตอ้งยดึมัน่ในความถกูตอ้งดงีาม สำานกึในหนา้ที ่
ของตนเอง มีความซื่อสัตย์สุจริต โดยมีการส่งเสริมให้ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน  
พัฒนาตนเองไปพรอ้มกนั เพ่ือใหบ้คุคลเหลา่น้ันมคีวามซือ่สตัย ์จรงิใจ ขยนัอดทน  
และมีระเบียบวินัย ดังนี้

 1. มีการจัดทำาคู่มือจริยธรรมธุรกิจ โดยมีการกำาหนดนโยบายธุรกิจ 
หรือจรรยาบรรณองค์กร ในการดำาเนินธุรกิจเป็นหลักปฏิบัติ เช่น กำาหนดให้ 
มีจรรยาบรรณขององค์กร จรรยาบรรณกรรมการ/หุ้นส่วน และจรรยาบรรณ
พนักงานให้ถือปฏิบัติ

 2. มีการยกย่อง ชมเชย ให้รางวัลพนักงานท่ีปฏิบัติงานดี โดยมี 
มาตรการในการจูงใจและสนับสนุนการเลื่อนตำาแหน่ง หรือการให้ผลตอบแทน 
กับพนักงานที่ปฏิบัติงานดี

 3. มีการพัฒนาความรู้และศักยภาพของพนักงานในองค์กรธุรกิจ โดยมี 
การฝึกอบรมเพื่อเพ่ิมทักษะความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานอย่างสม่ำาเสมอ
และต่อเนื่อง
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 หลักความโปร่งใส

 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีความโปร่งใสในการประกอบธุรกิจ มีการ 
เปิดเผยข้อมูลอย่างตรงไปตรงมา โดยมีกระบวนการตรวจสอบความถูกต้องอย่าง 
ชัดเจน ดังนี้

 1. มีการกำาหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานของพนักงานไว้อย่างชัดเจน 
โดยจัดทำาเป็นคู่มือปฏิบัติงานเพื่อให้ยึดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

 2. มีการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานตามหน้าท่ีและ 
ความรับผิดชอบที่ได้รับมอบหมาย รวมทั้งกำาหนดบทลงโทษกรณีฝ่าฝืนหรือละเลย

 3. การทบทวน ปรับปรุงการปฏิบัติงานภายในองค์กรธุรกิจ ควรทำา
สม่ำาเสมอ 

 4. จัดให้มีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของธุรกิจผ่านช่องทางท่ีหลากหลาย  
เพื่อเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบอย่างเสมอภาค ทันเวลา 
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 หลักการมีส่วนร่วม

 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีการเปิดโอกาสให้ผู้ ถือหุ้น หุ้นส่วน 
พนักงาน และผู้มีส่วนได้เสีย มีส่วนร่วมในทางการบริหารเกี่ยวกับการตัดสินใจ
ต่างๆ ที่จะส่งผลกระทบต่อธุรกิจ ผลประโยชน์ หรือวิถีชีวิตความเป็นอยู่ของ 
ผู้มีส่วนได้เสียนั้นๆ  ดังนี้

 1. มีการกำาหนดช่องทางการรับฟัง การแสดงความคิดเห็น แนะนำา 
หรือข้อร้องเรียน หลากหลายช่องทาง อาทิเช่น เว็บไซต์ หรือแบบสำารวจความ 
พึงพอใจ หรือกล่องรับความคิดเห็น

 2. มีการกำาหนดนโยบายหรือเชิญชวนให้เข้ามามีส่วนร่วมในกิจกรรม 
ต่างๆ ขององค์กรธุรกิจ
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 หลักความรับผิดชอบ

 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องตระหนักถึงสิทธิ หน้าท่ี ความสำานึกใน 
ความรับผิดชอบต่อสังคม ความรับผิดชอบต่อผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน และ 
ผู้มีส่วนได้เสีย รวมทั้งมีความใส่ใจในปัญหาสาธารณะของบ้านเมือง ดังนี้

 1. มีการกำาหนดค่าตอบแทน ผลประโยชน์ หรือสิทธิประโยชน์อื่นให้ 
กับพนักงานตามที่กฎหมายกำาหนด โดยออกเป็นข้อกำาหนดไว้อย่างชัดเจน 

 2. มีการกำาหนดนโยบาย หรือข้อปฏิบัติเกี่ยวกับความปลอดภัยและ 
สุขอนามัยในสถานที่ทำางานและดูแลรักษาสภาพแวดล้อม

 3. มีการดำาเนินธุรกิจอย่างมีความรับผิดชอบต่อชุมชน สังคม โดยมี 
นโยบายส่งเสริม สนับสนุน ช่วยเหลือชุมชนและสังคม ไม่ว่าในด้านการศึกษา  
ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรมและกีฬา โดยให้พนักงานมีส่วนร่วมในกิจกรรมดังกล่าว 

 4. มีการดำาเนินธุรกิจโดยรักษาสิ่งแวดล้อม โดยกำาหนดเป็นนโยบาย 
ถึงการมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและรักษาสิ่งแวดล้อม 
ตลอดจนหลีกเลี่ยงการกระทำาที่จะก่อให้เกิดอันตรายหรือมลภาวะต่อชุมชน 
สังคม ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม และระบบนิเวศน์
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 หลักความคุ้มค่า

 ผูบ้รหิารองคก์รธรุกจิจะตอ้งมกีารบรหิารจดัการและใชท้รพัยากรท่ีมอียู่ 
อย่างจำากัดให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่องค์กรธุรกิจ ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน และ
ผู้มีส่วนได้เสีย โดยมีนโยบายเกี่ยวกับการใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพและ 
ใช้ทรัพยากรให้เกิดประโยชน์สูงสุด อาทิ การนำาวัสดุที่ใช้แล้วมาใช้ให้เกิดประโยชน์ 
การประหยัดพลังงาน การควบคุมค่าใช้จ่ายในการดำาเนินงาน ตลอดจนรณรงค์ 
ให้พนักงานในองค์กรธุรกิจร่วมกันใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพและเกิด
ประโยชน์สูงสุด โดยคำานึงถึงความคุ้มค่า



กรมพัฒนาธุรกิจการค้า / Department of Business Development 49

เรียนรู้ไปด้วยกัน...
กับกฎหม�ยหลักประกันท�งธุรกิจ

 
 กฎหมายหลักประกันทางธุรกิจ คืออะไร

 กฎหมายหลักประกันทางธุรกิจ คือ กฎหมายท่ีออกมาเพื่อรองรับให้ 
ผูป้ระกอบการสามารถนำาทรพัยส์นิทีม่มีลูคา่ทางเศรษฐกิจแต่ไมเ่ป็นทีย่อมรบัของ 
สถาบันการเงินในการใช้เป็นหลักประกัน เช่น สินค้าคงคลัง วัตถุดิบท่ีใช้ในการ 
ผลิตสินค้า ทรัพย์สินทางปัญญา เป็นต้น มาเป็นหลักประกันการกู้ยืมเงินได้
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 หลักประกันทางธุรกิจแตกต่างจากค้ำาประกัน
 จำานำา จำานอง อย่างไร 

 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ปัจจุบันกำาหนดให้มีการประกัน 3 
ประเภท ได้แก่ ค้ำาประกัน (ประกันด้วยบุคคล) จำานอง (ประกันด้วยอสังหาริมทรัพย์
และสังหาริมทรัพย์บางประเภท) จำานำา (ประกันด้วยสังหาริมทรัพย์) แต่มีข้อ 
จำากัด คือ ทรัพย์สิน ที่สามารถนำามาจำานองได้จำากัดเฉพาะอสังหาริมทรัพย์และ 
สังหาริมทรัพย์พิเศษบางประเภทเท่านั้น ส่วนทรัพย์สินที่สามารถนำามาจำานำาได้ 
คือ สังหาริมทรัพย์ แต่ต้องมีการส่งมอบทรัพย์สินที่จำานำาให้แก่เจ้าหนี้ผู้รับจำานำา 
ยึดถือไว้ แต่สัญญาหลักประกันทางธุรกิจสามารถนำาทรัพย์สินทุกชนิดมาเป็น 
หลักประกันได้ตามกฎหมาย โดยไม่ต้องส่งมอบทรัพย์สิน เพื่อให้ภาคธุรกิจสามารถ 
ใช้ทรัพย์สินดังกล่าวให้เกิดประโยชน์สูงสุดทางเศรษฐกิจ และช่วยลดข้อจำากัด 
ด้านหลักประกัน 
 
 เมื่อพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ
 มีผลใช้บังคับแล้วอะไรจะเกิดขึ้น

 ทรัพย์สินที่มีมูลค่าทางเศรษฐกิจที่แต่เดิมนำามาเป็นหลักประกันไม่ได้ 
เช่น กิจการ สิทธิเรียกร้อง บัญชีเงินฝากในธนาคาร สินค้าคงคลัง วัตถุดิบที่ใช ้
ในการผลิตสินค้า เคร่ืองจักร อุปกรณ์ในการประกอบอาชีพ อสังหาริมทรัพย์ 
ทรัพย์สินทางปัญญา เครื่องหมายการค้า เป็นต้น นับแต่มีกฎหมายว่าด้วย 
หลักประกันทางธุรกิจ ทรัพย์สินต่างๆ ดังที่ยกตัวอย่างมาสามารถนำาไปเป็น 
หลักประกันในการขอสินเชื่อจากสถาบันการเงินได้ สรุปง่ายๆ ก็คือ ทรัพย์สิน 
ทุกชนิดสามารถนำามาเป็นหลักประกันได้ตามกฎหมาย ผู้ให้หลักประกัน และ 
ผู้รับหลักประกัน จะต้องตกลงกันเองว่าจะให้และจะรับหลักประกันดังกล่าว 
หรือไม่
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 ผู้ให้หลักประกัน คือใคร

 ผู้ให้หลักประกัน คือ ผู้ประกอบธุรกิจทั่วไป ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคลก็ได้ ที่มุ่งหมายจะใช้ทรัพย์สินที่ใช้ในการประกอบธุรกิจเป็นหลัก 
ประกันการกู้ยืมเงินเพื่อใช้การประกอบธุรกิจ

 ผู้รับหลักประกัน คือใคร 

 ผู้รับหลักประกันต้องเป็นสถาบันการเงินเท่านั้น ซึ่งหมายถึง 

 (1) สถาบันการเงินตามกฎหมายว่าด้วยธุรกิจสถาบันการเงิน

 (2)  บริษัทที่ได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจประกันชีวิตตามกฎหมายว่าด้วย 
การประกันชีวิต และบริษัทที่ได้รับใบอนุญาตประกอบธุรกิจประกันวินาศภัย 
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกันวินาศภัย

 (3) ธนาคารหรือสถาบันการเงินที่มีกฎหมายเฉพาะจัดตั้งขึ้น

 (4) บุคคลอื่นตามที่กำาหนดในกฎกระทรวง
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 ทรัพย์สินที่สามารถนำามาเป็นหลักประกันได้
 มีอะไรบ้าง

 ทรัพย์สินที่สามารถนำามาเป็นหลักประกันได้ คือ 

 (1) กิจการ หมายถึง ทรัพย์สินที่ผู้ให้หลักประกันใช้ในการประกอบ 
ธุรกิจและสิทธิต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการประกอบธุรกิจนั้นที่ผู้ให้หลักประกัน 
นำามาใช้เป็นประกันการชำาระหน้ี ซึ่งผู้ให้หลักประกันอาจโอนบรรดาทรัพย์สิน 
และสิทธิต่างๆ ที่เก่ียวข้องน้ันให้แก่บุคคลอื่นในลักษณะท่ีผู้รับโอนสามารถ 
ประกอบธุรกิจดังกล่าวต่อไปได้ทันที “ทรัพย์สินมีทะเบียน” หมายความว่า 
ทรัพย์สินที่กฎหมายกำาหนดให้มีทะเบียนสิทธิ

 (2) สิทธิเรียกร้อง หมายถึง สิทธิที่จะได้รับชำาระหนี้และสิทธิอื่นๆ 
แต่ไม่หมายความรวมถึงสิทธิที่มีตราสาร

 (3) สังหาริมทรัพย์ที่ผู้ให้หลักประกันใช้ในการประกอบธุรกิจ เช่น 
เครื่องจักร สินค้าคงคลัง หรือวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้า 

 (4) อสังหาริมทรัพย์ในกรณีที่ผู้ให้หลักประกันประกอบธุรกิจ
อสังหาริมทรัพย์โดยตรง 

 (5) ทรัพย์สินทางปัญญา 

 (6) ทรัพย์สินอื่นตามที่กำาหนดในกฎกระทรวง
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 การก่อให้เกิดสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

 สัญญาหลักประกันทางธุรกิจต้องทำาเป็นหนังสือและจดทะเบียนต่อ 
เจ้าพนักงานทะเบียน ณ สำานักงานทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ กรมพัฒนา 
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

 
 การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
 ต้องทำาอย่างไร

 การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันต้องดำาเนินการ ดังนี้

 (1) ผู้ให้หลักประกันตกลงทำาสัญญากับผู้รับหลักประกัน

 (2) ผู้รับหลักประกันโดยได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ให้ 
หลักประกันเป็นผู้ดำาเนินการขอจดทะเบียนทางอิเล็กทรอนิกส์ต่อเจ้าพนักงาน 
ทะเบียน

 (3) เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบความครบถ้วนของรายการจด
ทะเบียน และสั่งชำาระค่าธรรมเนียม

 (4) ผู้ขอจดทะเบียนชำาระค่าธรรมเนียม

 (5) เจ้าพนักงานมีคำาสั่งรับจดทะเบียน
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 รายการจดทะเบียน มีอะไรบ้าง

 การจดทะเบียนอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้

 (1)  วันเดือนปี และเวลาที่จดทะเบียน

 (2)  ชื่อและที่อยู่ของลูกหนี้และผู้ให้หลักประกัน

 (3)  ชื่อและที่อยู่ของผู้รับหลักประกัน

 (4)  ชื่อและที่อยู่ของผู้รับใบอนุญาตซึ่งยินยอมเป็นผู้บังคับหลักประกัน 
และอัตราหรือจำานวนค่าตอบแทนของผู้บังคับหลักประกัน ในกรณีท่ีนำากิจการ 
มาเป็นหลักประกัน

 (5) หนี้ที่กำาหนดให้มีการประกันการชำาระ

 (6)  รายละเอียดของทรัพย์สินที่ใช้เป็นหลักประกัน หากเป็นทรัพย์สิน 
มีทะเบียนให้ระบุประเภทของทะเบียน หมายเลขทะเบียน และนายทะเบียนไว้ด้วย 
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หากเป็นสังหาริมทรัพย์ท่ีผู้ให้หลักประกันใช้ในการประกอบธุรกิจ ให้ระบุประเภท 
ชนิด ปริมาณ และมูลค่าของทรัพย์สินดังกล่าวไว้ด้วย

 (7) ข้อความที่แสดงว่าผู้ให้หลักประกันตราทรัพย์สินที่ระบุในรายการ 
จดทะเบียนไว้แก่ผู้รับหลักประกันเพื่อเป็นประกันการชำาระหนี้

 (8) จำานวนเงินสูงสุดที่ตกลงใช้ทรัพย์สินเป็นประกัน 
 
 (9) เหตุบังคับหลักประกันตามสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

 (10) รายการอื่นตามที่เจ้าพนักงานทะเบียนกำาหนดโดยประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษา

 ผลของการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
 เป็นอย่างไร

 เมื่อจดทะเบียนเรียบร้อยแล้ว
 
  เจ้าหน้ี ถือเป็นเจ้าหนี้มีประกันตามกฎหมายว่าด้วยล้มละลาย 
มีบุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินที่นำามาเป็นหลักประกัน ซึ่งมีสิทธิได้รับชำาระหนี้จาก
ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันก่อนเจ้าหนี้สามัญ แม้ว่าทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน 
จะโอนไปยังบุคคลภายนอกแล้ว ยกเว้น บุคคลภายนอกได้ทรัพย์สินไปตามทาง 
การค้าปกติ หรือโดยสุจริต และเสียค่าตอบแทน
 
  ลูกหนี้ มีสิทธิได้รับเงินกู้
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 ความระงับสิ้นไปแห่งสัญญาหลักประกัน

 สัญญาหลักประกันระงับสิ้นไป ด้วยเหตุดังต่อไปนี้

 (1) เมื่อหนี้ที่ประกันระงับสิ้นไปด้วยเหตุประการอ่ืนใดอันมิใช่เหตุ 
อายุความ

 (2) ผูร้บัหลกัประกนัและผูใ้ห้หลกัประกนัตกลงกนัเป็นหนงัสอืให้ยกเลกิ 
สัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

 (3) เมื่อมีการไถ่ถอนทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน

 (4) เม่ือมีการบังคับหลักประกันโดยการจำาหน่ายทรัพย์สินท่ีเป็นหลัก
ประกันหรือโดยการบังคับทรัพย์สินท่ีเป็นหลักประกันหลุดเป็นสิทธิแก่ผู้รับ 
หลักประกัน
 
 ในระหว่างสัญญาหากลูกหนี้ผิดพลาด ธุรกิจล้มเหลว
 ไม่สามารถชำาระหนี้ได้ ผลจะเป็นอย่างไร
 
 เมื่อลูกหนี้ผิดสัญญาไม่ชำาระหนี้เงินกู้ หรือมีเหตุบังคับหลักประกันอื่น 
ตามที่คู่สัญญาตกลงกันไว้เกิดขึ้น ลูกหนี้อาจเลือกเจรจาขอผ่อนปรนกับเจ้าหนี้ 
แต่หากการเจรจาไม่เป็นผล เจ้าหนี้อาจตัดสินใจบังคับหลักประกันก็ได้ ซึ่งเจ้าหนี ้
ต้องแจ้งเหตุบังคับหลักประกันเป็นหนังสือไปให้ผู้ให้หลักประกันทราบเมื่อได้รับ
แจ้งแล้ว ถ้าผู้ให้หลักประกันยินยอมส่งมอบทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันเจ้าหนี้ 
สามารถขายหรือเอาทรัพย์สินหลุดเป็นสิทธิได้ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายกำาหนดไว้  
ซึ่งเป็นการบังคับหลักประกันระหว่างเอกชนด้วยกันเอง โดยไม่ต้องนำาคดีขึ้นสู่ศาล 
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เป็นการสร้างกระบวนการบังคับหลักประกันที่สะดวก รวดเร็ว และเป็นธรรม 
กับคู่สัญญา แต่ถ้าผู้ให้หลักประกันไม่ยินยอมส่งมอบทรัพย์สินท่ีเป็นหลักประกัน 
เจ้าหนี้ต้องบังคับหลักประกันโดยการฟ้องคดีต่อศาล

 การพิจารณาคดีของศาลตามกฎหมายฉบับนี้
 แตกต่างจากคดีแพ่งทั่วไปอย่างไร 

 การพิจารณาคดีของศาลมีขั้นตอนและกระบวนการท่ีรวดเร็ว อาทิ 
เช่น ศาลจะนัดพิจารณาโดยเร็ว และศาลพิจารณาคดีติดต่อกันจนกว่าจะเสร็จ 
คำาพิพากษาหรือคำาสั่งศาลสามารถอุทธรณ์ได้แต่คำาพิพากษาหรือคำาสั่งศาล 
อุทธรณ์ให้เป็นที่สุด
 
 การบังคับหลักประกันต้องทำาอย่างไร

 วิธีการบังคับหลักประกันแบ่ง เป็น ๒ กรณี

 กรณีที่ 1 การบังคับหลักประกันที่เป็นทรัพย์สิน ผู้รับหลักประกันอาจ
บังคับหลักประกันโดยให้ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันหลุดเป็นสิทธิ หรือโดย 
จำาหน่ายทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน เพื่อนำาเงินมาชำาระหนี้ตามหลักเกณฑ์ท่ี
กฎหมายกำาหนด

 กรณีท่ี 2 การบังคับหลักประกันที่เป็นกิจการให้ดำาเนินการโดย 
จำาหน่ายทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน เพ่ือนำาเงินมาชำาระหนี้ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่กำาหนดในกฎกระทรวง โดยผู้บังคับหลักประกันเป็นผู้ทำาการไต่สวน 
ข้อเท็จจริง กำาหนดวิธีการที่เหมาะสมในการจำาหน่ายกิจการ และจัดสรรเงิน 
ชำาระหนี้แก่เจ้าหนี้
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 ผู้บังคับหลักประกัน คือใคร

 ผู้บังคับหลักประกัน คือ ผู้ที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานทะเบียนให้ 
เป็นผู้บังคับหลักประกันสำาหรับการนำากิจการมาเป็นหลักประกัน

 ผู้บังคับหลักประกันมีอำานาจหน้าที่อย่างไร

 ผู้บังคับหลักประกัน มีหน้าที่ เช่น

 (1) ไต่สวนข้อเท็จจริงเหตุบังคับหลักประกัน

 (2) ตรวจสอบและประเมินราคากิจการที่เป็นหลักประกัน
 
 (3) กำาหนดวธิกีารทีเ่หมาะสมในการจำาหนา่ยกจิการทีเ่ปน็หลกัประกนั

 (4) บำารุงรักษา จัดการและดำาเนินกิจการที่เป็นหลักประกันจนกว่า 
จะจำาหน่ายกิจการที่เป็นหลักประกันได้
 
 (5) ดำาเนินการจำาหน่ายกิจการที่เป็นหลักประกัน และจัดสรรเงิน 
ชำาระหนี้แก่เจ้าหนี้

 การปฏิบัติหน้าที่ของผู้บังคับหลักประกัน
 ต้องคำานึงหลักเกณฑ์ใดเป็นสำาคัญ 

 ผู้บังคับหลักประกันต้องมีความเป็นกลางหรือความเป็นอิสระของตน และ
ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างรวดเร็ว เป็นธรรม เป็นกลาง เป็นไปตามข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย 
มฉิะนัน้ อาจถกูคดัคา้นตอ่ศาลได ้หรอือาจตอ้งรบัผดิทางอาญา หากกระทำาโดยทจุรติ
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 บทกำาหนดโทษกฎหมายหลักประกันทางธุรกิจ มีอย่างไร

 บทกำาหนดโทษ แบ่งออกได้เป็น 2 เรื่อง 

 (1) บทบัญญัติท่ีลงโทษผู้กระทำาความผิดที่เกี่ยวข้องกับสัญญา 
หลักประกันซึ่งมีหน้าที่กระทำาการแต่ไม่กระทำาการ หรือมีหน้าที่ต้องปฏิบัติ 
แต่ไม่ปฏิบัติตามที่กฎหมายกำาหนด ซึ่งมีโทษปรับสถานเดียว

 (2) บทบัญญัติท่ีลงโทษผู้กระทำาความผิดที่เกี่ยวข้องกับสัญญา 
หลักประกันโดยมีเจตนาทุจริต ซึ่งมีโทษจำาคุก ปรับ หรือทั้งจำาทั้งปรับ

 บทสรุป กฎหมายหลักประกันทางธุรกิจจะสามารถสร้างความเสมอภาค 
ในการเข้าถึงแหล่งเงินทุนให้กับผู้ประกอบการรายย่อย ช่วยขยายโอกาสแก่ 
ผู้ประกอบการในการเข้าถึงแหล่งเงินทุน เพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขันได้ 
ของประเทศ ช่วยทำาให้ประเทศไทยมีความพร้อมมากขึ้นในการเข้าสู่ประชาคม 
เศรษฐกิจอาเซียน รวมท้ังมีผลต่อการจัดอันดับความง่ายต่อการประกอบธุรกิจ 
ของประเทศ (Ease doing business) ของธนาคารโลก (world bank)
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สอบถ�มข้อมูลเพิ่มเติม	:
 
 

 1) สายด่วน 1570 หรือ www.dbd.go.th
	 2)	ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลาง	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	 	 กระทรวงพาณิชย์	จังหวัดนนทบุรี
	 3)	สำานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต	1-6
	 4)	กลุ่มงานบริการทะเบียนธุรกิจและอำานวยความสะดวกทางการค้า
	 	 สำานักงานพาณิชย์จังหวัดทั่วประเทศ
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จัง
หว

ัดส
ระ
บุร
ี	

81
	ห
ม
ู่	1
	ถ
.เล

ี่ยง
เม
ือง
	ต
.โ
คก

สว
่�ง
	อ
.เม

ือง
		
		
		
	

0	
36
22
	0
29
3-
4	

0	
36
22
	0
29
4	
	

sa
ra
bu
ri@

db
d.
go
.th

	
	

		
จ.
สร
ะบ
ุรี	
18
00
0	

0	
36
22
	3
20
5	
	

	

	
67
	

จัง
หว

ัดส
ิงห
์บุร
ี	

ศูน
ย์ร
�ช
ก�
รจ
ังห
วัด
	อ
�ค
�ร
พ
�ณ

ิชย
์จัง
หว

ัด	
ต.
บ�
งม

ัญ
		
		
	0
	3
65
0	
72
59
	

0	
36
53
	9
54
9	

si
ng
bu
ri@

db
d.
go
.th

	
	

	
อ.
เม
ือง
	จ
.ส
ิงห
์บุร
ี	1
60
00
	

0	
36
53
	9
55
0	

	
 

 
 

 
 

	
68
	

จัง
หว

ัดส
ุโข
ท
ัย	

9	
	ถ
.ศ
รีอ
ิน
ท
ร�
ท
ิตย

์	ต
.ธ
�น

ี	อ
.เม

ือง
	จ
.ส
ุโข
ท
ัย	
64
00
0	
		
		
	0	
55
61
	1
74
2	

0	
55
61
	1
80
1	

su
kh
ot
ha
i@

db
d.
go
.th

 
 

 
 

 
	
69
	

จัง
หว

ัดส
ุพ
รร
ณ
บุร
ี	

9/
9	
หม

ู่	4
	ถ
.ม
�ล
ัยแ

ม
น
-บ
�ง
ลี่	
ต.
รั้ว
ให
ญ
่	อ
.เม

ือง
		
		
		

0	
35
54
	5
70
5	

0	
35
54
	5
70
5	

su
ph
an
bu
ri@

db
d.
go
.th

	
	

	
จ.
สุพ

รร
ณ
บุร
ี	7
20
00
	

0	
35
55
	5
02
5	
	

	
 

 
 

 
 

	
70
	

จัง
หว

ัดส
ุร�
ษฎ

ร์ธ
�น

ี	
27
/8
	ถ
.ต
ล�
ดใ
หม

่	ต
.ต
ล�
ด	
อ.
เม
ือง
		
		
		
	

0	
77
28
	1
32
8	
		

0	
77
28
	2
58
4	

su
ra
tth
an
i@

db
d.
go
.th
		
	

	
	

	
จ.
สุร
�ษ
ฎ
ร์ธ
�น

ี	8
40
00
	

0	
77
21
	0
30
3	

	
 

 
 

 
 

	
71
	

เก
�ะ
สม

ุย	
11
9/
18
	ห
ม
ู่	1
	ต
.บ
่อผ

ุด	
อ.
เก
�ะ
สม

ุย	
จ.
สุร
�ษ
ฎ
ร์ธ
�น

ี	8
43
20
	0	
77
42
	7
03
4	

0	
77
42
	7
03
5	

su
ra
tth
an
i@

db
d.
go
.th

	
72
	

จัง
หว

ัดส
ุริน

ท
ร์	

15
	ถ
.เท

ศบ
�ล
	4
	ต
.ใ
น
เม
ือง
	อ
.เม

ือง
	จ
.ส
ุริน

ท
ร์	
32
00
0	
		
	
0	
44
51
	2
80
7	

0	
44
51
	2
80
7	

su
rin
@
db
d.
go
.th
	

	
	

	
	

0	
44
51
	8
81
3 
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