
��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ١ 
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 :ا	�'&�% 	��رس  

  
��ات ، ا	�'�;، ا	3:ه!، ا6/7( : و ا	�� .�234 �� /��1� ا	'�ص  �/�/�.- ,� ا	 ��+�ت ا� - ١/

ا	 ��+�ت ا	��   ,�.-، ) 	@ا...... ، ا�ه�اف  ا	�� <��= "��1� ا	�ورات، ا	�3اد ا	�� .�ر/1�،  �ةا	'
��د 	��� .'; 
. 

 

٢ -  ���C.7نا�E3	ا Fر���	  � /��3�G1و	 /��ا.���� ا	3  ���	�
و J�ء �� و���H ا	��� ا	-����  و�� 
 �1�
،  R�رك زاوج  ��C–  �Eار ا	3��M�� و ا	 -3�3L�ت ���+�� ا	 -�Jول ا	�-�6  -ا	�-�6 ا	�-�و+� (

 S�-	ا�� )........،<! ا	WE�3ت ر، .�V3! أو . �دل ا�دوا ا	Tه

  
٣ -  ���C.-M��3	ة �ا�ه�اف اT�3��	2 ا
   �1���C.و	 Y�" �M�� �ه���C��-3	ع أو7ًا�J�	! �3 ا�	�	3 �3-	ا� 


� آ! و<�ةة �	�! ا	�<�،H�+�� ا	��Jع 	[ه�اف آ! 
�Eن و اR��/7�د ���
و /�! ، ا	�J�3د �� 
 ^

�ا"�ةا	13�رات  2

�Eن  !E	 � /�� -��اءة ا	 –��Cث ا	–/�3�ع 7ا(
1�رات ا	��اءة  ا	13�رة ا	3

 ).�E���ا	

  
٤ - Y	رة إ�Rbا 	ا !c�/�	ا
�'����/ �1� 	��E3ن  – "�� .�ر�F آ! 
�Eن �� ا	3��د� 3

^ �dورة 

 2
e�>: 


&����  - أ )E	ت ا�3�ر  أو��	3! أوا�	ن ) ا�E3�	. 

  ."�د ا	�3�3"�ت <�g  �ه� "�Y.��و�d<1� و آ � <�13� و   - ب
��  - ت.1" �
 �2�� )����3�ت ) (
�د�� و <�
 - �&�M�ت  –�iر  –�i.��ت  –�آ�h� g و . -

 �j��
 )..........<�وف ��رزة -<�وف 

 


�Eن  أدوات.�و�2  - ٥ !E	 � /���g أ+�اع ا	����6 و.��"1� ا	����6 ا	3>) ���'�.- ����E.  �
��l (
 !V
 :�i�	وا �L>W3	أوراق  – ا	س ا�-3! –��	ل –أوراق ا�أ"3 � 	�&	زا.21 تا�ا�+�&� و - أو إ+� 

 .ا	3&���ت 

 

��� 	��ز�^ ا	�<� - ٦
o	'&� ا	و�� ا ���
�L>W "�م د
G  ا	�را/�� ا�/���^"�Y  اتا	 ^

�Eن  !E	

�.6 .�ز�-q أو .���13� أو .[��l إ<�اه�  Y�" ى�lت أ�+�E
 ا	���3 �ز�^ ا	��3را	�3�� �� (

�6 ا	���ف ا�و	��  وا	�3�-3M 2
.( 

  
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  
 

 



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٢ 

 ا	3��خ ا	���  

  

�� ا	 �ء ���ر�F ا	�<�ة "�Y ا	3-��3 آ�� - ١"�. e�C� رة� �: ةا	�<�ر" !3) 6M�Y ��� ا	 ��+�ت "�Y ا	

^ و�i ^dرة ا	�1ف 
2 ا	�E3ن، ا	�E3ن ) و�E� �Mن 
�l! أو درس : (ا	�رس ، ا	�<�ة
��ل ، ... ،

ا	��T�3ات  
^ ر�% ا	�J�3دة �� Wjف ا	�<�ة  	�Cوف ا	�<�ة و�2E3 ا7/�-�+� ���ر ا	�Cوف ا	�3<�
11�J�. <�ة و�	ف اW��2  g����	 �1�� �L� .ا	

 


^ إر��ق �iر أو ر
�ز 	1� وو.�1C�d� 	���T�3ات   �"2 ا	��ا+�2 ا	��� اW"bن - ٢  �>�	 Y�" �1�� V. 
�1� 6cا�	آ��ه2 اT. 21  و
�

^، أ  �-���
 .Wlل ا	o��C.  ��C ا	��T�3ات ا	3& ��ت 	���ا+�2 

  

�Eن ،�& �-� أه�اف آ! 
�Eن .��ض  ا	3��/ � ا�دوات.���� ا	�/�c! و  - ٣ !E	  أدوات!c�/وو 


'���� "2 ا	�E3ن ا �lv ،ل�V
: 

� w>7ثو  أ�C.رة ( : أ�i	<� ا��	ة � E
���E ( 

� Mو أ w>7أMو أ w>7ت وأ�3�E	3!�أ ا�	رة(:  �أ ا��	�3+ا�ر ���ي((آ��.((  

��� ��C�ج  :و أ�Jد أ�Mأ - ،��jه� ��ون �iرة أو"�&� Y�M�ت  إ
�آ�3�ت ��%  :أ�Mأ ��" !c�/�	!V
 
 .و��jه�.... �أو 
��j ةأو ��رز �
��Cآ  فو<�

� gو أآ� w>7: أ�����	ج ��C� )ات/ �ر  ��
�E��� ا	�Cف  �ء �ا	"  ! M��1�  ��E���	l (�ر��J أو أ

^ ا("�Y ا	�E�ب ��
-�/7 !V�� �+�	�/�c! ا	�-����3 ا	3-� : !
 –.��E! ا	�Cف  –ا	�E��� "�Y ا	�

�F -ا	�Cف 
��غ .���2 C. رز� 	ف ا�C	ا.........( 

٤- 
vا ���	خ ا���� وا	3�دي (2.���� ا	3��
e�> 2  )ا	 :  

21  .���� ��,� +���� وا3�J�"�� داl! ا	��! �c�3/]� 21.دا��
،آ����� ا	Tات "�� ا	��T�3ات و

-�d�3� 21"�� وإ�Rاآ21 �� ا	��ارات وا<��ام أرا21c و !
، دون 
C���ة 
��"�ه2 و.�-�

 21�
1�رات ا	��اi! ا	��� ��3� �� Y�" 21 و.�ر�. 

ا	-���� ��	����1 واdb�ءة ودر�J ا	�Cارة ،.�6�L ا	�3�"� و/�1	� : �را/�� .�6�L ا	��Cة ا	 �
�21 و�� �3�� !iا��	! ��2 ا��	ا ���L+، 2
vوا g/��ا	3-��3 ،وd^ ا	�/�c! �� ا	E3�ن ا	3

 .وا	�3�"� وا�دراج 

� !-J S�	6  ا�-�	'&[ �� / �! ا	�3} ��. ��
| �,��. 

٥ -
 �1� /��
	�3�3"�ت 	��-�6 ا	�-�و+� .�6�L ا(آـ: ^ ا7/��ا.���� ا	3& ��.�6�L ا	 �,� ا	���� و 
 �c��V	....... أوا  �ه��j.( 

٦ -��.�� )o�o-�	<� ا�	–  ����	ا+�2 ا��	ث ا�C�	ع و ا�3�/W	 -  �>�	7-�ض ا	زات �ل+��أ"3 
���^ .-o�o ا	) ��ه�وj و ا	��ر أا	��;   أوا	�/�
�ت  
2ا	��T�3ات . ^
 �1��-�. �-���
  .��T�3اتو

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  :ا	���13  

�Jول ا	�-�6 
Wl 2ل   -����E	ا إH�رة أ/,��  - ���ا	:(و
o�Cة 	��-����R 6  ا	��T�3ات ���3
�ا+� �{  إH�رة - ١

�ت ا	��T�3ات و ���ء ا	�-�6 ا	���� "�l  Y �ات	��-�ف "�Y ) "�ف؟
�ذا أ(��-
 2
 21��	 �
 ����/(.   



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٣ 

�أي  – أه�ا�qا	�رس و  ار. �ط ا	���C3� ��13ى - ٢
��ان ا	�E3ن و ا	�1ف -�q ) ع�ث  –ا/�3�C.–  اءة�M– 

V�ل) آ����:   

w>7ثو  أ�C.ه� أ E3	اq� !1��  :ل �
V  و
2 ��ق ا	���13 ا	E  .�>���3! درس	 �ن ا	Tي  �

  )م -ا	�رس ا�ول  (

 .                          q�M "2 ا	�Cف •

  .ف ا	6�3 آ�3�1.� ��C . �أو ر/�م أ�iر   •
  .��1� )م (/3-�� <�ف  ا	�� <�دي ا	E�3�ت)��6 ا� ا	�<23 ا	�<�6(|��  •
ER ��i!  أو-R �1 ا	�Cف ( :�&�ح ا	�:ال ا	��	�  ��"�S ذه إ�Jاء	�3ح و "�ض ا	�Cف ا •

 ). ا	�Cف

 .و��j{ ..... .+��� "2 ا	�Cف •

  

�Eن ٣ !E� �i�'	���1 ا��.-��S ا	��T�3ات ��	�E3ن  ا	Tي /��6 .�ر��Wl qل ا	��C وا	13�رة ا	3

، �1C�d�./��  و�ت ا�/�+�� 	ا ^
  .) �� ا	��Jع 	�3'&% ا	� �ري ا	�3( و.1�� V� "�Y ا	� �رة 
  
٤ - ���1��
V�ل... ) ا/�3�ع ، .�Cث(.Tآ�� ا	��T�3ات ��داب ا	13�رة ا	3 ،  : 6H w>7ن ا/�3^ و أ�E



2 ا�ه��3 ا	�Tآ��  g�Jع(أ�ث آـ  –)��داب ا3�/7�C�	آ�� ��داب اT�	ث ا�C.و أ w>7ا<��ام <� (أ
 e��C	2 �� ا��lvدب –ا]� g	�&� ...�ه��j و.(  

  
� �ت - ٥�E3	ا �-Jا�

�E+�ت اُا	����� وا	3��/ � 	��E3ن ا	3���1ف l��i إذا   =�3E�/ �� رس�	ا


^ .�T�3ا.1� وا	��% ��2 
1�رات ا	�E3+�ت 
V�ل ا	��م ا	��	�  �1�-Jا�
إذا آ�ن ا	�E3ن :	Tا "�Y ا	-3��3 
 Fر���	��1ف ���
^ <�آ�6H q أ�Mأ ا	E��3 أُ( ا	3 ;M��� �� "�Y ا	3-��3 ) آ3! ا	�Cف ا	�� ��J^أن .

 �+�E
  ).�Mاءة ����� (أ�Mأ  –)  .��ر ���ي(أw>7 وأ�Mأ ا	E�3�ت:
^ .�T�3ا.1� 
  
٦ - � 7 e�C� ��13�	2 ا
��/ � ز
 .دM��c ) ٧ -٥( ���وز 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ا	-�ض 

  
١ -  q�
���اءة ا	-3� �3	��E3ن و .��d}  -:و �Rح ا�داء ا	3&��ب –�Mاءة ا	�E3ن و .���C ا	�1ف 

 q�
ا	3&��ب 
2 ا	��T�3ات أداqc و آ���� "��ان ا	�E3ن و ر" q3M�Y ا	� �رة و .��d} ا	�1ف 
�� ا7+���ل 	��E3ن ا	��	� ، 
V�ل ) ���آ� -�Mاءة  –ا/�3�ع  –.�Cث (" h	و.& �� ذ:  

��M ( qاءة(ا	13�رة ) أw>7 و أ�Mأ ا	E�3�ت(
�Eن 

�2 ���اءة ا	E�3�ت ا	34�3�� :ا	�1ف ���/ �.���i


�. �) م(<�ف  ��j 6H � .�

^ ا	��رة، أ�4� 2�c���/ ا	E�3�ت 
^ ا	��رة .  

<! ا	���ط ���3ده�  ا	�E3ن ا	�E��� 6H .��م ا	��T�3ات �����l   T�، �i	C! ا	�E3ن +�3ذJً�م ا	3-��3 .�� - ٢

V�ل: 



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٤ 

.-&� ا	3-��3 أ
V�� 	E�3�ت : qأر/6 دا�cة <�ل ا	�Cف 6H اآ�  -) م(ا	�رس ا�ول   �

����1 	3� ورد �� ا	�E�ب و .�d} ا	3&��ب "�Y ا	� �رة –  g�E.)6�M( ، �J�� 2أ�


 –.�� ا	E��3؟ d-� دا�cة <�	q ) م(<�ف   �3�E	2 ا
 q-d�
 -ا	�/% - ا�ول (� 
�lv؟ )ا 


2 ا	E�6H �3 ر/�d�. q3} آ����  q-d�
 g�>q3/�.  رة� � -ــ3ــ  -
ـ ("�Y ا	

� ا	3�6L ا	 ��+� ا	���3 �وd�ع آ���� ا	�Cف )ـ6�'��
، 21	]�. 6H:  ف�C	ا �c�M؟ اqآ��> �


 .�Eن ��د�� "�Y ا	�E�ب و .���^ <�qJ�. 6H21 ا	��T�3ات 	C! ا	3،و هTEا ) َ
ــ(���.q ا	���� 

  

���-� <! ا	��T�3ات 	�+�&� ا	�-����3 ��	�3ور وا	����  - ٣  �-Jا�	ا ��T��	21 و.���6 ا	��> �-Jا�
و

 �i�lةًا�R� 
���T ا	���ط . �-� 21�> �-���

�ا"�ة  ^
 �����E	ا  �&�+�  Y�> �lvط ا����	 !���و7 .
	21 أ+�&�  ����م ا	-3�o�o-.�3 ا	��T�3ات ا	��3��ت ،أ
� ��j ا	��3��ت 
^ .�[آ� 
�3J !> 2^ ا	��T�3ات 

���  	����6 ا	13�رة "�� ا	��T�3ة > !c�/أو و ����dأو  أوراق "3! إ ���3" g/��� �3� �1���C.و

V�ل، 
��Cى ا	�E3ن : 

)gو أآ� w>7أ ( !V
 ����E	رات ا�1
، أو 
�ا"�ة  ر/6 ا	�Cف ر/3� C�Ci�: إذا 	6 .�ا"� ا	��T�3ة  
 !V
��<�q ا	3��/ � ،.��م 	1� �-� ا�+�&�  ا	��	�� 
�} ا	�Cف 
�F : ا/���
� ا	�&�ر أو C.

أوراق "3! إd���� 	�E��� ا	�Cف "�Y أ7  -+�@ ا	�Cف "��R Y����  –ا	�E��� "�Y ا	�
!  –ا	�Cف 

�HWH 2  أ/&�  �Vأآ ����E�	 ب��3&	وز ا����.  

  
٤ - ��
��7/�-�+� ��/��ا.����ت وأ+�&� ا	�-�6  – / �1� �ه�اف 
��Cى ا	�E3نإ�Jاء أ+�&� "3��� و

  %�� .ا	

  
٥ - �ً�J �j��
و �2E3 	�3-��3   ذه��� وآ����� 	�/,��  ��b"�اد ا	3� � – ا و 
��Vة 	�������Eح أ/,�� 

��6�L ��ح .�و��	 �Jر�l ورق Y�" �1،��,/ة   ا��ا"�
 ^
��S ���م .���^ ا�/,�� ��	 �� �) 
 )ا	����6  –ا	����E  –ا	�C��!  –ا	�& ��  –ا7/��-�ب  -ا	�Tآ�

 

٦ -  �-���
� ا	��T�3ات ���1�J�ت �ا	3���3ة وا	��ر�� و.oو  و.���6 ا	����T ا	�اJ-� ا	��T�3ات ���M إJ���ت
��/ � 	�C! و.�ر
 . " 21�Y ا	����g ا	Tا.� �

  
و ) ا	��6 و ا7.��ه�ت(�	�! ا	�<�ة ��	��Jع 	 و ذ	o�� – h ا	��6 و ا7.��ه�ت ا	�اردة �� د	�! ا	�<�ة-. - ٧

g�C� �1��-�. g/��� �
  ^
"�م  .��ه�ت ا	�اردة �� د	�! ا	�<�ة و��	��6 و ا7 ا7	�oامآ! 
�Eن 
�1� ا	'�وج "، e�>أن o�o-�	�� ���1��

�Cدة و  6�M و<�ة !E	، ل�V
: 

 –� .���M ا	i-  � E�� ا	�<6  –	���� ا	�-�ون و ا	-3! 
^ ا – ا�آ!|داب ( .���1ف/ ا�و	Yا	�<�ة  

3�ر/� ا	���g>– �d ا	��اءة  –<g ا	�L��� (ا	�<�ة ا	V�+��  أ
�) ز��رة ا	���3 (  

�1
�ا"�ة  و "�Y ا	3-��3 �
� .-o�o ا	��6 و ا7.��ه�ت Wlل .�ر�F ا	�<�ة و "�م .�3C! �ا	�E�ب  �� 
 6�M <�ة�	ا�Vب  أآ��3&	2 ا
�1	.  

  



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٥ 


2 ا	- ٨o	رس.�ز�^ ا�	ت ا�+�E
 Y�" g/��3 2�+�E
 64. ;�C	أن �-� ا e�>  ت�+�E
 2
 �HWH أو
��/g � �-� آ! 
�Eن ��	13�رات ا	�E���� �C.�ج 	�M= أ��ل ا	�رس ،	Tا �� �3� ��C	2 ا
�ا"� .�ز�^ ز

2 ا	����1 .  

 

��/ �  ا/��ا.����ا/�'�ام - ٩

�Eن  !E	 �� �/ � 	��ر�Fو�� ا7/��ا.����ت ا	3� ��ر�Fا	�^ ��ق و .
���	 G1�
 �1�
ا	�'�!  –�Jول ا	�-�6  –ا	 ���c  –ا	�-�6 ا	�-�و+� ( وا	�� وردت �� و���H ا	��� ا	-���� و

	-g  و��V3! ا	�-�6 ا	��% آ -
1�رات ا	����E –ا	�Cار وا	3��M��  –ا	� -�ت ا	�=  –ا	3�3L�ت  -ا	��� –
  .)و��jه�.... و ا	-�S ا	Tه�� وا�	-�ب ا	������ ا�دوار

 

�l�c; ا	�3<�� ا"� "�� ا	�'&�% وا	����T 	��رس �e�C .�: ا	��د�� ��2 ا	��T�3ات 
�ا"�ة ا	��وق-١٠

^ )/3-� -���ي –<�� ( ا	- ���3	���T�3ات ،وأ+3�ط ا	�'��� �� .��� ا	3-��
�ت  !
و�� ا	�-�

�&�,�ت و/��-�ت ا	�-�6، وذوات "� �ر ا�Tl �-�2 ا7، و ات،وأ+�اع ا	Tآ�ء)إ3J�	�  –.����� ( ا	3-��
�ت 
  .ا��>7�J�ت ا	'��i وا	�3ه���ت 

  

١١-�1>�d��3 و و�-	دة ا�3	ا �Ci  _ء�&l2 ا�
  ��	�lو �C�Ci ��3�" دة�
و.��ب  -�e�C .��م 
  .و.T	! ا	�-���ت  -و.��� ا	3�دة ا	-���3 –أl&�ء ا	��T�3ات 

 


�E+�ت ا	�رس و.�ر1J� �W .��م 
�Eن 13�L� ر�% ا��E�ر و.��� ا	-�ض و ا	3�&��  ا	��رج-١٢ g�C�
 ��>�

�ا<! ا	��ر�" F�Y أ�lى  "��l| Y أو  2
.  

 

١٣- ���C. رات و  أه�اف�13	ا g/��ا	13�رات  ���3cو ذ	� h�	��Jع 	،ا�/�	�g ا	3�����1ا	�E3ن �3� �

V�ل، ! 
�Eن .���C ا	13�رات ا	3�� ���1	Eو) /�! ا	13�رات –ا	�<�ة  د	�! (ا	�J�3دة �� : 

ا	�� ��g أن .1��C� ا	��T�3ة �� هTا  13�راتو
2 ا	13�رة ا	��اءة 	� ^ �) أ�Mأ و أ�Jد( �
���3 ا	�Cآ�ت ا	����ة و . +&� ا	�Cوف �[�iا.1� ا	����ة ،: ا	�E3ن . 

 


� 	�E3+�ت ا	�رس ا	3��/g  ا/�'�ام ا	���١٤��l ط���( إ
� ���'�; أ�E�ر ا	�رس دا�J !lول ا	�-�6  �
��/ � آ[و –أو .�'�; ا	��Eة ا	-�
� 	��رس )
�ذا .-�3= ؟ 
  .راق "3! و ��jه�أو �����6 أدوات .���6 

 

  �
�'�� :ا	�/�c! ا	3


2 ا	��3/% –ا	��3/%  –��ق ا	o�1�. ) %/��3 ا	�/�c! ا	3��/ � 	��E3ن و 	3���ى ا	��T�3ات - ١ !Mأ (
 2���
 �1-������ و/3-��  و.>. 

 


&���� ا	�/�c!  ا	3  - ٢ �
�'��
� J�ء �� ا	�E�ب وا	�E3ن  ، وذ	h ) آ�3�ت ، �i ، !3Jر( ^

 q.�3�ب وآ��E	+� ���ر ا�7/�-��. 

  
��/g أه�اف ا	�E3ن 
V�ل )أ�Wم، �iر،"�وض، أ�iات(.���� ا	�/�c%  وا	�/�c! ا	�-����3  - ٣� �3� :

أ�Mأ ا	E�3�ت أو 
�Eن أw>7 و –وأ6H w>7 أ�C� g�J�ج 	����� و/��i !c.�� و�iر  
�Eن أ/�3^ 
 ) .	��رة وآ��3 (ا	��C� !3�ج 

  



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٦ 


�ا"�ة  –و�d<1� وl��ه� 
2 ا�l&�ء  - ٤ ^
 h	2 ذE
�g�E. e�C �'% واd} ��/�'�ام ا	C�/�ب 
� أ
 �� E	'% ا	س ا��

��cW أو ا	������  –bوا �����E	ء ا�&l2 ا�
ا	��ر ا	'�ر��J  وا+���ءوl��ه� 

���� �e�C .��ا�� 
^ ا�+�3L ا	�-� ��
W/bوا �����. 

  
٥ -  �1-
�e�C .���� ا	�/�c! �-�د ):��دي أو 
��3"�ت( ا/�'�ام ا	��T�3ات 	��/�c! و.��"�21 

 .ا	�3�3"�ت "�Y أن .�Eن R���c وJ�ذ�� 

  
٦ -  ���C.، و �1�
�g ا	�1ف C� �1��" ����E	أو ا  �1�	إ �L�.2�E3 ا	��T�3ات 
2 ا/�'�ا
1� أو <3�1� أو ا	

1d�-	 g/��� وا/�'�ا
1� و<� 1� �� ا	�M= ا	3��/g أ�4� و"�م إ���ءه� 
^ ا	��T�3ات ا	�M= ا	3
 .	�M= أ��ل 	����!  ا+���	21  �1� 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

  S�	وإدارة ا ���	ا 

ظ ا	-�
�� أو ا	��3دات ا	�- � .��g ا7	���� ا	��ح وا	3'�� � و ا/�'�ام ا	��H�C. YC� وآ����- ١
  .���� ����C و/1�� ووا�C   �Cdث 
^ ا	��T�3ات وا	�

��ء ا	e��C أو ا	��اءة- ٢Hأ �� -��	 q�Jت  و.��� در��	ح ا�d�3^ : وJ ع�3/ !�E� �3ا� �1	ات T�3��	
�Jة .���� در�ا"�
�g ا	3-�YوC� ت��	ح أو ،ا��	ا Y�-
 !V3��  �� ع��ا	oCن و��j{ ���.1� و.

��/g ا	SM�3 ا	�-��q �3،+ �ا.� �3�.  

٣ - �&�
� ا	W/، % 4	اءة وا��	ا �Ci�3  ،و���
'�ر1J� ا	 2
ا	'�% ��2 "�م  :
V!وإ�lاج ا	�Cوف 

3� ��-! ا	�Cآ�ت ا	����ة أو إ"&�ءه� �iً.ا	'&[ �� d % أو  –ا	3'�ج  <�ف ا	oاء وا	Tال ��  �Vأآ �

  .ا	��T�3ات �'�&2 ��2 ا	�Cآ�ت ا	����ة وا	&���� 
  
٤ - 211�J�.21 و	{ �ء وا7+� ��ibات ، واT�3��	�3^ اJ Y�" �ه�L+ ^ز���� ���"��� S�	إدارة ا Y�" رة��	ا

L��	ا ��jو �L��	ا !iا��	ا ^���
^ ا	��T�3ات ،وا	��رة "�Y إ�-�د 
����ت �� ا	�M= ا	3��/g ،و. �
  .ا7+� �{ و
-�	�� �Rوده2 و.�-�! .& �� ا	��ا"� ا	���� ��/��3ار 

 

٥ -�i��	<� ا�ات ،و إ.T�3��	ا ^
 ��M��
21 إ���ح ا	�3�ل أ
� 	��Cار وا	3 21c- �� "2 أرا�	ث وا�C��	 Y�"
  . .���E ا	3-��3 �&�ح ا�/,�� و/ �ه� و.���6 ا	��1�J�تأن 

  

1�رات - ٦ 2

1�رات ا7.��ل ا	���  Y�" اتT�3��	ا gع (.�ر��ث و ا3�/7�C�	)ا ����ورد /�
 g�C�.  

 

��/g ا	SM�3 ا	�-���3 - ٧� �2 �3����/ � آ�- ��ات ا	�qJ وا	���2 وا	-�
، ا/�'�ام 	�� ا	��� ���رة 
�21 �� ا	�وا	����! 
2 ا	�Cآ�ت ا	3���� 7�� !��  .M= ا	3��/g +� �{ ا	��T�3ات وا	�

 

٨ - � i�3 وEC� !
�� 	��T�3ا.1� ، و.�-��
�و+� ا	�'��� وا.oا+1� V3. e�C� ،! �� /��آ1� ا	-�م �Mوة <

^ ا	����ات ،و.4 % ا+�-�1.7� �-��ا "2 ا	��.� وا	��� أو ا	'�ف .  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٧ 

 

  �	o� ا	�-��2 ا	3

 

ـ و��Eن ذ	h �-� ا7+�1�ء 
2 .�ر�F آ! <�ف �e�C ....)ا	 eC وا	�E.) ^3��S ا	��T�3ات ��	�-�6 ا	Tا.� - ١
و.V = آ! .�T�3ة  .�Cي ا	�Cف ا	Tي .-��i ^3J q�3ر أو ر/�م 	E��3 أو أآ&.�V�g ا	3-��3 
. 2�T�3ا.1� 


&��� l��C� �iوف ا	�<�ة  �� q.o�+أ �
.  ) �1

��� �iرة 	�3&��� وآ���� ا/�'�ا.(  
  


Tآ�ة ا	�اJ �ت و.�و�2 ا	L>W3�ت ا	3��/ � "��1� أ/ �"ً�� 	. !E�T�3ة- ٢ �-���
ن .-&� و�i� ذ	h �[و ،
c���، و
�ى إ.��ن ا	��T�3ة 	�13�رات ،G ا	�L>W3 وا	��i وا	����6 د��M� �دا1c� ،و.oود أو	��ء ا�
�ر �

 �1�  .و.��� ا	13�رات ا	�� 	6 .��
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

 أ"3�ل ا	&�	 �ت 

 

 .ا	-���� ����C} آ���� ا	&�	 � وا	���ط - ١


���-� أ"3�ل ا	����6  - ٢. 

�����ت ا	��T�3ات .���^ أ+�&� ا	����6  - ٣
 g� ).دون ا	��3/%  –
��/%  –��ق ا	��3/% (<

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ا	����6 

  .	�����+ 6�Gc ا	�-�6  ) ا	&�	 � وا	���ط(.�-�! آ��ب  - ١
٢ -  q"6 �[+�ا����	ا !�-�. ) ���'�.–  ����E.–  �
��l( 


���-� أ"3�ل ا	��T�3ات ا	�E���� و.��� 1� - ٣. 

 .�V �� ا	13�رة .���6 ��ا��JW" !c أ�lى 	C�7ت ا	�- - ٤

٥ -  �L>W3	ا/�'�ام /�! ا. 

�L>W
  /  
•  F2 .�ر�

�ا"�� ا	13�رات  ٣ُ.ــ-ـــ� ا	3-��3 أوراق "3! �-� ا7+�1�ء  ����E. 6وف آ�����>


���-� .���6( ا	�E���� ا	3��/ � 	��<�ة  ��> G1� 	��-�! و
���-� ) و�l �M; �� .�ز�^ ا	3

1� .� إ.��ن ا	��T�3ات 	�13�رات ا	�� در/

���ى إ.��ن ا	��T�3ات  أوراق �M�سو<�ة آ!  ا	3-��3 �-� ا7+�1�ء 
2 .�ر�F <�وف .ُـــ-ـــ� •
 ���C�	 ،
 .l�iً� 	�13�رات ا	�E���� ، و�l �M; �� .�ز�^ ا	3�G1 <�� 	�����6 ا	'��
� 	��<�ة 


2 ا	�3��w�C. �-  أوراق ا	���س �� 
�l S�ص 
^ ا	-3� �3	��2E3 إدارة ا	�3ر/� وا	3���� ا	���� • ��. 

•  �-���
 !�/ �� ���i�	ا �1.�L>W
��T ا	3-��3 �-� ذ	l ��JW" �&l h��i �13�رات ا	�<�ة ، و.�ون .
ا	��اl ) ��c�ص ��	��T�3ات ا	�V-�3ات l��i 	�13�رات ا	�� .�C�ج 	��L>W3 وا	��i وه� ا	13�رات 

  ) .و
1�ر.� ا	��Cث وا3�/7�ع 
  
  
  



��� ا	����                          ���ة                 و	�� ا	���ف ا�
����ت  	��� �����

��"! ا	� ���/ 
���� ا	���ف ا�و	��   ٨ 

  


W<ــLــ�ت هـــ                               �	 �
  ��3ــ3-ــ�

�E. g��S ا	��T�3ات �[+�&� أو 
Tآ�ات l�ر��J .���ى 
2 ا	�E3 �ت  - ١�.. 

	��Cف  /&��2آ����  )+�@ ا	�Cوف أو ر/13� : 	�13�رات ا	�E���� E�� Y��E�)��S ا	��T�3ات - ٢
q.�و<�آ ���3'�	ا q"�d[و�  ��&��	ة وا����	ا . 

٣ -  ��
&���-� ا	3-��3 
^ .�T�3ا.1� l�3�.ُ! آ! و<�ة  ءا	 �"  ^4. e�C� � /��

� .�ا{  g�C�
، 	E! <�ف .-�q�3 و.V = أو ر/�
�ت .��م ��3-1� ذا.�� 	��-�! ا	�-�6 ا	Tا.�  اا	��T�3ة ��1� �iرً

q�3/ر �
����� ا	��رة أو 
 �C�i �� ���&3	ا !lدا  q-dو g�C� ب��3&	ف ا�C	ا g�E.و
 �3�E	2 ا
 g/��"�. Y�T�3ا.1� ا	�Cف ا	Tي  
�Eن أ�Mأ .3�� ا	3-��3+1��� آ! درس �-� ، و"��  ا	3


�C�i 2 ا	3&��� ا�v�g+ ا	
^ أ�iا.q و.g�E ذ	" h�Y ،در/�q �[وd�q" ا	3'����  �l.) ���

 )+�3ذج  	�3&��� 

 2ا	�� در/�1� ا	��T�3ة و.3�� "��1ن ا	3-��3 آ��3 
2 ا	�Cوف ا	�HWV ف .���E-� .�ر��HWH F أ<� - ٤

1�رة  ���C�	 �3�E	ا)  �� ��	
������ �� ا���آ�ت ا�����ة وا�� ���آ%�$� آ���ت �#" درا�� ��و

��4ض ) $3ر  –�1َ/ ( وا���	�� ا������ �&�. +�ض ا�,��� +�* ا�%���&ة �(�ل )  ا�&اآ�ة ا���	#�
��وف آ���ت �#" ا������ +�* ا�%���&ات ا�,���  و��4أ ا�%���&ة ��وف ا�,��� $����15 �67�% �� 

 ) .إ�?ء �=>
ر ( درا�%�� و$�3 +�;�� +���� 7�4: و��4* +�* ا�%���&ات 
٥ - C
��و��� �� ا�&اآ�ة ا���	#� $�3 أن 34رس  ا�%D  ,���د ا������ ���4&ا��4 +�* آ%�$� ا��4 ���� G�در

���&ة �%* N��%4 ا�%) ل –ب –م ( و�3ة أ��D4 ا���وف ا5و�* �� ذ�.  �� و	I *=)%J?ث ��وف
وR�S4  )$3ل  –دب (4,
	� آ���  و�%%�,� ��  –�,=�� �� �Qاءة آ��� ���4 ا���=* أ��ف أ�Pى 4

 "�4
ز	� ا��=�T ا��� D� ��� V�S��ا N	
��� �%�$�� ا�%� D� .ذ�. 
٦ - X%$�%اءة ا���ف وآ�Q 4%�,� �� إ��4ن *%� . 74=: ����#� ا�%���&ة $,%�$� آ���ت �� ��وف �N 34ر��� 

ع ا��  - ٧=4 �Qا

ع ����
ن �� اP%��ر ا�
��]/ ا��=��#� �&�. $���,� /,� ��J	%�ا��7�4ت 34ر�ا D� ����

آ/   ه3ف�%���" 	=��:  ا�%������ ا��^�3ة +#� ا�[#,� ا��=,#
��4  ، �� ��ا+�ة ��ا��%�� واP%��ر ��
 . ا��,
ن

4
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