
Graça Maria Santos Oliveira Simões 

Data de nascimento: 26/11/1969  Nacionalidade: Portuguesa  Sexo: Feminino  

Número de telemóvel: (+351) 918433317 (Telemóvel)  Endereço de email: 

gmsimoes@ulscoimbra.min-saude.pt  

Endereço: Rua Senhor da Agonia, 35, 3220-336, Rio de Vide, Portugal (Casa)  

COSTUREIRA PRATICANTE – FÁBRICA DE CONFEÇÕES COLSI – 1989 – 1996 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVA – SEDE DA SUB-REGIÃO DE SAÚDE DE COIMBRA – 05/1998 – 03/2002 

TELEFONISTA – SEDE DA SUB-REGIÃO DE SAÚDE DE COIMBRA – 04/2002 – 07/2006 

Conferência de faturas de Bombeiros e Táxis.
Conferência de faturas com leitura ótica de farmácias e EAD´s.

TELEFONISTA – CENTRO DE SAÚDE DE CELAS – 08/2006 – 05/2012 

Atendimento ao público, agendamento e marcação de consultas, inscrição de utentes nacionais e estrangeiros,
atualização de dados, atendimento telefónico, cobrança de taxas moderadoras.
Faturação de Complemento Solidário de Idoso (BAS), envio de recibos de resíduos para ACES, envio de citologias
(SIMA) para I.P.O.

ASSISTENTE TÉCNICA – UCSP CELAS – 06/2012 – 10/2019 

Atendimento ao público, agendamento e marcação de consultas, inscrição de utentes nacionais e estrangeiros,
atualização de dados, atendimento telefónico, cobrança de taxas moderadoras.
Faturação de Complemento Solidário de Idoso (BAS), envio de recibos de resíduos para ACES, envio de citologias
(SIMA) para I.P.O.

ASSISTENTE TÉCNICA – USF COIMBRA CELAS – 11/2019 – Atual 

Atendimento ao público, agendamento e marcação de consultas, inscrição de utentes nacionais e estrangeiros,
atualização de dados, atendimento telefónico, cobrança de taxas moderadoras.
Faturação de Complemento Solidário de Idoso (BAS), envio de recibos de resíduos para ACES, envio de citologias
(SIMA) para I.P.O.

Coimbra, Portugal 
ENSINO SECUNDÁRIO Centro Novas Oportunidades ADIP de Poiares 

1993 – 1993 Coimbra, Portugal 
CURSO DE AMBIENTE INFORMÁTICO EM AMBIENTE DE WINDOWS 

01/10/1993 – 15/10/1993 Coimbra, Portugal 
CURSO DE INICIAÇÃO À FOTOGRAFIA Instituto Português da Juventude 

26/11/2004 – 22/12/2004 Coimbra, Portugal 
CURSO DE CONTABILIDADE PÚBLICA Profiforma, Gabinete de Consultadoria e Formação Profissional 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

EDUCAÇÃO E FORMAÇÃO

mailto:gmsimoes@ulscoimbra.min-saude.pt


27/11/2012 – 29/11/2012 Coimbra, Portugal 
CURSO DE ATENDIMENTO AO PÚBLICO ARS Centro, I.P. 

09/2024 – 11/2024 Coimbra, Portugal 
LÍNGUA INGLESA - ATENDIMENTO SPAS - Sindicato dos Profissionais Administrativos da Saúde 

Formação Online - 50 horas.

26/10/2024 
SECRETARIADO CLÍNICO - ATENDIMENTO SPAS - Sindicato dos Profissionais Administrativos da Saúde 

04/04/2025 Cantanhede 
Encontro da Primavera 2025 - USF-AN 

Língua(s) materna(s):  PORTUGUÊS 

Microsoft Office Word  Conhecimentos informaticos na optica do utilizador  Gmail  Microsoft Office  windows
em geral 

CONFERÊNCIAS E SEMINÁRIOS 
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