
 

ПОЛОЖЕННЯ 

про порядок пропускного режиму  

учасників освітнього процесу та відвідувачів Кременчуцької гімназії №7 
 

 Це Положення про порядок пропускного режиму до будівлі   Кременчуцької 

гімназії №7  учасників освітнього процесу  та відвідувачів розроблено у відповідності до 

статті 3 Конституції України, статті 26 Закону України «Про освіту», статті 22 Закону 
України «Про загальну середню освіту», «Положення «Про організацію роботи з охорони 
праці учасників освітнього процесу в установах та навчальних закладах», затвердженого 
наказом Мінстерства освіти і науки України від 01.08.01 № 563 та іншими нормативно-

правовими актами, що регламентують вимоги до встановлення належного порядку 

роботи та створення безпечних умов для учасників навчально-виховного процесу 
загальноосвітніх навчальних закладів  Кременчуцької міської ради Полтавської області, а 
також з метою забезпечення громдського порядку, попередження можливих 

терорестичних, екстреміських акцій та інших противоправних дій у ставленні до 
учнів,виключення можливості несанкціонованого проникнення сторонніх осіб, порушеня 
санітарно-епідеміологічного стану. 

 

І. Загальні положення  
 1.1. Положення про порядок пропускного режиму учаників освітнього процесу 

та відвідувачів до Кременчуцької гімназії №7   Кременчуцької міської ради 

Кременчуцького району Полтавської області визначає єдині вимоги до порядку 
проходження до будівлі   комунального   загальноосвітнього   навчального   закладу   в   
м. Кременчуці. 

 1.2. Положення про порядок пропускного режиму до будівлі  Кременчуцької 

гімназії №7   передбачає дотримання комплексу заходів, направлених на підтримку та 
забезпечення встановленого режиму роботи,   організації навчально-виховного процесу в 
школі. 

 1.3. Директор гімназії  підпорядковуються заступнику директора департаменту 

освіти – начальнику  управління професійно-технічної, загальної середньої та 
позашкільної освіти. 

 Адміністрація гімназії  самостійно розробляє  та  затверджує  в установлено 

порядку локальні документи про порядок пропускного режиму до будівлі  Кременчуцької 
гімназії №7   учасників освітнього процесу та відвідувачів. 

 1.4. Пропускний режим  - сукупність заходів, що упереджують можливість 
несанкціонованого проходу відвідувачів. 

 1.5. Пропускний режим у Кременчуцькій гімназії №7   та відповідальні особи за 
його забезпечення визначаються наказом директора гімназії. 

 1.6. Безпечні умови перебування учнів, працівників під час проведення 

навчально-виховного процесу   у   школі   забезпечуються адміністрацією Кременчуцької 

гімназії №7 із можливим залученням юридичних та фізичних осіб, працівників закладу 
освіти, відповідних засобів технічного реагування з укладанням двосторонніх угод. 

 1.7. Двосторонні угоди та посадові  інструкції  працівників повинні  
регламентувати порядок організації роботи зі створення безпечних умов перебування 

учнів, працівників під час проведення освітнього процесу в гімназії. 

 1.8. При вході до будівлі школи   адміністрація  розміщує   інформацію  щодо 
режиму роботи, порядку та наявних обмежень до відвідувачів. 

 
 

 

 



2. Порядок проходження учасників освітнього процесу та відвідувачів 
 2.1. Порядок проходження та перебування учасників освітнього процесу 

забезпечується режимом роботи  гімназії   та Правилами внутрішнього розпорядку, 

затвердженими в установлено порядку. 

 2.2. Перепусткою для учнів до гімназії  є щоденник. У разі знаходження щоденників 
на перевірці у класного керівника, учні проходять до закладу  в супроводі класного керівника або 

чергового. 

 2.3. Вихід із будівлі школи   учасників освітнього процесу відбувається по закінченню  

освітнього процесу, який регламентується розкладом занять, графіками роботи, тощо. 

 2.4. Вихід  учнів    зі   гімназії  до  закінчення освітнього процесу можливий за  

письмовою заявою батьків  та з   дозволу чергового адміністратора. 

 2.5. Учні 1-4 класів виходять із закладу після закінчення  освітнього процесу   у 

супроводі вчителя або вихователя ГПД . 

 2.6. Під час канікул, у неробочі дні учасники освітнього процесу входять через 

центральний вхід гімназії у супроводі вчителя, керівника гуртка, секції чи відповідальної особи, 

яка проводить захід відповідно до планів, затверджених  директором  гімназії. 
 2.7.  Проходження відвідувачів через центральний вхід гімназії супроводжується 

одночасним пред’явленням у  розгорнутому вигляді документів державного зразка, що  

посвідчують їх особу. 

 Не дозволяється входити до  закладу з габаритними сумками чи валізами.  

 Юридичні  та фізичні особи,  працівики гімназії, що забезпечують безпечні умови 

перебування учнів під час проведення освітнього процесу, постійно ведуть Журнал обліку 

відвідувачів з обовязковою реєстрацією в ньому всіх відвідувачів. 

 2.8. Вихід із гімназії відвідувачів (особи не задіяні безпосередньо в освітньому 

процесі)   одночасно фіксується у Журналі обліку відвідувачів. 

 2.9. Уповноважені особи зобовязані проводити за попередньо затвердженим графіком 
огляди приміщень  закладу  загального користування     на предмет виявлення сторонніх, 

вибухонебезпечних предметів. Інформація про огляди  фіксується у відповідному журналі            

(І ступінь контролю). 

 2.10. У разі проведення масових заходів, проведення та вихід учасників 

регламентується планами роботи гімназії та цим Положенням. 

 2.11. Інформація про порушення громадського порядку в   Кременчуцькій гімназії №7 

надається до Кременчуцького відділу поліції ГУНП  в Полтавській області адміністрацією    

гімназії. 

 2.12. У разі відсутності особи, що забезпечує безпечні умови учасників освітнього 

процесу, адміністрація   закладу   самостійно  вирішує  окремими розпорядчими документами 

питання організації пропускного режиму. 
 2.13. Батьки   або особи, що їх замінюють, в очікуванні виходу дітей після завершення 

освітнього процесу мають право перебувати у холі біля центрального входу гімназії    у полі зору 

осіб, що відповідають за безпечні умови учасників освітнього процесу . 

 2.14. Забороняється проходження в будівлю гімназії з вогнепальною зброєю та 

небезпечними для життя та здоров’я учасників освітнього процесу предметами. 

 

3. Забезпечення пропускного режиму в разі виникнення особливих умов 
 3.1. Правила поведінки учасників освітнього процесу та відвідувачів розробляються 

адміністрацією   гімназії , затверджується директором    та доводяться  до відома шляхом 

оприлюднення на офіційних вебсайті   закладу  та інформаційних стендах. 
 3.2. У разі врегулювання ситуації за участю представників правоохоронних органів, 

МНС, аварійних служб тощо з використанням спеціального обладнання, техніки проходження в 

будівлю   гімназії  можливе за попереднім погодженням з адміністрацією  закладу. 

 3.3. У разі виникнення надзвичайної або техногенної ситуації порядок проходження 

до  гімназії  встановлюється окремими  розпорядчими документами директора. 


