[bookmark: _Hlk146574796]ПРОТОКОЛ №1
засідання атестаційної комісії
Берегівської гімназії
                                                                    від  19 вересня 2024 року                                                                                  
Присутні:  Куцериб В.В.- директор
                    Скабара О.В.- голова  атестаційної комісії
                    Ящишин Р.І.- секретар 
                    Члени атестаційної комісії:
                     Піх О.Я.
                     Новіцька М.І.
                     Пенхерська Ю.І.
                     Веселівський В.В.
                     Андрусевич З.Ю.

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
1. Про обрання  голови та секретаря  атестаційної комісії у 2024/2025 н. р.
[bookmark: _Hlk180269769]                                                                                 Куцериб В.В., директор
[bookmark: _Hlk146748021][bookmark: _Hlk146574396]2.Про затвердження заходів з організації та проведення атестації педагогічних працівників  Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р. 
Ящишин Р.І., секретар атестаційної комісії
3.Про затвердження графіка та порядку денного засідань атестаційної комісії  Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р.
                                                          Ящишин Р.І., секретар атестаційної комісії
4. Про затвердження строків проведення атестації педагогічних працівників у 2024/2025 р. 
Ящишин Р.І., секретар атестаційної комісії
[bookmark: _Hlk180273131]5.Про визначення адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі)
Ящишин Р.І., секретар атестаційної комісії

І. СЛУХАЛИ:    
Валерія Куцериба, який зазначив, що у 2024/2025 н. р. черговій атестації підлягає педагог-організатор Куцериб Марія Михайлівна,  і у зв’язку з цим відповідно до п.3 розділу ІІ Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985, керівник  закладу освіти не може головувати на засіданні атестаційної комісії і бути членом атестаційної комісії, тому членам атестаційної комісії потрібно обрати особу, яка виконуватиме обов’язки голови та секретаря атестаційної комісії, визначені пунктом 5 розділу ІІ Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985, повноваження якої поширюватимуться на роботу атестаційної комісії до завершення атестації.
 ВИСТУПИЛИ:
[bookmark: _Hlk180271636]Оксана Піх, член комісії, яка запропонувала обрати головою атестаційної комісії  у 2024/2025 н. р. заступника директора Скабару Оксану Василівну, секретарем - Ящишин Романію Іванівну, вчительку української мови та літератури.
Результати голосування:
за – 7 (сім);                          проти – 0 (нуль);                    утримались – 0 (нуль)


ВИРІШИЛИ:
Обрати головою атестаційної комісії у 2024/2025 н. р. заступника директора Скабару Оксану Василівну, секретарем - Ящишин Романію Іванівну, вчительку української мови та літератури.

ІІ. СЛУХАЛИ:    
[bookmark: _Hlk146747276] Романію Ящишин, секретаря атестаційної комісії, яка зазначила, що у своїй роботі атестаційна комісія керується Положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985 та ознайомила  членів атестаційної комісії із заходами з організації та проведення атестації педагогічних працівників  Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р. (додаток 1).
[bookmark: _Hlk146750663][bookmark: _Hlk146746368]ВИРІШИЛИ:
Затвердити заходи з організації та проведення атестації педагогічних працівників Берегівської  гімназії в 2024/2025 н. р.

[bookmark: _Hlk148217016]ІІІ. СЛУХАЛИ: 
Романію Ящишин, секретаря атестаційної комісії, яка подала на розгляд атестаційної комісії графік та порядок денний засідань атестаційної комісії Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р. (додаток 2).
 ВИРІШИЛИ:
Затвердити графік засідань атестаційної комісії  Берегівської гімназії у 2024/2025 н. р.

ІV. СЛУХАЛИ: 
 Романію Ящишин, секретаря атестаційної комісії, яка подала на розгляд атестаційної комісії строки проведення атестації  педагогічних працівників Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р. (додаток 3).

 ВИРІШИЛИ:
Затвердити строки проведення атестації  педагогічних працівників Берегівської  гімназії 2024/2025 н. р.

V. СЛУХАЛИ: 
Романію Ящишин, секретаря атестаційної комісії, про визначення адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі).


 ВИРІШИЛИ:
Визначити адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі), а саме beregove1@ukr.net

[bookmark: _Hlk119014113]  Голова атестаційної комісії             Оксана Скабара                      
Секретар атестаційної комісії           Романія Ящишин                   















Додаток 1
до протоколу №1 засідання 
атестаційної комісії 
 Берегівської гімназії 
 від 19.09.2024
Заходи з організації та проведення атестації педагогічних працівників 
Берегівської  гімназії в 2024/ 2025 н. р.
	№ з/п 
	Етапи роботи
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Підготовчий етап 
	Ознайомлення педагогічного колективу з Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022                        № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985
	Серпень 2024
	Заступник з НВР

	2
	Організаційний етап 
	Складання  графіка  проведення засідань атестаційної комісії
	До 20.09.2024 

	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Оприлюднення на офіційному вебсайті  Берегівської  гімназії інформації, визначеної  пунктами 1, 2 розділу ІІІ Положення про атестацію педагогічних  працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985
	Не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття рішення атестаційною комісією
	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Формування списку вчителів, які підлягають черговій атестації у 2025 р.
	До 10.10.2024 
	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Формування заходів щодо вивчення педагогічного досвіту вчителів, які атестуються у 2025 році (в разі прийняття відповідного рішення)
	До 25.10.2024 
	Заступник з НВР

	
	
	Прийом, реєстрація документів, поданих педагогічними працівниками на розгляд атестаційної комісії
	В строки проведення атестації
	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Прийом заяв від педагогічних працівників про проходження позачергової атестації
	До 20.12.2024 
	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Прийом, реєстрація документів, поданих педагогічними працівниками (позачергова атестація) на розгляд атестаційної комісії
	В строки проведення атестації (в разі прийняття відповідного рішення)
	Секретар атестаційної комісії

	3
	Комплексне оцінювання педагогічної діяльності вчителів, які атестуються у 2025 році
	Ознайомлення з роботою педагогічних працівників, які атестуються, вивчення рівня їхньої професійної компетентності, якості педагогічної діяльності з урахуванням їхніх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності)
	В строки проведення атестації
	Атестаційна комісія

	4
	Завершальний етап 

	Проведення підсумкового засідання атестаційної комісії: 
а) розгляд особистих заяв, документів, поданих педагогічними працівниками, які атестуються; 
б) аналіз медичної роботи педагогічних працівників, які атестуються, їхньої професійної компетентності; 
в) аналіз роботи педагогічних працівників, які атестуються, рекомендації щодо встановлення їм категорій, розрядів, звань.
	27.03.2025 
	Голова атестаційної комісії

	
	
	Доведення рішення атестаційної комісії про результати атестації до відома педагогічних працівників, які атестуються, шляхом видання їм атестаційних листів
	27.03.2025 
	Секретар атестаційної комісії

	
	
	Видання наказу за підсумками атестації
	28.04.2025 
	Директор 



















[bookmark: _Hlk180274763]Додаток 2
до протоколу №1 засідання 
атестаційної комісії 
 Берегівської  гімназії 
 від 19.09.2024 


Графік та порядок денний
засідань атестаційної комісії І рівня 
  Берегівської гімназії 
в 2024/ 2025 н. р.

	№ з/п
	Порядок денний 
	Дата проведення

	1
	1. Про обрання особи, яка виконує обов’язки голови атестаційної комісії
2. Про затвердження заходів з організації та проведення атестації педагогічних працівників у 2024/2025 н. р.
3. Про затвердження графіка та порядку денного засідань атестаційної комісії у 2024/2025 н. р.
3. Про затвердження строків проведення атестації педагогічних працівників у 2024/2025 н. р.
4. Про визначення адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі)
	19.09.2024 

	2
	1. Про затвердження списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2025 році
	10.10.2024 

	3
	1. Про затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються позачергово  у 2025 році (у разі надходження заяв)
	20.12.2024

	4
	1. Про хід атестації та результати розгляду документів педагогічних працівників, які атестуються у 2025 році
	21.02.2025

	5
	1. Про визначення порядку голосування (відкрито чи таємно)
2. Про прийняття рішення про результати атестації педагогічних працівників у 2025 році
	27.03.2025





Додаток 3
до протоколу №1 засідання 
атестаційної комісії 
Берегівської  гімназії 
 від 19.09.2024 
Строки 
проведення атестації педагогічних працівників 
Берегівської гімназії в 2024/2025 н. р.
	№ з/п 
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2025 р., строків проведення їх атестації та графіка проведення засідань атестаційної комісії
	10.10.2024 
	Атестаційна комісія

	2
	Подання заяв педагогічними працівниками, які підлягають черговій атестації у 2025 р., для внесення їх до списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації (у випадку відсутності)
	До 20.12.2024 
	Педагогічні працівники, які атестуються у 2025 р.

	3
	Подання заяв педагогічними працівниками для проведення позачерговій атестації у 2025 р.
	До 20.12.2024 
	Педагогічні працівники, які підлягають позачерговій атестації у 2025 р.

	4
	Затвердження окремого списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації у 2025 р., визначення строків проведення їх атестації, подання ними документів (у разі прийняття відповідного рішення)
	20.12.2024 
	Атестаційна комісія

	5
	Подання педагогічними працівниками, які атестуються у 2025 р., документів на розгляд атестаційної комісії в паперовій або електронній формі (електронний варіант документів (формат PDF, кожен документ в окремому файлі) надсилається на адресу визначеної електронної пошти) що, на їхню думку, свідчать про педагогічну майстерність та/або професійні досягнення
	До 20.10.2024 
До 29.12.2024 
	Педагогічні працівники, які атестуються у 2025 році

	6
	Розгляд атестаційною комісією документів педагогічних працівників, які атестуються у 2025 р., перевірка їхньої достовірністі, встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу I Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985, оцінювання професійної компетентності педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності).
	До 25.03.2025 
	Атестаційна комісія

	7
	Вивчення практичного досвіду роботи роботи педагогічного працівника, який атестуються у 2025 році (в разі прийняття рішення атестаційною комісією про вивчення практичного досвіду його роботи)
	За окремим графіком, затвердженим атестаційною комісією
	Атестаційна комісія

	8
	Прийняття рішення про результати атестації педагогічних працівників, які атестуються у 2025 році
	27.03.2025 
	Атестаційна комісії

	9
	Доведення рішення атестаційної комісії про результати атестації до відома педагогічних працівників, які атестуються у 2025 р., шляхом видання їм атестаційних листів (надсилання на електронну адресу в сканованому вигляді)
	27.03.2025 
	Секретар атестаційної комісії

	10
	Видання наказу за підсумками атестації педагогічних працівників у 2025 р.
	28.03.2025 
	Директор 

	11
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються у 2025 році, з наказом про підсумки атестації у 2025 році
	До 31.03.2025 
	Директор 


[bookmark: _GoBack]

