此为模版，请按此格用带有贵公司抬头信纸打印

派 遣 函
致：大韩民国驻成都总领事馆

兹有我公司员工：XXX，护照号XX，性别X，XX年XX月XX日出生，自XX年起至今在我公司工作，现任我公司XX。受XXX的邀请，拟于XX年XX月XX日至XX 月XX日前往韩国进行商务访问（按照访问实际目的描述）。

派遣人员信息如下：

	姓名
	性别
	护照号
	职位
	年收入
	身份证号

	
	
	
	
	
	


邀请方信息如下：

名称： 

地址：
电话：  
传真：
    此次商务活动期间，所产生的费用，包含机票，食宿和保险都由我公司自行承担，并且我公司保证，我公司人员会遵守当地法律并按时回国。

此致

敬礼！

                                                    领导签名（手写）

                                                    领导职务：

                                                    单位名称（公章）:

                                                    联系电话：

                                                    日期

