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Cahier des spécifications techniques 
 
Contexte : 
 
Dans le cadre de la mise en œuvre des activités des projets/programmes de la GIZ, le  
Bureau GIZ se propose de mettre en place, un contrat-cadre pour la fourniture des  
articles de papeterie et consommables de bureau, dans les projets et programmes de  
la GIZ au Mali. 
Le présent cahier des spécifications techniques est relatif à l’acquisition desdits  
articles et précise les caractéristiques de ces articles. 
 
Qualification du fournisseur : 
 
Le fournisseur doit être une société spécialisée dans la vente des matériels et  
fournitures de bureau, disposant de magasin de stockage ou d’une surface  
commerciale et remplissant les critères ci-dessous : 
- Avoir exécuté au moins 5 marchés similaires au cours des 3 dernières années 
- Disposer des capacités financières suffisantes pour l’exécution de la mission 
- Avoir réalisé un chiffre d’affaires moyen équivalant au moins à 25.000.000 FCFA 
 
Provenance et qualité des équipements 
 
Le fournisseur assure sous sa propre responsabilité l’acquisition des différents articles  
et consommables de bureau. 
Ils doivent être de bonne qualité, disponibles sur le marché et livrés selon les règles de  
l’art. 
Il lui appartient de faire effectuer à ses frais, toute analyse et tout essai de matériels  
nécessaires à une bonne acquisition d’articles du genre. 
 
Délai et lieu de livraison : 
La durée de livraison est de 72 heures au maximum après notification du marché et la  
livraison se fera à Bamako 
 
Durée  
La durée d’exécution du contrat-cadre est de deux ans, renouvelable une fois. 
 
Garantie 
Une garantie de 12 mois est à fournir sur les articles livrés. 
 
Prix unitaire 
Les prix unitaires proposés doivent tenir compte des coûts de transport et livraison. 
 
Spécifications techniques des fournitures  
Le détail des spécifications techniques est indiqué dans le tableau ci-dessous : 
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Positions Articles Spécifications techniques demandées Estimation de 
quantité à 

consommer / 
An 

1 Bloc-notes A4 
Format A4 (21x29,7cm) Quadrillé, 80 feuilles à 
petit carreaux, 80g/m² avec couverture et fond 

blanc 
900 

2 Bloc-notes A5 
Format A5 (14,8x21cm) Quadrillé, 80 feuilles à 
petit carreaux, 80g/m² avec couverture et fond 

blanc 
2040 

3 Cahier 100 pages 
ordinaire de 100 pages; format: 24x32cm, 

70g/m²; Quadrillé; avec couverture et fond 
blanc;  

220 

4 Cahier 200 pages 
ordinaire de 200 pages; format: 21x29,7cm; 

90g; Quadrillé; avec couverture et fond blanc; 
220 

5 
Cahier 300 pages 

A5 

ordinaire de 200 pages; Format A5 14,8x21 cm; 
papier de 80 à 100g/m²; Quadrillé; avec 

couverture et fond blanc; 
160 

6 
Cahier 300 pages 

A4 

ordinaire de 300 pages;  Format A4 21x28 cm; 
100g/m²;. Quadrillé; avec couverture et fond 

blanc; 
160 

7 
Carbonne à main 
bleue (Paquet) 

Format A4 21x29,7cm; paquet de 25 feuilles; 
Couleur bleue 

22 

8 
Carbonne à main 

noire (Paquet) 
Format A4 21x29,7cm; paquet de 25 feuilles; 

Couleur noire 
20 

9 
Chemise dossier à 

rabats (paquet 

de 10 unités) 

Cartonnée; Format A4; à rabats avec élastiques; 
couleur; Dimensions: +/- 24x32 cm; 400g/m²  

40 

10 
Chemise dossier 
simple (carton) 

Cartonnée; Format A4;Dimension 24x32cm; 
210g/m²; couleurs 

12 

11 

Couverture pour 
reluire 

transparente 
(Paquet) 

Cartonnée; Format A4 +/- 250g/m2 ; couleur; 
pour servir de page de garde d'un document 

30 

12 
Chemise à sangle 
(Paquet de 100) 

Cartonnée couleur; Format 35x24cm, résistant 
et durable 

38 

13 
Enveloppe à bulle 
(Paquet de 250) 

à bulle; Format A4; 22,9x32,4cm; 90g; auto-
adhésive pour fermer 

42 

14 
Enveloppe A3 
(Paquet de 50) 

Format A3; 35x45cm; 22g; large ouverture en 
portrait; auto-adhésive pour fermer; couleur 

blanche ou kaki 
52 

15 
Enveloppe A4  
(paquet de 50) 

Format A4; large ouverture en portrait; auto-
adhésive pour fermer; auto-adhésive pour 

fermer; couleur blanche ou kaki 
200 
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16 
Enveloppe A5 
(paquet de 25) 

Format A5; large ouverture en portrait; auto-
adhésive pour fermer; couleur blanche ou kaki 

46 

17 
Enveloppe A6 

(Paquet de 500) 
Format A6; large ouverture en portrait; auto-

adhésive pour fermer; couleur blanche ou kaki 
20 

18 
Enveloppe DL à 

fenêtre (AF) 
(Paquet de 500) 

Format DL (à lettre); grammage : +/-80g; large 
ouverture en paysage; couleur blanche; avec 

fenêtre plastique transparente 
10 

19 

Enveloppe DL, 
sans fenêtre (SF) 
(carton de 500 

unités) 

Format DL (à lettre);grammage : +/-80g; large 
ouverture en paysage; auto-adhésive pour 

fermer; couleur blanche; sans fenêtre 
20 

20 
Intercalaire de 12  

(paquet de 500 
unités) 

Cartonné; Format A4; Jeu de 12 positions; 
différentes couleurs des positions; sans écrits 

(mois, chiffres,…) sur les positions) 
300 

21 
Intercalaire de 6  
(paquet de 500 

unités) 

Cartonné; Format A4; Jeu de 6 positions 
différentes couleurs des positions; sans écrits 

(mois, chiffres,…) sur les positions);  
260 

22 
Papier flip chart 

(Rouleau) 

Pour tableau de conférence (trépied); au moins 
60g; en feuillets unis et avec trous pour 

suspendre; feuilles de 65x100cm environ 
246 

23 
Papier kraft  
(Rouleau) 

Pour tableau de conférence (zopp); au moins 
1,20 m de hauteur - couleur kaki;  

212 

24 Parapheur de 12 
Standard avoisinant le Format A4; 12 

compartiments ; compartiments cartonnés et 
avec trous;  

80 

25 Parapheur de 18 

Couverture plastique résistante; standard 
avoisinant le Format A4; 18 compartiments ; 
cartonnés et avec trous; couverture plastique 

résistante 

92 

26 Parapheur de 24 
Standard avoisinant le Format A4; 24 

compartiments ; couverture plastique résistante 
74 

27 
Post IT 125 

(paquet) 
Format 125x75mm; bloc de 100 feuillets ; 

feuillets adhésifs 
122 

28 
Post IT 40 (paquet 

de12 pièces) 

Bloc d'une couleur fluorescente; Format 
50x40mm; bloc de 100 feuillets ; feuillets 
adhésifs; bloc d'une couleur fluorescente 

64 

29 
Post IT 50 
(Paquet) 

Format 50x50mm; bloc de 100 feuillets ; 
feuillets adhésifs; bloc d'une couleur 

fluorescente 
166 

30 
Post IT 75 
(Paquet) 

Format 75x75mm; bloc de 100 feuillets ; 
feuillets adhésifs; bloc d'une couleur 

fluorescente 
126 

31 
Ramette de 

papier A3 Blanc  
Pour impression document Format A3; 

Grammage : 80g/m2; 500 feuilles, blanc 
30 
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(paquet de 
Ramette)  

32 

Ramette de 
papier A4 

Blanc(carton de 5 
unités) 

Pour impression document Format A4; 
Grammage : 80g/m2; 500 feuilles, blanc 

270 

33 
Registre courriers 
"arrivée" (unité) 

Livre d'enregistrement courriers reçus; Format 
21x31cm; couverture cartonnée rigide 

136 

34 
Registre courriers 
"départ" (unité) 

Livre d'enregistrement courriers envoyés; 
Format 21x31cm; couverture cartonnée rigide 

134 

35 
Registre de 

transmission 
courriers (unité) 

Livre de transmission courriers; Format A4; au 
moins 150 pages ; couverture cartonnée rigide 

40 

36 

Sous chemise 
dossier (Carton 

de de 10 paquets 
de 250 unités) 

Format A4; dimension +/-22x31cm; grammage 
fin (max. 80g); couleur 

6 

37 

Classeur A4 
Grand Dos 

(Carton de 50 
unités) 

Cartonné; Format A4 Grand Dos; Dimensions 
+/-32x7cm; avec poche étiquette de 19x5cm; 

couleur, mécanisme de rangement 2 trous 
70 

38 

Couverture pour 
reluire 

transparente 
(Paquet) 

Plastique; Format A4 Rigide; à placer sur la page 
de garde d'un document; transparent 

32 

39 
Pochette en coin 

(Paquet de 12 
unités) 

Format A4; ouverte sur 2 côtés en L; Plastique; 
de couleur transparente  

68 

40 
Pochette 

perforée (Paquet 
de 100 unités) 

Format A4; ouverte sur 1 côté; transparente; 
Plastique; 11 trous 

34 

41 Porte document Format A4; plastique; avec 10 poches minimum;  62 

42 
Crayon de papier 

(paquet de 12 
unités) 

Ordinaire, noir, corps en bois, 32 

43 Criterium 0,5mm 
Taille de la min 0,5mm de diamètre; gomme 
intégrée, équipé d'un ressort amortisseur qui 

absorbe la pression 
40 

44 
Encre pour 

tampons bleu 
(paquet de 12) 

bleu, sans huile, Flacon de +/-30ml, 8 

45 
Encre pour 

tampons rouge 
(paquet de 12) 

rouge, sans huile, Flacon de +/-30ml 12 

46 
Gomme blanche 

(unité) 
blanche, mars plastic; Dimension 9,5L x 1,7l cm 140 
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47 

Marqueur 
Effaçable Bleu 
(paquets de 10 

unités) 

Effaçable, pointe biseautée, Bleu; dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

56 

48 

Marqueur 
Effaçable Noir 
(paquets de 10 

unités) 

Effaçable, pointe biseautée, Noir, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

56 

49 

Marqueur 
Effaçable Rouge 
(paquets de 10 

unités) 

Effaçable, pointe biseautée, rouge, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

56 

50 

Marqueur 
Effaçable Vert 
(paquets de 10 

unités) 

Effaçable, pointe biseautée, vert, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

54 

51 

Marqueur 
Permanent Bleu 
(paquets de 10 

unités) 

Permanent, pointe biseautée, Bleu, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

56 

52 

Marqueur 
Permanent Noir 
(paquets de 10 

unités) 

Permanent, pointe biseautée, Noir, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

64 

53 

Marqueur 
Permanent Rouge 

(paquets de 10 
unités) 

Permanent, pointe biseautée, rouge, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

66 

54 

Marqueur 
Permanent Vert 
(paquets de 10 

unités) 

Permanent, pointe biseautée, vert, dimension 
12x14x10mm, pointe ogive  de 6mm 

62 

55 
Mine criterium 

0,5mm 

avec 6 crayons à dessin et 12 tubes de recharge 
en plomb de 0,5 mm, 0,7 mm, 0,9 mm et 2,0 

mm, 3 gommes, 6 recharges de gomme, 2 taille-
crayons en plomb, une pochette de rangement. 

40 

56 Set de correction 
Set de Correction 20ml (liquide 

correcteur+diluant) 
60 

57 
Stylo à bille bleu 

(Paquet de 50 
unités) 

Bleu - niveau de l'encre visible, dimension: 
Hauteur de l’emballage : 78 mm 

Largeur d’emballage : 80 mm 
Longueur d’emballage : 158 mm 
Longueur du produit : 74.5 mm 

Poids du produit : 288.5 g 

96 
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58 
Stylo à bille noir 
(Paquet de 50 

unités) 

Noir - niveau de l'encre visible, Dimension: 
Hauteur de l’emballage : 78 mm 

Largeur d’emballage : 80 mm 
Longueur d’emballage : 158 mm 
Longueur du produit : 74.5 mm 

Poids du produit : 288.5 g 

20 

59 
Stylo à bille rouge 

(Paquet de 50 
unités) 

Rouge - niveau de l'encre visible, Dimension: 
Hauteur de l’emballage : 78 mm 

Largeur d’emballage : 80 mm 
Longueur d’emballage : 158 mm 
Longueur du produit : 74.5 mm 

Poids du produit : 288.5 g 

22 

60 
Stylo à bille vert 

(Paquet) 

Vert - niveau de l'encre visible, Dimension: 
Hauteur de l’emballage : 78 mm 

Largeur d’emballage : 80 mm 
Longueur d’emballage : 158 mm 
Longueur du produit : 74.5 mm 

Poids du produit : 288.5 g 

16 

61 
Stylo correcteur 

(unité) 
Blanc, liquide, 2 x 20 ml 86 

62 

Surligneur 
couleur 

fluorescente 
(Paquet de 10) 

Couleurs fluorescentes (jaune,…) 90 

63 
Taille crayon 

(unité) 
en alu, 2 trous min. 80 

64 
Tampon encreur 
bleu (paquet de 

12) 
bleu avec support en plastique 4 

65 
Tampon encreur 
rouge (paquet de 

12) 
rouge avec support en plastique 6 

66 
Agrafe N°10 
(boîte de 10 

paquets) 
N°10 44 

67 
Agrafe N°23 
(boîte de 10 

paquets)  
N°23 20 

68 
Agrafe N°24/6 
(boîte de 10 

paquets) 
N°24/6 52 

69 
Agrafe N°26/6 
(boîte de 10 

paquets) 
N°26/6 28 

70 
Agrafeuse GF 

(unité) 
Grand format, 70 feuilles minimum 18 

71 
Agrafeuse N°10 

(unité) 
N°10 80 
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72 
Agrafeuse N°24/6 

(unité) 
N°24/6 190 

73 
Anneau à relier 

de 10mm (carton) 
anneau plastique; Format A4; 10mm 10 

74 
Anneau à relier 

de 12mm  
(carton) 

anneau plastique; Format A4; 12mm 8 

75 
Anneau à relier 

de 14mm  
(carton) 

anneau plastique; Format A4; 14mm 8 

76 
Anneau à relier 

de 16mm  
(carton) 

anneau plastique; Format A4; 16mm 8 

77 
Anneau à relier 

de 22mm (carton) 
anneau plastique; Format A4; 22mm 8 

78 
Anneau à relier 

de 25mm (carton) 
anneau plastique; Format A4; 25mm 8 

79 
Anneau à relier 

de 6mm (carton) 
anneau plastique; Format A4; 6mm  8 

80 
Anneau à relier 

de 8mm (carton) 
anneau plastique; Format A4; 8mm 6 

81 
Attache binder 

clips (paquets de 
12) 

moyen format; +/-200 feuilles 38 

82 
Attache binder 

clips (paquets de 
12)  

petit format; +/- 70 feuilles 108 

83 
Attache croisée 
(paquets de 12) 

grand; +/-100 à 150 feuilles;  68 

84 

Attache 
document lamelle 
(tringle)  (paquets 

de 12) 

Dimension 19Lx35l mm, taille 19mm 8 

85 
Bac courriers 

(unité) 
plastique/métal 126 

86 
Bande adhésive 
en papier (unité) 

pour matériels zopp; 60g 218 

87 
bande de 

calculatrice 
(rouleau) 

57mmx70mmx12mm; blanc 392 

88 
Bâton de colle 

10g (boîte de 12 
unité) 

sans solvant; 10g 14 

89 
Bâton de colle 

20g (boîte de 12 
unité) 

sans solvant; 20g 14 
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90 
Bâton de colle 

40g (boîte de 12 
unité) 

sans solvant; 40g 40 

91 Ciseau 
Pour papier; format moyen; manche en 

plastique 
86 

92 
Dévidoir de 

scotch 
couteau métallique en dent de scie; +/- 19 x 33 

mm 
24 

93 
Mouilleur de 
doigts (Unité) 

Matériel: plastique, éponge, taille: environ 
78x35mm 

60 

94 
Ote Agrafes 

manuel (unité) 
matériel: plastique, métal; dimension 5,6L x 3,1l 

cm; L-55mm x P-32mm 
156 

95 
Ouvre lettre 

(unité) 
Style: Cutter, Dimension: 17,5x5,5x2,12 cm; 

60grammes; taille: 18mmx100mm 
50 

96 Perforateur  Grand format; 50 feuilles min 60 

97 Perforateur  petit format;15 feuilles min. 52 

98 Porte cachet 6 places minimum 30 

99 
Poubelle/corbeill

e à papier 

Matériel: Métal ou plastique. -Forme: 
Cylindrique. -Hauteur: 26.5cm. -Diamètre 

d'ouverture: 23.5cm. -Diamètre en bas: 18.5cm. 
-Poids : environ 0,3 kg. -Capacité : environ 12L. 

Emballage Inclus: 3× Corbeille à Papie 12L 

76 

100 
Punaise 

signalétique 
(paquet) 

(+/-300x300 min); tête épaisse; plastique 
colorée 

142 

101 
Règle 30cm 

(unité) 
Plastique; transparente; graduée; 30cm 80 

102 
Règle 50cm 

(unité)  
Plastique; transparente; graduée; 50cm 86 

103 Rouleau ficelle 600 x 600mn 20 

104 
Ruban adhésif 

pour  emballage 
(rouleau) 

grand; 5cm min de largeur;  160 

105 
Ruban adhésif 

transparent 
(rouleau) 

Petit; +/-18mm largeur 180 

106 

Trombone 
galvanisée 25mm 

(paquets de 10 
boîtes) 

25mm 18 

107 

Trombone 
galvanisée 32mm 

(paquets de 10 
boîtes) 

32mm 18 

108 
Trombone 

galvanisée 50mm 
50mm 12 
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(paquets de 10 
boîtes) 

109 
Colle liquide de 
50 ml (flacon) 

50 ml 84 

110 Colle liquide de 1l 1l 24 

111 
Ruban adhésif 

transparent grand 
(unité) 

grand 150 

112 
Ruban Adhésif 

transparent 
moyen 

Moyen 140 

113 
Ruban adhésif 

transparent petit 
Petit 120 

114 
trombone 

plastifiée de 25 
mm (Paquet) 

plastifiée de 25 mm 94 

115 
trombone 

plastifiée de 33 
mm (paquet) 

plastifiée de 33 mm 94 

116 
trombone 

plastifiée de 50 
mm (paquet) 

plastifiée de 50 mm 94 

 
 
 
 
 
 
 


