
 

Dans le cadre de ses activités, l’ASLC (Association Sports Loisirs Culture) recherche : 

Comptable et Responsable du personnel (F/H) 

L'ASLC de Neauphle-le-Château, une association dynamique forte de plus de 60 ans d'expérience, propose une large 
variété d'activités sportives, culturelles et de loisirs à destination des habitants du bassin de vie de Neauphle le 
Château, en veillant à incarner ses valeurs de convivialité, de bienveillance et de respect. Elle rassemble aujourd'hui 
plus de 750 adhérents et une trentaine d’animateurs. 

Dans le cadre du renforcement de son équipe et du soutien à son fonctionnement et développement, l’ASLC recrute 
un(e) comptable et responsable du personnel à temps partiel. 

Nous recherchons une personne motivée, désireuse de s'investir dans le milieu associatif et de participer activement 
à la vie de notre équipe. 

Missions principales : 

Gestion comptable :  

 Suivre la comptabilité des adhérents via le logiciel d’inscription en ligne 

 Traiter les factures de charges  

 Etablir les documents de synthèse annuels : résultat financier, bilan, résultat analytique résultat prévisionnel  

 Etablir les rapprochements bancaires  

 Effectuer le suivi de la trésorerie 

Gestion des ressources humaines :  

 Préparer les éléments fixes et variables de la paie pour le cabinet externe de gestion des paies 

 Gérer les contrats et les avenants de travail des salariés  

 Gérer les contrats de prestations et factures des honoraires 

 Etablir les virements des salaires et honoraires 

 Etablir les déclarations sociales et fiscales 

 Veiller à l’évolution de la législation sociale 

 Accueillir les adhérents ponctuellement et lors des permanences 

Profil recherché : 

 Bac+2 minimum (BTS, DUT……) 

 Expérience préalable dans un poste similaire est un plus 

 Maîtrise des outils bureautiques (Excel, Word, logiciels comptables) 

Qualités requises pour postuler : 

Bon relationnel / Autonomie / Polyvalence/ Rigueur / Intégrité / Bonne communication écrite et orale / Bon esprit 
de synthèse / Bon sens de l’organisation 

Détails du poste : 

 CDI Temps partiel (20 heures semaine ; possible 24h)  

 10 semaines non travaillées sur l’année : 5 semaines de congés payés, 5 semaines de fermeture de 
l’association 

 Localisation : Maison du jeu de Paume 78640 Neauphle Le Château 

 Salaire à définir selon le profil 
 

Pour postuler ou obtenir des informations complémentaires : adressez-vous à l’accueil de l’ASLC à la 
Maison du jeu de paume ou contactez-nous par mail à aslc.neauphle@free.fr ou par téléphone au 
01.34.89.02.82 
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