PROCEDURA POSTEPOWANIA ZWIAZANA ZE STWIERDZENIEM NIEOBECNOSCI
UCZNIA NA LEKCIJI

1. Nauczyciel niezwlocznie po wejsciu do klasy sprawdza list¢ obecnosci.
Kazda nieobecno$¢ powinna by¢ natychmiast odnotowana bez wzgledu na informacje, jakie
podaja uczniowie (np. ,,juz idzie”, ,,zaraz bedzie” itp.). Nauczyciel monitoruje sytuacje do
momentu przyj$cia ucznia na lekcje.

3. Jezeli zostanie stwierdzona nieobecnos¢ ucznia, ktory na poprzednich lekcjach byt obecny,
to: - niezwlocznie nauczyciel powiadamia pracownikéw sekretariatu lub gabinet psychologa
1 pedagoga. - w sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nikogo powiadomi¢ — wysyta dyzurnego
do sekretariatu lub gabinetu psychologa i pedagoga celem przekazania informacji o
nieobecnosci ucznia.

4. Pracownicy sekretariatu lub pedagog/psycholog po powzigciu informacji o nieobecnosci
ucznia powiadamiajg telefonicznie rodzica.

5. Rodzic, ktory chee zwolni¢ ucznia z lekcji powiadamia w pierwszej kolejnosci
wychowawce pisemnie na kartce, telefonicznie lub za posrednictwem dziennika
elektronicznego ,,Vulkan”.

Odczytanie przez wychowawce wiadomosci jest potwierdzeniem dla rodzica, ze uczen zostat
zwolniony z lekcji.

Wychowawca ma obowigzek niezwlocznie zaznaczy¢ w dzienniku lekcyjnym zwolnienie ucznia -
(ZW). W wyjatkowej sytuacji, gdy rodzic nie moze skontaktowac si¢ z wychowawca, moze to
zrobi¢ przez sekretariat szkoty.

Telefonicznie zwalnia dziecko, a nastepnie niezwlocznie przesyla potwierdzenie na adres mailowy
sekretariatu (aspsmile.edu@gmail.com) Jezeli nie moze dokona¢ potwierdzenia mailowego,
pracownik sekretariatu wiacza opcje gtosno mowigca 1 w obecnosci §wiadka wystuchuje rodzica.
Nastepnie tres¢ przekazanej informacji notuje w ksiedze zdarzen i w/w notatke podpisuja osoby
obecne przy rozmowie telefonicznej (pracownik sekretariatu 1 $wiadek).

6. Uczen, ktory zostaje zwolniony danego dnia z lekcji otrzymuje od wychowawcy pisemna
»przepustke” (,,Zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych”) 1 wychodzac ze szkoly zostawia jg u portiera.



