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Bizonyitvanymasodlat igénylése

1. Igénybejelentés lehetdségei az iskolaban:

a. igénybejelentés személyesen
o ligyintézéshez sziikséges dokumentumok:

L.
2.

igényldlap kitoltve, alairva
atutalasi igazolas

b. igénybejelentés e-mailben
o ligyintézéshez sziikséges dokumentumok:

1.
2.

igényldlap kitoltve, aldirva,
atutalasi igazolas digitalis példanya.

2. Bizonyitvanymasodlat atvételének lehetéségei:

a. atvétel személyesen
o ligyintézéshez sziikséges dokumentumok:

1.
2.

személyi igazolvany,
atutalasi igazolas papir alapt példanya 3000 Ft 6sszegben
(ha utobbit nem adta at igénybejelentéskor)

b. atvétel meghatalmazott utjan
o ligyintézéshez sziikséges dokumentumok:

1.
2.
3.

alairt meghatalmazas,

eredeti személyi igazolvany,

atutalasi igazolas papir alapt példanya 3000 Ft 6sszegben
(ha utobbit nem adta at igénybejelentéskor)
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 Ikt.sz.:  


 


BIZONYÍTVÁNYMÁSOLAT / BIZONYÍTVÁNYMÁSODLAT  


IGÉNYLÉSE 
 


A kérelmet nyomtatott betűkkel kérjük kitölteni arra a személyre vonatkozóan, akire a bizonyítvány másodlat kiállítását kérik. 


Intézmény neve: 
 


 


Kérelmező neve:  


Kérelmező születési neve:  


Kérelmező születési helye, ideje:  


Kérelmező anyja neve:  


Elérhetősége – állandó lakcím:  


Elérhetősége – telefonszám:  


A kérelem indoklása (elveszett, névváltozás, stb.):  


Okirat típusa (megfelelőt jelölje!):  általános iskolai  /  középiskolai  /  érettségi bizonyítvány 


Kérelmező osztály szám- és betűjele:  


Utolsó sikeresen teljesített tanév: _______ / _______. tanév 


 
A Kérelmező aláírásával tudomásul veszi, hogy: 


 a bizonyítvány pótlására hivatalos ügyintézéshez a bizonyítványmásodlat szolgál. Készítését az eredeti bizonyítványt 


kiállító iskola vagy jogutódja, az iskola jogutód nélküli megszűnése esetén az végzi, akinél a megszűnt iskola iratait 


elhelyezték (másik iskola vagy levéltár) 


 a köznevelési intézményben kiállításra kerülő bizonyítványmásolat/másodlat kiállításáért térítési díjat kell fizetni1 


3000 Ft értékben. Ez banki átutalással teljesíthető:  


o átutalással a Hatvani Tankerületi Központ Magyar Államkincstárnál vezetett számlájára (számlaszám: 


10035003-00336482; közlemény: kérelmező neve, személyi igazolvány száma, bizonyítványmásolat (vagy 


bizonyítványmásodlat); ebben az esetben az utalási igazolást át kell adni az intézmény felé: 


 a lapon tévesen közölt adatokból fakadó hátrányok (pl. téves térítési díj fizetés, hiányos utalási közlemény, meghiúsuló 


értesítés) a kérelmezőt terhelik, 


 az iskola a kért másodlatot 3 munkanapon belül készíti el és azt kizárólag a Kérelmezőnek, vagy írásbeli 


meghatalmazottjának adja ki. 


 


Dátum: ………………………………………  Kérelmező aláírása: ……………………………………… 
 


 


Köznevelési intézmény ügyintézője tölti ki: 


Kérelmező személyi igazolvány száma:  


Kérelmező meghatalmazott útján jár el2:  Igen   Nem 


Meghatalmazott neve:  
Meghatalmazott személyi igazolvány száma:  
Meghatalmazás csatoltása:  Igen   Nem 


Utalás esetén igazolás csatoltása:  Igen   Nem 
Bizonyítványmásodlat esetén annak szigorú 


számadású sorszáma: 
 


 


A fenti sorszámú okiratot a mai napon átvettem. 
 


Dátum: ………………………………………  Átvevő aláírása: ……………………………………… 


 


A bizonyítványmásolat/bizonyítványmásodlat alapjául szolgáló törzskönyv a köznevelési intézményben nem lelhető 


fel. Kérelmezőt/meghatalmazottját az illetékes Magyar Nemzeti Levéltár Heves Vármegyei Levéltára felé 


irányítottam. 
 


Dátum: ………………………………………  Ügyintéző aláírása: ……………………………………… 


                                                 
1 az egyes köznevelési kérdésekkel összefüggő kormányrendeletek módosításáról szóló 201/2024. (VII. 29) Korm. rendelet 5. §-a kiegészítette a nemzeti 


köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 34. §-át a (2) bekezdéssel. 
2 ebben az esetben a kérelemhez aláírt meghatalmazás csatoltandó! 
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M E G H A T A L M A Z Á S 
 


 
Alulírott: ………………….…………..…… anyja neve: ……………………………………. 


szül.hely és idő: ……………………….szem. ig. sz.: ………………………..………………. 


………….………………………………………………………………. szám alatti lakos /vagy 


jogi személy képviselője/  (meghatalmazó) 


 
m e g h a t a l m a z o m 


 
Név: ………………………………………… anyja neve: …………………………………… 


szül.hely és idő: ……………………………. szem. ig. sz.: ………………………………….. 


…..……………………………………………………………………………. szám alatti lakos 


 (meghatalmazottat),   


 
hogy „bizonyítvány másolat/másodlat igénylése” ügyintézése során helyettem és nevemben 


eljárjon.  


 
A meghatalmazás ………………………………… (időpontig) érvényes. 
 
Alulírott meghatalmazott a fenti meghatalmazást elfogadom.  
 
 
…………………………………….……… ……………………………………………. 
   meghatalmazó         meghatalmazott 
 
 
 
Tanúk: 
 
Név:                …….……………………...…           Név:                ……….………………...… 
 
Lakcím:           ………………....……………           Lakcím:          ………………………….... 
 
Szem.ig.sz.:    ………….……………………           Szem.ig.sz.:    ………………………..….. 
 
Tanú aláírása: ……………………………….           Tanú aláírása: …………………………… 
 
 
Dátum: ……………….., 20….. ………………… hó………. nap      
 






