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 :  المسجد خلال  من والسلوكية العقدية الانحرافات ضد المجتمع وتحصين الصحيحة الإسلامية العقيدة تأصيل : الاستراتيجي الهدف
 

 المكلف )  الإجراءات   (التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات
السنويالجدول الزمني   

 الميزانية  لم ينفذ  نفذ 
1 2 3 4  5   6  7 8 9 10 11 12 

 إقامة محاضرة كل شهر  المحاضرات

                التنسيق مع المحاضرين وأخذ موافقتهم 

9000 
                الرفع إلى إدارة المساجد 

                التنسيق مع الإمام و إعلان المحاضرة  
                المتابعة والاستقبال والضيافة 

 الدروس

درس شهري في متن  مة إقا

 علمي في أحد الجوامع 

                اختيار المتن

                التنسيق مع الشيخ والرفع له للموافقة  -

                الإعلان عن الدرس والدعوة للحضور 

متابعة دروس المساجد  

 وحث الأئمة على ذلك 

                حصر دروس المساجد 

                جدول للدروس  دداإع -

                متابعة سيرها واستحداث دروس جديدة

 المواعظ
إقامة موعظة واحدة في كل 

 مسجد في غران وأم الجرم 

                المشاركين المساجد وحصر حصر

                إعداد جدول للمواعظ   -

                المتابعة وإصدار تقرير شهري 

 المواد الدعوية

تغير المادة الدعوية في  

 شاشات المساجد شهريا  

                التنسيق لتوفير شاشات جديدة  

 - 
                اختيار المادة العلمية

                عمل بروفة لها ومراجعتها   
                توزيعها وتسليمها لإمام المسجد  

 كتاب للأئمة 30توزيع 

 مرتين في العام  

 2× 25×30                اختيار الكتاب وتوفيره

                توزيع الكتاب  1500

 الجولات الدعوية
 جولات دعوية 4إقامة  

 في الفج والسهم  

                التنسيق مع المشاركين في الجولة 

                برنامج وجدول الجولة  إعداد -

                التنسيق مع أئمة المساجد 

 ريا  10500 إجمالي الميزانية المتوقعة      
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 الانحراف العقدي والفكري والسلوكي احتضان الشباب وتنمية الشعور بالولاء للدين والوطن وحمايتهم  من  الهدف الاستراتيجي : 

 

 

 المكلف )  الإجراءات   (التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات 
 الجدول الزمني السنوي

 الميزانية  ينفذ لم  نفذ 
1 2 3 4  5   6  7 8 9 10 11 12 

نشاط طلاب 

 التحفيظ
إقامة نشاط نصف شهري لطلاب 

 التحفيظ بالتعاون مع الجمعية  

       1 1 2 1 1 2 2 1  التنسيق مع الحلقات 

5000 
                نة الشباب نقل الطلاب إلى مقر لج

                إعداد البرنامج والمسابقات والجوائز

                تهيئة المكان و تجهيز العشاء 

 المسابقة الثقافية 
 إقامة مسابقة شهرية 

 عبر الواتس  

   1 1  1 1   1 1 1  1  اختيار المقطع وإعداد الأسئلة عليه 

1500 
                جميع الشباب  إرسال المقطع ل

                استقبال الإجابات على جوال المكتب  

                فرز الإجابات وتحديد وتكريم الفائزين 

 cdتوزيع  المواد الدعوية
                اختيار المادة المناسبة للشباب 

                 تحديد الكميات  500

     100    100    100   التوزيع 

 الرحلات 
 إقامة رحلة للعمرة و للحج 

 و أخرى ترفيهية 

    تحديد الفئة المستفيدة 

رة 
عم

 

  

ية 
ه
في
تر
ة 
حل
ر

 

     

ج 
ح
ال

 

  

2000 
             تحديد الموعد والإعلان عن الرحلة 

             إعداد برنامج ولوازم الرحلة 

             وقت التنفيذ 

 الرسائل
 إرسال رسالتين شهريا  

 عبر الواتس آب  للشباب  

                اختيار الرسالة 
- 

                الإرسال عبر الواتس آب 

 النشاط الصيفي 
إقامة نشاط صيفي في مقر  

 لجنة الشباب لمدة أسبوعين 

                تحديد مدة النشاط و إعداد الخطة والبرامج

                تحديد احتياجات كل نشاط والعاملين فيه  10000

                الإعلان وبداية النشاط   

التوعية في  

 المدارس 
 التنسيق مع جمعية كفى لإقامة  

 ( محاضرات في المدارس    4) 

                التنسيق مع المدرسة 

                مخاطبة الجمعية رسميا عن طريق المدرسة 500

       1  1   1 1   التنفيذ 

 ريا  19500 إجمالي الميزانية المتوقعة      
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 الرقمية الدعوة في الحديثة التواصل ووسائل التقنية تسخير الاستراتيجي: الهدف

 

 

 المكلف )    الإجراءات (التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات 
 الجدول الزمني 

 انية الميز
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

تأسيس مكتبة  
 رقمية

مادة دعوية متنوعة في   300تجهيز 
موضوعاتها وفي طريقة عرضها )مقاطع  

 بوسترات ..الخ(  –رسائل نصية  –مرئية 

              لكل عضو   توالمسؤولياتشكيل فريق عمل وتحديد المهام 

 
              في المشاركة الإعلان عن فتح الباب لكل من يرغب  

تشكيل فريق ثلاثي من أعضاء مجلس الإدارة لمراجعة  
 واعتماد المواد قبل نشرها 

             

              رفع المواد إلى موقع الالكتروني بعد النشر للحفظ في المكتبة 

تفعيل رسائل  
 الواتساب 

في    كللاشتراجوال غران للدعوة   جماعية عبر  إرسال رسالة مشارك 1000رفع عدد المشتركين إلى 
 جوال المكتب 

              

قروب واتساب لإعادة نشر    20تسجيل 

الرسائل فيها بواسطة مندوب متطوع في  

 كل قروب 

               تنظيم حملة الكترونية ومسابقة لزيادة عدد المشتركين 

ارسال    ةلإعادمندوب متطوع   20تسجيل أسماء ما لا يقل عن 
 رسائل المكتب عبر القروبات في نطاق عمل المكتب 

              

               رسائل أسبوعياً في العام الأول  3الانتظام في إرسال  في الأسبوع دعوية  رسائل  3إرسال 

تفعيل حساب  
 تويتر 

 زيادة عدد المتابعين للحساب بنهاية العام

 متابع  3000إلى  1356من  الحالي

              ياسة تابعني واتابعك لحسابات مغردين من المنطقة اج س انته

 

              مسابقات خلال العام  3إقامة 
              المشاركة في هاشتاقات الترند 

              إعادة نشر المواد التي ترسل عبر جوال المكتب 
              علاقة نشر أخبار المكتب والمواد والأخبار ذات ال

الاستفادة من  
الشاشات  
 الالكترونية 

نزويد جميع الجوامع والمساجد الكبيرة  

 بشاشات الكترونية 

              حصر الأعداد المطلوبة من الشاشات  

 

              البحث عن داعم أو داعمين للتبرع بالشاشات  

 عرض مادة دعوية كل أسبوع 
              أسبوعيا اف وتحديث الشاشات تكليف أشخاص بالإشر

              اختيار مواد مناسبة حسب المناسبات  
              يؤجل تنفيذ هذا الهدف إلى العام القادم إن شاء الل  اعتماد شاشات في الأسواق والأماكن العامة 

  الميزانية المتوقعة   
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   تقنية ة اللجن
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 محاسنه وبيان الإسلام إلى المسلمة غير ودعوة  مةالمسل  لياتالجا توعية  الاستراتيجي: الهدف
 

 المكلفة )  الإجراءات  (التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات
 الجدول الزمني السنوي 

 الميزانية 
1 2 3 4  5   6  7 8 9 10 11 12 

 جولة في العام  11 إقامة الجولات الدعوية

    3 2 1 1 1 1 1 1  سلطان  تجمعها ناكأمالتنسيق مع الجاليات في 
 للجولة 1000

 
 الإجمالي 
11000 

             حسن صالح  (   إذاعةتجهيز المكان )فرش +

             سلطان  تجهيز الجوائز 

             سلطان  التنسيق مع الداعية وإحضاره وإرجاعه

             عمرو صالح  تجهيز  وجبة الطعام 

تب الجاليات كم

 بطريق الحرمين 

تشغيل المكتب وتوفير  

 المواد الدعوية 

إيجار المحل               سلطان/ حسن  بمخاطبة الجهات لمواد الدعويةتامين ا
وراتب العامل  

 متبرع به

             محمد اول  تنظيم وتجهيز الحقائب

 حقيبة  500عن  شهري لا يقلالمستهدف ال محمد اول  على فترتينالدعوية مواد توزيع ال

 1200 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 سلطان  صيانة وتوظيف عاملين في المواسم 

 أرشدني برنامج 

 إرسال رسالتين شهريا 
 ريال   1500نحتاج تأمين جوال جديد  سلطان/ حسن  اختيار وإعداد الرسالة 

2400 
 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 سلطان/ حسن  الواتس آب  إرسال رسالتين شهريا عن طريق

توزيع حقائب دعوية 

 بالمراسلة شهريا 

 سلطان/ حسن  توفير المواد الدعوية بعدة لغات 

 سلطان/ حسن 

            
2400 

 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 200 التواصل عن طريق المراسلة بالبريد  

 رحلة العمرة 
 رحلة للعمرة مة إقا

 في رمضان 

             سلطان  تجمعها أماكنالتنسيق مع الجاليات في 

3000 
             عمرو التنسيق مع الداعية وإحضاره وإرجاعه

             حسن  حجز الباص ومرافقة الرحلة 

             حسن  تجهيز  وجبة الطعام 

 ريال 20000 :  إجمالي الميزانية المتوقعة     
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   هـ1443  / 1442 لعام  التشغيلية  الخطة 

   موارد المالية لجنة ال
 

 المالي   الاستقرار لتحقيق الموارد تنمية :  الاستراتيجي  الهدف
 

 المكلف ) خطوات التنفيذ (   الإجراءات الأهداف المرحلية الاستراتيجيات 
 السنويالجدول الزمني 

 نفذ 
لم 
 الميزانية  ينفذ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

الاستقطاع  
 الشهري

  50الحصول على 
 تقطع جديد مس

جمعية توزيع المستقطعين على قسمي ال

 مناصفة . 

ية 
مال

 ال
نة

ج
الل

 

              

 
               توزيع الاستقطاعات على مندوبي الأحياء
القيام بحملة استقطاع موسعة تشمل أغلب 

 الموظفين
              

               دعم الحملة إعلاميا بالرسائل  

عم الد
 المقطوع 

الحصول على خمسة  
داعمين بمبالغ مقطوعة 

 في العام 

               حصر بعض تجار المنطقة وخارجها .

               مخاطبتهم بالفكرة وترغيبهم فيها  
               توزيع مهام مخاطبتهم على المجلس 

تسويق  
 المشاريع 

تسويق ثلاثة مشاريع 
 للمكتب 

 الملتقى   –الجاليات   –النادي  

               تحديد ميزانية المشروع وتقسيمه إلى أسهم 

 
تصميم برشور للمشروع يحمل الأهداف ونبذة  

 عنه مع الصور 
              

               الإعلان عن طريق كل وسائل التواصل 

 الرسائل 
إرسال رسالتين في 

الشهر للترغيب في دعم  
 المكتب

ادة عدد المسجلين في قاعدة البيانات واتس و  زي 

sms  
              

               تحديد مضمون الرسالة  
               الإرسال  

التغذية  
 الراجعة 

التواصل مع  
الداعمين كل ثلاثة  

 أشهر  

                إعداد تقرير مختصر لأعمال المكتب 
               كتب  تصميم برشور لأعمال الم

               التواصل مع الداعمين بالواتس مع الشكر 
               إعداد التقرير السنوي لأعمال  

مشروع  ال
 الاستثماري 

 مسؤولية كاملة  مسئولة عنه ،  تم تكليف لجنة خاصة به 
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   هـ1443  / 1442 عام  لالتشغيلية  الخطة 

    القسم النسائي 
 

 (   1)           برامج دعوية للأسرة والمرأة والطفلبتكار وتطوير ا   الهدف الاستراتيجي: 
 

 المكلفة )  الإجراءات ( لتنفيذا خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات اللجنة 
العدد السنوي   الجدول الزمني السنوي

 الميزانية المقترح 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ير
طو

لت
 ا
 و

ت
لا
ام

عــ
 ال

ن
ؤو

ـــ
شــ

 

 ي اللقاء الشهر 
لقاء لإعداد داعية ناجحة و عضوة فاعلة من  

 هذه اللقاءات خلال 

              توزيع أعضاء القسم إلى مجموعات

              تنفيذ اللقاء من خلال المجموعات  لا يحتاج  5

              ترفيهية ( –ثقافية  –فقرات البرنامج ) علمية 

 ة العلمية الخامسة الدورإقامة  ةالدورات العلمي

              التنسيق مع مقدمي الدروس 

1 2000 
              التنسيق مع الراغبات في الدورة 

              تهيئة المكان و تحفيز المشاركات 

              إعداد وجبة الإفطار 

              الاختبار النهائي و تكريم الناجحات

 درس شهري في أسماء الله الحسنى  دروس العلميةال

              كل حي في دارهم  –اجتماع أعضاء القسم 

              إلقاء الدرس من كتاب وتدارسه بينهن لا يحتاج  8
              بعد كل أربع لقاءات يتم الاختبار  

الزيارات  
 الميدانية

 تبادل الخبرات ل التعاونية  اتبزيارة أحد المك 

              اختيار أحد المكاتب والتنسيق لزيارتهم

              المشاركات اختيار العضوات  لا يحتاج  1
              التنفيذ و تقييد التوصيات والفوائد 

ة 
ني
تق

ال
ق 

ثي
تو

وال
 

 رسائل أسبوعيا  3إرسال  واتس آب 
              تهااختيار الرسالة ومراجع

 لا يحتاج  132
              رسائل أسبوعيا 3نشر 

 تغريدات أسبوعيا  3إرسال  تويتر 

              التواصل مع اللجان لمعرفة الجديد 

              اختيار التغريدات ومراجعتها لا يحتاج  132
              تغريدات أسبوعيا 3نشر 

فيديو  تصميم ال

 ناتوالإعلا

الأنشطة عمل مونتاج تقريري لجميع  

 والبرامج 

              التصوير والتوثيق 

              عمل التقارير ومنتجتها بالفيديو لا يحتاج  
              فهرستها وحفظها 

 تصميم صورة لكل إعلان لجميع اللجان 
              التواصل مع اللجان للإعلان عن الأنشطة 

 لا يحتاج  
              التصميم والمراجعة والاعتماد ثم الإرسال 

العلاقات 
 العامة 

المشاركات 
 المجتمعية 

المشاركة في المناسبات الرسمية  والأسابيع  

 من مهرجانات ومعارض ونحوها التوعوية  

              تحديد نوع المشاركة والمسئولات عنه 

              نفذة لتحديد الموعد مع الجهات المالتواصل   
              إعداد البرنامج المناسب والتنفيذ والتفعيل 

المناسبات 
 الاجتماعية

 والمناسبات الاجتماعية الاهتمام بالأحداث 

 إصلاح  (   -عزاء    -) زواج  

              البحث عن المناسبات والتنسيق مع أهلها  

              نامج المناسب والمسئولات عنه إعداد البر 500 
              التنفيذ  
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 (  2)                           القسم النسائي         تابع الخطة التشغيلية 

 المكلفة )  الإجراءات ( التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات اللجنة 
نوي  العدد الس الجدول الزمني السنوي

 الميزانية  المقترح 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ل  
طف

وال
ة 

رأ
لم

ا
 

ية 
ائ
تد

لاب
 ا
ئة

ف
 

 في غران  لقاء ( 1) إقامة  الأطفال لقاءات
 إعداد وتهيئة المكان 

 

            

             ترتيب الضيافة والعشاء  1000 1

             إعداد برامج وأنشطة اللقاء 

 البرنامج التربوي 
في الدار يشمل   تربويا  برنامجا   إقامة

 جميع أطفال الحي 

 ابتدائي () من أول إلى سادس 

 تهيئة المكان 

 

            

             الاستقبال والضيافة  لا يحتاج  8×7

             إعداد فقرات البرنامج 

             والجوائز اختيار وشراء الهدايا  

برنامج الدعية  

 الصغيرة 
استقطاب الطالبات الراغبات وتطويرهن 

 علميا وتربويا  

 الترشيح والاختيار  

 

            

4 500 
             إعداد البرامج والأنشطة المناسبة  

             إعداد وتهيئة المكان 
             الاستقبال و الضيافة 

 النادي الصيفي
 في الأحياء : صيفي  ( نادي 2)إقامة 

 المخطط   -الربوة  

 أسبوعين ( أيام في  10تحديد مدة النشاط ) 

 

            

             تحديد احتياجات كل نشاط والعاملين فيه  3000 2

             إعداد خطة كل نشاط وتقدير ميزانيته 

 إقامة مسابقة قرآني نهج حياتي  المسابقات
 وشروطها تحديد الفئة المستفيدة و الإعلان عن المسابقة 

 

            

             تحديد و توفير الجوائز  600 1
             الاختبار وتكريم الفائزات  

عة 
ام

ج
وال

ة 
وي

ان
لث
وا

ط 
س

تو
لم

 ا
ئة

ف
 

 اللقاءات 
 المتوسطة  تطالباإقامة لقاء  

 الثانوية والجامعة  طالباتولقاء 

 الإعلان ودعوة الفتيات 

   م         
 ث  
+ 
 ج  

 إعداد وتهيئة المكان وترتيب الضيافة والعشاء  2000 2

 إعداد برنامج وأنشطة اللقاء 

 إقامة جلسة أسبوعية في كل دار  نادي الحي
 ر سورة النور + مسابقات ة حفظ وتدب برنامج الجلس

 الإعلان ودعوة الفتيات للمشاركة  3000 8×24             

 الجلسة   ت تحديد وإعداد احتياجا

 إقامة لقاءين في الأسبوع لتصحيح التلاوة  البرنامج الرمضاني 
 وة إليها  تحديد موعد الحلقة وزمنها والإعلان والدع

 اجتماع الفتيات في الدار القريبة منهن  لا يحتاج  6             

 تحديد معلمة متمكنة لتصحيح التلاوة 

 إقامة نادي صيفي يومين لمدة ثلاثة أسابيع  صيفيالنادي ال
 تحديد احتياجات كل نشاط والعاملين فيه 

 داد خطة كل نشاط وتقدير ميزانيته إع 5000 1             

 والبدء في التنفيذ  الإعلان ودعوة الفتيات للمشاركة

 وهدية للحجاج  الفطر عيدتوزيع هدية  هدايا وتوزيعات 
 اختيار نوعية و إعداد التوزيعات 

   التوزيع في مصليات العيد 1500              

 تقديم هدية الحج لحجاج الفريضة  

 

 

 

 



 
 

 
   

 
 

  

 

 

 (3652 ) 

 

 (  3)                           القسم النسائي         تابع الخطة التشغيلية 

 

 

 اللجنة 
 المكلفة   )  الإجراءات (  التنفيذ خطوات المرحلية  الأهداف الاستراتيجيات

 الجدول الزمني السنوي
  العدد السنوي

 الميزانية  المقترح 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 اللقاءات  
 ( لقاء لأهل الحي  2إقامة ) 

 ) لمة أهل الحي ( 

 إعداد وتهيئة المكان 

 

            

2×8 3000 

فل 
ط
وال

ة 
رأ

لم
ا

 

ظ 
في

ح
لت
 ا
ور

د
 

             ترتيب الضيافة والعشاء 

             إعداد برامج وأنشطة اللقاء 

 إقامة مسابقة القرآن و السنة  المسابقات

 تحديد المحفوظ المطلوب والإعلان عن المسابقة  

 

            

             جمع أسماء المشاركات وتحديد موعد الاختبار  600 1

             وتكريم الفائزات الاختبار و توزيع الجوائز 

 الدروس العامة
 توفير الكتاب   نصف شهري  تفسيرة درس إقام

 الإلقاء على معلمات الدور 
 

            16 
 لا يحتاج 

 8             يإقامة درس فقه شهر

 دورة في الحقوق والآداب   إقامة الدورات 
 لتقديم  الدورة    التنسيق مع الداعيات

 
            

             يافة إعداد وتهيئة المكان وترتيب الض 600 1

برامج القرى 

 المجاورة 

 ( محاضرات  6إقامة ) 
 إعداد جدول للمحاضرات  

 
            

 ج لا يحتا 6
             التنسيق مع الداعيات و مع منسق القرية 

 إقامة برنامج دعوي

              والإعلان لقاءتحديد موعد ال

1 500 
 المسابقات والألعاب  –رنامج   ب فقرات الإعداد 

 
            

             تنسيق المحاضرة أو الدرس 

              توفير الهدايا والجوائز 

 ريال   23800 الميزانية المتوقعة   


