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Portal das finanças

Novidades:

- Criação de fichas de clientes

- Criação de fichas de produtos/serviços e outros

- Possibilidade de colocação de várias linhas na fatura, com 
diferentes enquadramentos em sede de IVA

- Possibilidade de indicação do imposto do selo retido

- Passo a passo
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Novas funcionalidades
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Criação de fichas de clientes

Criar nova 
ficha

Pesquisar 
clientes já 
criados
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Criação de fichas de clientes
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Portal das finanças

Criação de fichas de produtos/serviços ou outros

Pesquisar 
produtos/serviços 
já criados

Criar nova 
ficha
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Portal das finanças

Criação de fichas de produtos/serviços ou outros

Criação de:
- Produtos;
- Serviços;
- Outros;
- IEC;
- Outros impostos, 

taxas e 
contribuições

Colocação de 
verbas de imposto 
do selo a debitar 
ao cliente ou como 
imposto retido
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Portal das finanças

Criação de fichas de produtos/serviços ou outros

Criação de:
- Referência do 

produto/serviço 
ou outro

Indicação da descrição 
do produto/serviço ou 
outro
Indicação da unidade e 
preço unitário s/IVA
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Portal das finanças

Emissão da fatura-recibo

Indicação da data 
da transação e tipo 
de documento

Sem alterações

A diferença entre fatura e fatura-recibo está relacionada com a necessidade de indicação da retenção na 
fonte dos rendimentos empresariais/profissionais e indicação do meio de pagamento (novo)
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Emissão da fatura-recibo

Identificação do 
transmitente/presta
dor de serviços

Dados de 
identificação 
preenchidos 
conforme cadastro 
das finanças

Atividade exercida 
por ser indicada, se 
existir mais do que 
uma
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Emissão da fatura-recibo

Motivos de isenção 
de IVA:
Códigos de motivos 
isenção serão 
idênticos aos 
previstos no SAF-T

Sujeito passivo 
enquadrado no REI 
(regime de isenção 
do artigo 53º do 
CIVA, seleciona:
“IVA – Regime de 
isenção”
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Emissão da fatura-recibo

Na indicação do 
adquirente, passa a 
ser possível a 
seleção dos clientes 
já criados 
anteriormente

Tal como 
anteriormente, no 
caso de adquirente 
“Consumidor final”, 
não se preenche a 
identificação nestes 
camposA indicação das moradas do cliente e de entrega são opcionais
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Emissão da fatura-recibo

Opções de indicação 
do tipo de valores 
recebidos.

Opções sem 
alterações
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Emissão da fatura-recibo

Na indicação dos 
produtos/serviços 
ou outros, passa a 
ser possível a 
seleção dos itens já 
criados 
anteriormente

Outra novidades é a 
possibilidade de 
indicação de 
descontos 
financeiros
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Emissão da fatura-recibo

Clicar em 
adicionar

Pode procurar um artigo já 
criado ou introduzir novo 
artigo

Podem ser 
adicionadas várias 
linhas com diferentes 
enquadramentos em 
IVA
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Emissão da fatura-recibo

Pode introduzir 
verbas de 
imposto do selo, 
a debitar ao 
cliente ou como 
imposto retido
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Portal das finanças

Emissão da fatura-recibo

Pode introduzir 
verbas de 
imposto do selo, 
a debitar ao 
cliente ou como 
imposto retido
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Portal das finanças

Emissão da fatura-recibo

Pode a indicar 
retenção na fonte (se 
aplicável)

Funcionalidade sem 
alterações
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Portal das finanças

Emissão da fatura-recibo

Pode a indicar meio 
de pagamento e data 
de vencimento (no 
caso de fatura)

Nova funcionalidade
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Portal das finanças

Emissão da fatura-recibo

Pode visualizar os 
totais da fatura-
recibo

Neste exemplo com 
imposto do selo 
retido
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