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يهدف هذا الدليل إلى تقديم إطار مهني متكامل لفن صياغة المذكرات القانونية، من حيث المفهوم، 

.والأهمية، والبناء، والأسلــــوب، والأخطاء الشائعة، مــــع مراعاة الخصوصية القانونية والعملية



عدّ المذكـــرة القانونية الأداة الأقوى والأكثر تأثير  
ُ
ا في يد المحامي؛ ت

الفكر فهي ليست مجرد وثيقة إجرائية، بل انعكاس حي لعمـــــــــــق

ع بدقة، القانوني، ودليل على قـــــــــــــــــــدرة المحامي على تحليل الوقائ

ي إطار مـــــــــــــــــن وربطها بالنصــــــــــــــــــــوص التشريعية والمنهج القضائي ف

ا فصياغة المذكرة ليست سرد  . المنطق والحجة المقنعة ا جامـــــــــــد 

بنى على منهج عل
ُ
مي وتحليل للأحـــــداث، بل عملية فكرية دقيقة ت

ومؤثر قانوني رصين، تهــــــــــــــــــــــــــــــــــــدف إلى إنشاء بناء حججي متماسك

خ سيادة يرشد القاضـــــــــــــــــــــــــــــــي إلى جوهـــــــــــــــــر العدالة ويُسهم في ترسي

.القانون 

ا مـــــــــــــــــــن إيمان منصة  اعرف حقك وقانونك بأهمية ه
 
ـــــــذه وانطلاق

قدم هـــــــــــــــــــــــذا ال
ُ
دليل المنهجي الأداة في تكوين الوعي القانوني المهني، ن

ا يعزز مهارات الصياغــــــــــــــــــــــة القانونية ويرتقي بها مـــــــــــــن ليكون مرجع 

ة، ويخدم مجرد أداء وظيفي إلى فن احترافي دقيق يُجسد المسؤولي

.رسالة العدالة في أسمى صورها
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ــــل تكتسب المذكـــــــــــــــــرات القانونية أهميتها مــــــــــــن كونها الأداة الرئيسية ال تي يتواصــــــــــــ
افية والعمق المع .رفي لديهبها المحامـــــــــــــــــــــي مــــــع القضاء، وهي تعكس مستوى الاحتر
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للمذكرة القانونية والدورالوصفجيالاستراتيالجانب

 
 

أداة : أولا
للإقناع 

والدفاع

عـــــــــــــد المذكــــــــــــــــــــرة القانونية الوسيلة الأساسية التي
ُ
يُمارس من ت

للفظية، خلالها المحامـــــــــــــــــــــي دوره في الإقناع، ليس عبر البلاغة ا
ائـــــــــــــــــــــــــع، وإنما من خــــــــــــــــلال البناء المنطقي للحجة، وترتيب الوق

ا ا محكم 
 
انت المذكرة وكلما ك . وربطها بالنصوص القانونية ربط

ـــى أسباب قانونية سلي مة، منظمة، واضحــــــــــــــــة، ومؤسسة علـــــــــــــــ
.يةزادت قدرتها على التأثير في تكوين القناعة القضائ

ا آة مر : ثاني 
ني للفكر القانو 

هنيوالمنهج الم

لمحامي، تعكس المذكــــــــرة القانونية مستوى النضج القانوني ل
الصحيح وقــــــــــــــــــــــــــــــــدرته علــــــــــــــــــــــــــى التحليل والاستنباط والتكييف

ظهر مــــــــــــــــــــــــدى إلمامــــــــــــــــــــــــــه بالقانون المو . للوقائـــــــــــــــــــــع
ُ
ضــــــــــــوعي كما ت

هني، والإجرائي، واحترامه لقواعــــــــــــــــــــــــــــــد الصياغة والانضباط الم

.جه عـــــــــــــــــــامالأمر الذي يسهم في الارتقاء بالممارسة القانونية بو 

ا
 
ة أدا: ثالث

مساعدة للهيئة

القضائية في
يقالفهم والتطب

 
ُ
ثقل كاهـــــــــــــــــــــــــــل القاضـــــــــــي، بل ت

ُ
عينه على المذكـــــــــــــــــــرة المحكمة لا ت

ـــة بوقائع النزاع، وفهم أبعاده القانونية، واس تخلاص الإحاطــــــــــــــ
ــــلاف الجوهرية ـــ ــــ ـــ قـــــــــــــــــــــــــت، فهي تسهم في اختصار الو . نقاط الخـــ

.يةوتقليل احتمالات الخطأ، وتعزيز دقة الأحكام القضائ



عدت من أجله والج
ُ
 للغرض الذي أ

 
هة الموجهة تتنوع المذكـــــــرات القانونية تبعا

م بالمنهجية ورغـــــــــم اختلاف أنواعها، إلا أنها تشترك في ضـــــــــــــــــــــــــــــــــــرورة الالتزا. إليها
:لأنواعيوضح الجـــــــــــــــــــــــــــدول التالي أبرز هذه ا. القانونية في العرض والتحليل
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)غالبا  (المستهدفةالجهةالأساسيالغرضالمذكرةنوع

رد/دفاعمذكرة
يدوتفنالخصموى ـــــــــــــــــــدععلىردـــــــــال

.يةالقانونوعــــــــــالدفوتقديمحججه
أوةالابتدائيةــــــــــــــــــالمحكم
.وعــــــــــــــــــــــــــــــــــالموضةــــــــــــمحكم

مذكرة
نقض/استئناف

محكمةمنادرــــصحكمعلىالطعن
.تعديلهأوإلغائهوطلبأدنى

أوالاستئنافمحكمة
العلياحكمةالم

رأيمذكرة
قانوني

دــــــــــــــايـــــــومحمُعمّقتحليلمـــــــــــــــــــــــــــــــتقدي
ــــمعققانونيةلمسألة ــــ ـــ دــــــــــــــــــــوتحديدةـــ
.السليمالقانونيالموقف

ياالعلالإدارةأوالعميل
.المؤسسةفي

.الخلــــــــــــــط بين عرض الوقائــــــــع وتقديم الدفوع، مما يُفقد المذكرة وضوحها❖
ضــعــــــــــــف التركيز علـــــــــــــــــى النقاط الجوهــــــــــــــــــــــــــــ❖

ُ
.ـــــــــــريةـــالإطالـــــــــــة غير المبررة التي ت

.النقل الحرفي للنصوص القانونية أو الأحكام دون تحليل أو ربـــــط بالوقائع❖
س يء إلى المذكـــــــــــــــــــــــرة ❖

ُ
.حبهاوصااستخـــــــــــــــــــــــدام لغــــــــــــــــــــة انفعالية أو هــــــــــجومية ت

.غموض الطلبات أو تعددها دون ترتيب أو تحــــــــــــــديد❖



رسم وفق منهج علم
ُ
ي رصين، إن المذكـــــــــــــــرة القانونية الفعالة يجب أن ت

.القانونيفهي أشبه ببحث متخصص يتطلــــــــــب الالتزام بأصول البحث

ي المذكرة يجب أن تستند كل نقطة ف: الالتزام بأصول الحجة القانونية-1

، أو مب
 
 تشريعيا

 
 إلى مصــــــــــدر قانـــــــوني مرجـــــــــــعي، ســـــــــــــــواء كان نصا

 
 قضائيا

 
دأ

 
 
 معتبرا

 
 فقهيا

 
، أو رأيا

 
.مستقرا

تخدام يجب اس. لا يمكن فصـــــــــل المحتوى عن الشكل: الأسلوب واللغة-2

ام عـــــــــــــــن لغة قانـــــــــونية راقية تتسم بالدقــــــــــــــــــــــــــــــة، والوضــــــــــــــوح، والابتعاد الت

، والعبارات مُ . الغموض أو اللبس
 
حكمة، كما يجـب أن يكون النحو سليما

.لضمان توصيل الرسالة القانونية بفعالية

افية المــــــــــــرور : مراحل الإنجاز المنهجي-3 بمراحــــــــــل تتطلــــــــــــــب الصياغــــــــــــــــــة الاحتر

لاستنباط ، ا(تفكيك المشكلة)، التحليل (جمع المعلومــــــــات)الاستعداد : منظمة

(.وقائعتطبيق القاعـــــــــــــدة على ال)، والقياس (استخلاص القاعــــــــــــــــــــدة القانونية)

الوقائع يجــــــــــــــــب اتباع أسلــــــــــــــــوب منهجي في عرض: المنهج العلمي والحياد-4

ــــــــــرة المهنية المذك. والقانون، والابتعاد عن الأسلوب الانفعالي أو الشخص ي

.تركز على القانون والمنطق وليس على العواطف
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عــــــــــــــــد صياغة المذكرة القانونية عملية منهجية دقيقة، لا ت
ُ
قوم على ت

النزاع الســــــــــــــرد المجـــــــــــرد، وإنما على بناء قانوني محكم يبدأ مـــــــن فهم
تسلسل ويتحقق ذلك مــــــــن خــــــــــــــــــــــــــــــــــــلال اتباع. وينتهي بإقناع المحكمة

اقعية والق انونية إجرائي منطقي يضمن الإحاطــــــة بكافة الأبعاد الو
.للقضية

التحليل العميق للمشكلة القانونية-1

بنى عليه المذكــــــرة ب
ُ
أكملها، وأي تمثل هـــــــــذه المرحلة الأساس الــــــــــــــذي ت

.خلل فيها ينعكس مباشرة على قوة الطرح القانوني

لأثر فــــــــرز الوقائـــــــــــــــــــــــع ذات ا: تحديــــــــــــد الوقائع الجوهرية بدقة-أ
انوية أو القانــــــوني الحقيقي، وتجريــــــــــــدها مـــــــــــــــــــــــــن التفاصيل الث

نزاع والقابلة الإنشائية، مع التركيز علــــــــــــــــى الوقائع المنتجة في ال
.للتكييف القانوني

القانـــــــــــونية إلى تفكيك المشكـــلـــــــة: التفكير التحليلي والمنطقي-ب
بين عناصرها الأساسية، وتحـــــــــديـــــــــد نقاط الخـــــــــــلاف الجوهرية

اقعة بأثرها القانوني المحتمل، بم ا يؤدي الأطـــــراف، وربط كل و
 
 
.إلى بناء رؤية واضحة لمسار النزاع وحسمه قانونا
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التوصيف الدقيق للحالة القانونية-2

ة تمكن يهــــــــدف هـــــذا الجزء إلى تقديم صورة متكاملة للقضي
س أو المحكمة من استيعاب النزاع بسهولة ووضوح، دون لب

.تشويش

اف تحديد أطــــــــر : عرض الأطــــــــــــراف والوقائع بشكل منظم-أ
 النزاع وصفاتهم القانونية، مــــــــــع ســـــــــــرد الوقائـــــــــــــــــــــع ت

 
سلسليا

مصــــــــــــــــدر وبأسلــــــــوب منطقي يبرز تطور العلاقـــــــــة القانونية و 
.الخلاف

يان ب: تحديــــــــــــد المطالــــــــــــب والإجـــــــراءات السابقة بوضوح-ب
، وذ

 
 دقيقا

 
كر ما الطلبات محل الدعـــــــــوى أو الدفاع تحديدا

ا على تم اتخاذه من إجراءات قانونية سابقة، مع بيان أثره
.مسار القضية

هــــــــــــــــــذه ربـــــــــــــــط الوقائــــــــــع منذ: التحليل القانوني التمهيديج-
 ل
 
لتأسيس المرحلــــــــة بالنصــــــوص القانونية ذات الصلة، تمهيدا

اقعي بل القانـــــــــــــوني، وإظهار أن النزاع ليس مجـــــــــــــــــرد خــــــــــــــلاف و
.مسألة قانونية قابلة للفصل القضائي

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ
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بيان الأسس القانونية والنصوص الحاكمة-3

حيث يمثل هــــــــــــــــذا المحور جوهر المذكرة القانونية وعمودها الفقري،
ثبت سلامة الموقف المعروض ع

ُ
بنى الحجة القانونية وت

ُ
.لى المحكمةت

صـــــوص تحــــــــــــــــديد الن: الاستناد الصحـــيــــح إلى التشريع-أ
ومــــــــــواد القانونية الواجبة التطبيق من قوانين ولوائح

ــــذة، مـــــــــــــــع مراعـــــــــــــاة الاختصاص النوعي والمكا ني، نافـــــــــــــــــــــــــ
.والتأكد مــــــــــــــــــــن سلامة الاستناد وعـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدم التعارض

حكام توظــــيــــــــــف أ: الاستدلال بالسوابــــــــــــق القضائية-ب
ثلة، وبيان المحكمـــــــــة العليا أو المستقرة في القضايا المما
عزز وحــــــدة أوجه الشبه بينها وبين النزاع المعروض، بما ي

.التفسير القضائي ويقوي الحجج المقدمة

:  إيراد النص القانوني الحاكم وتحليله-ج

نة، مـــــع نقل النصوص التشريعية أو الفقهية بدقة وأما
لصحيح، شـــــــــــــــرح مدلولها القانوني وتفسيرها التفسـير  ا
صـــــــــــــــــورة وبيان كيفية انطباقها علـــــــــــــــى وقائــــــــــع القضية ب

.مباشرة ومنطقية

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ

8



 يضم
 
 ثابتا

 
 تنظيميا

 
ن اكتمال عناصرها تتبع المذكرة القانونية هيكلا

ـــــــو صياغة الجوهرية، ويُعـــــــــد الالتزام بهذا الهيكل الخطــــــــــوة الأولى نح
.مهنية ودقيقة

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ

9

ملاحظات أساسيةالوصف والهدفالعنصر

ية البيانات الافتتاح-1

تحديـــــــد الجهــة الموجـــهة إليها 

المذكرة، الأطــراف، نوع المذكرة، 

(إن وجدت)ورقم القضية 

لة يجـب أن تكون البيانات كام

.ةودقيقة لتحديد هوية المذكر

المقدمـــــــة-2
لمحة عامــة موجزة عن موضوع 

.المذكرة والهـــدف مـــــن كتابتها

ة، يجـب أن تكـون قصيرة ومباشر

وتحــــدد الأطـــــــــراف وصفاتهم

.القانونية

ات خلفي)الوقائع -3

(الموضوع

صرومختزمني امتسلسلرضــــع

.النزاعإلىأدتالتيللوقائع

ي يجب أن يكون العرض محايدا  ف

ائع البداية، مـع التركيز على الوق

.قطذات الصلة بالنزاع القانوني ف

الإطار القانوني-4
ـحل تحديــــد المسألة القانونية مـــ

النـــزاع وعـــــــرض النصـــوص 

.القانونية ذات الصلة

مة يتم ذكر المواد القانونية والأنظ

يقها واللوائــــــــــح التي سيتم تطب

.لاحقا  

ل المناقشة والتحلي-5

(جوهر المذكرة)

علـى تطبيق النصـــوص القانونية

الوقائـــــع، وعــــرض الحـــجـــج 

.صمالقانونية، وتفنيد حــجــج الخ

هـــذا هو الجزء الأهم، ويجب أن 

ـــــــع يكــــون منطقيا  ومقنعا ، مــ

.ائيةالاستدلال بالسوابـــــق القض

الخاتمة/الطلبات-6

يد تلخيص موجز لأهم النقاط وتحد

ـــــح الطلبات النهائية بشكل واضــ

.ومحدد

ة يجــــــب أن تكون الطلبات قاطع

ي ومــطـابقـــة لما تــــــم إثباته ف

.المناقشة



كل، لتشمل إن الدقـــــــــة والمهنية في صياغة المذكرة تتجاوز مجرد الالتزام بالهي
.الأسلوب اللغوي ومهارات الإقناع

:التاليةيجب أن يتسم الأسلوب بالخصائص:  الأسلوب اللغوي والقانوني-1

ى، وتجنب الالتزام بقواعد اللغة العربية الفصح: اللغة الفصحى السليمة-
.كــــــــــــــــرةالأخطاء الإملائية والنحوية التي تضعف مـــــــــن مصداقية المذ

لجـــــمل يجـــــــــــب أن تكــــــــــون ا. تجـنـب الحشو والإطالـــــــــــــــة: الاختصار غير المخل-
.قصيرة ومباشرة في المعنى

التشكيك الابتعاد عــــــــــــــــن العبارات الانفعالية، والشتائم، أو : الموضوعية والحياد-

 على القانون وا. في نزاهة الخصم أو المحكمة
 
.لوقائع فقطيجب أن يكــــــــــــون التركيز منصبا

ة، ويكمن فن الإقناع القضائي هــــــــو جوهر المذكرة الفعال:  مهارات الإقناع القضائي-2

.(وني للنصوصالتفسير والتأويل القان)والشق المنهجي ( الوقائع)في إجادة دمـــــــــــــج الشق الموضوعي 

ة قانونية يجـــــــــــــب ترتيب الحجج بحيث تبدأ المذكرة بأقوى نقط: البدء بأقوى الحجج-

(.القاض ي)لديك، لترك انطباع قوي ومؤثر لدى القارئ 

، والنصوص  يجب أن يكون هناك تدفــق منطقي سلس بين الوقائع: بناء الجسر المنطقي-

مات التي عرضتهاالقانونية، والنتيجة المرجوة، بحيث يشعر القارئ أن النتيجة هي استنتاج حتمي طبيعي للمقد

ير النصوص استخــــــــــدام مهـــــــــــارات التأويل القانــــــــــــــوني لتفس: التأويل والتفسير-
ود القانون القانونية والسوابـــــــــــــــــق القضائية لصالــــــــــــــــــــح الموكل، مع الالتزام بحد

..وعـــــــــــــــدم الخروج عــــــــــــــن مقاصـــــــــــــــــــــــــــــــده

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ
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التنسيق والعرض المهني-3

انونية، يعكـــــــــس التنسيق الجيد مدى مهنية صائغ المذكرة الق
:ولذلك يجب الالتزام بما يلي

:العناوين والترقيم-

لنقطي استخـــــــدام العناوين الفرعية الواضحــــــــة والترقيم والتعداد ا
.لتنظيم الأفكار وتسهيل القراءة

:  الهوامش وحجم الخط-

14عادة خط)الالتزام بالهوامــــــــــــــش المناسبة وحجـــم الخـــــــــط المقروء 
.والتباعد المناسب بين الأسطر( 16أو 

:  التدقيق والمراجعة-

اء يجــــــــب مراجـــعة المذكـــــــــــرة عــــــــــــدة مرات للتأكد من خلوها من الأخط
أنية هـــــــــــي القانونية، واللغــــــــــوية، والإملائية، فالدقــــــــــــة والمراجعــــــــــة المت
افية الضمان الحقيقي لمذكــــــــــــــرة قانونية متكاملة تعكس خبرة و  احتر

ضـــــــــــــوح صائغها، تحمي الحقــــــــــــــوق، وتوصـــــــــل الحقيقة إلى القضاء بو 
وصــــــــــــون ونزاهة، لتصبح كل كلمـــــــــــــــــة فيها أداة قوية لتحقيق العدالة

.الحقوق 

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ
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  تقتصر جــــــودة المذكـــــــــــــــرة على التقنيات، بل ترتبلا 
 
ط ارتباطا

 بصفات المحامي الذي يُعدها
 
وثيقا

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ

أثرها في جودة المذكرة القانونيةةالصفة الجوهري

باط، التحليل، الاستن

والقياس

تفكيك )التحليل . هــــــــــــي أدوات التفكير القانوني
، (اعدةاستخــــــــــــــلاص الق)، الاستنباط (المشكلة
(.تطبيق القاعدة على الوقائع)القياس 

المعرفـــة 

الموسوعية 

بالقوانين 

والأحكام

رة، تمكن المحامـــي مــــــن تقديم حجـــــــج قوية ومؤث
، (فالنقض والاستئنا)خاصة في مراحــــــــــــــل الطعن 

افق المذكرة مــــــــــــــــع أحدث التطور  ات وتضمن تو
.القضائية

الاستعداد للاطلاع

نيعلى الفقه القانو

ـــــــــــارات يُعمـــــــــــــــــــــــــق الفهم القانــــــــوني، ويُحســـــــــــــن مه
المعقدة الكتابة، ويُساعــــــــــــــــــــد في تحليل الحالات

.بشكل شامل ومتكامل

ق استخدام الحقائ

كأداة ربط

قيقة أو يجب أن تكون كل مفردة في المذكرة مرتبطة بح
ية هــــــــذا يُعزز مـــــــــــــــــــــــــــــــــن مصداقية القض. مستند أو دليل

.ويُبعدها عن التكهنات
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صائـــــــــغ في ختام هـــــــــــــــــــــــذا الدليل، نتوجه إليك، أيها المحامــــي و 
جــــــــرد نص المذكـــــــــــــــــــــرة القانونية، لتتذكر أن مـــــا تكتبه ليس م
لــــــــــى وعيك يُــــــــــــودَع في ملف، بل هــــــــــو أثر مهني يبقى، وشهادة ع

ة تعكس فالمذكــــــــرة القانوني. والتزامك بالقانـــــــــون والعـــــــــــــدالة
ترجم أمانتك في نقل الوقائع

ُ
تك في مستواك العلمي، وت

ّ
، ودق

النصـــــــــوص تكييفها، ومنهجيــــتك في بناء الحــــــــــــجــــــج وربــــطــــها ب
سطرها تحمل مسؤولية، وقــــــ. والنتائج

ُ
ـــد تكــــــــــــــون وكل كلمة ت

 بين إنصافٍ وظلــــــــــم، أو حقٍ يثبت وآخر ي
 
.ضيعفاصــــــــــــــــلا

ة لــــــذا، اجعل الدقة نهجك الدائم، والمراجعة الصارمة عاد
الواضـــــــــح، لا تتخلى عنها، واعتمد التحليل العلمي والتنظيم

ا والأقـــــــــــــرب إل ى تحقيق فالمذكـــــــــــــــــــــــــرة المحكمة هي الأكثر إقناع 
ي المتميز ولا تنقطع عــــن التعلم والتحديث، فالمحام. العدالة

سعى هــو من يطور أدواته، ويواكب التشريعات والأحكام، وي
م إ. باستمرار إلى الارتقاء بأدائه لى القضاء ومـن جودة ما يُقدَّ

ا تبدأ هيبة المهنة، فلتكن مذكـــــــــــــــــــرتك القانونية دا
 
ا عنوان ئم 

.للنزاهة، ومنارة للحقيقة، وبوصلة للعدالة

:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ
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:  إعداد
البكاري بجاشمبارك. أ

اقع التواصل الاجتماعي حسابتنا على مو
:  لزيارة موقعنا الإلكتروني

:   بوكلزيارة صفحتنا على فيس• 

:تلجراملزيارة قناتنا على تطبيق • 

:لزيارة حسابنا على الانستغرام• 

:Xلزيارة حسابنا على منصة • 

ا نحـــــــو وعيٍ قانوني يُنير الحق، ويُسهم ف ي بناء وطنٍ نمض ي مع 

يسوده العدل والنظام 

https://www.facebook.com/Knowyourlegalrightyemen
https://t.me/Knowyourlegalright
http://instagram.com/knowyourlegalright?utm_source=qr
https://twitter.com/Knowyourlegal_?s=08
http://www.kurlye.com/

