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- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, cu

modificérile si completarile ulterioare;

- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invitdmant preuniversitar, aprobata prin

Ordinul nr. 6223/2023.

Nr. Tematica sedintelor ordinare Data Obs.
Crt.
1. | Alegerea secretarului Consiliului de Administratie, an scolar 2025-2026; Septembrie Program
Aprobarea declansrii procedurii de constituire a Consiliului de Administratie pentru anul scolar 2025 Cataloage

2025-2026;

Analiza si acordarea punctajelor si calificativelor anuale pentru cadre didactice/didactice
auxiliare pentru activitatea desfasurata in anul scolar 2024-2025;

Aprobarea numirii coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare,

pentru anul scolar 2025-2026;

Program de lucru pe
compartimente de lucru

Pliant promotional

Oferte de preturi
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Aprobarea desemnarii consilierului de etica paim ua anul scolar 2025-2026;
Aprobarea componentei si atributiile comisiilor din unitatea de invitdmant pentru anul scolar
2025-2026;

Organizarea programului de deschidere a anului scolar 2025-2026;

Validarea ofertei educationale/lista optionalelor desfisurate de educatoare pentru anul scolar
2025-2026;

Aprobarea repartizarii cadrelor didactice care preiau grupele de inceput de nivel de studiu pentru
anul scolar 2025-2026;

Repartizarea prescolarilor si a cadrelor didactice la grupe pentru anul scolar 2025-2026;
Aprobarea componentei formatiunilor de studiu la gruele de inceput de nivel de studiu pentru
anul scolar 2025-2026;

Aprobarea numirii coordonatorilor structurilor arondate pentru anul scolar 2025-2026;
Aprobarea desemnadrii responsabililor de compartimente functionale pentru anul scolar 2025-
2026;

Aprobarea fisei postului pentru personal didactic si didactic auxiliar pentru anul scolar 2025-
2026;

Aprobarea componentei echipelor de implementare proiecte nationale/europene;

Validarea normarii in anul scolar 2025-2026;

Aprobarea contractului educational pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobare cereri de transfer pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea acorddrii de ore in regim de plata cu ora pentru 30 de zile (personal didactic
necalificat) si pentru 60 de zile (personal didactic calificat);

Aprobarea componentei comisiilor pentru organizarea si desfasurarea concursurilor pentru
ocuparea posturilor didactice rdmase vacante, in regim de plata cu ora pentru anul scolar 2025-

2026;

Oferta educationala
Decizii

Fise si rapoarte de
autoevaluare ale
personalului didactic si
didactic-auxiliar

Organigrama

Contract educational,
contract prestéri servicii,
acord privind promovarea
imaginii prescolarilor in
spatiul public 2024- 2025

Fise de evaluare anuala
Fise de post

Tematica CA

Tematica CP

ROF si ROI

Cod de etica

ROF al SCMI
Procedura

Decizie

Anexe normare

Decizie constituire CA
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Aprobarea proiectului de desfasurare a Prograu.ului "Saptamana verde" si Programului "Scoaia
altfel", pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea raportului anual privind calitatea educatiei pentru anul scolar 2024-2025;

Aprobarea tematicii si graficului sedintelor ordinare ale Consiliului de Administratie pentru anul
scolar 2025-2026;

Aprobarea orarului cursurilor pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea planului de incadrare cu personal didactic pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea fisei de evaluare anuald a personalul didactic si didactic auxiliar pentru anul scolar
2025-2026;

Aprobarea Organigramei unitatii de invatamant, pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea ROI si ROF pentru anul scolar 2025-2026;

Validarea rezultatelor la concursul pentru ocuparea posturilor ramase vacante, in regim de plata
cu ora, pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea perioadei de desfasurare a Programului "Saptdméana verde" si Programului "Scoala
altfel", pentru anul scolar 2025-2026;

Validarea noului Consiliu de Administratie;

Aprobarea procedurii operationale privind organizarea si functionarea Consiliului de
Administratie;

Validarea Statului de personal pentru luna septembrie;

Diverse.

Procedura

Stat de personal —
septembrie 2024

Cereri de transfer ale
prescolarilor

Aprobarea planului managerial pentru anul scolar 2024-2025;
Prezentarea raportului privind analiza activitatii instructiv-educative din anul scolar 2025-2026;
Aprobarea Raportului Anual de Evaluare Internd pentru anul scolar trecut;

Prezentarea si validarea rapoartelor de activitate ale comisiilor de lucru/compartimentelor pe

Octombrie

2025

Plan managerial
Raport de analiza
RAEI 2024-2025

Rapoarte de activitate pe




anul scolar 2024-2025; i

Aprobarea planurilor manageriale ale comisiilor de lucru cu caracter permanent din unitate
pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea Programului de Dezvoltare a Sistemului de control managerial intern;
Validarea graficului de monitorizare si control pentru anul scolar 2025-2026;
Validarea graficului de asistente si a fisei de asistenta;

Aprobarea planului de aparare impotriva incendiilor;

Aprobarea Registrului Riscurilor;

Aprobarea cererilor cadrelor didactice pentru inscrierea la grade didactice;
Validarea organigramei pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea documentelor emise de responsabilul CEAC pentru anul scolar 2025-2026;
Aprobarea Strategiei de evaluare interna a CEAC pentru anul scolar 2025-2026;
Aprobarea Regulamentului CEAC;

Aprobarea revizuirii tuturor procedurilor de la nivelul unititii;

Aprobarea perioadei de concediu in baza Ordinului nr. 4050/2021 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind efectuarea concediului de odihna al personalului didactic de predare, de
conducere, de indrumare si control si al personalului de cercetare din invatdmantul de stat;

Validarea PDI-ului revizuit pentru 2022-2026;

Aprobarea Calendarului de activitati pentru Programul ”Scoala altfel” , precum si a
instrumentelor de evaluare a acestora;

Validarea situatiilor financiare trim. III, buget de stat si buget local;

Validare virare de credite buget de stat;

comisii si compartimente

Planuri manageriale ale
comisiilor/compartimentelor

Programul SCMI
PDI
Grafic

Grafic de asistenta si fisa de
asistenta

Plan

Registrul Riscurilor
Cereri cadre didactice
Organigrama

Documente CEAC: ROF,
Plan managerial, Plan
anualde actiune, Plan
operational, Strategia de
evaluare internd a calitatii

Grafic
Opis proceduri revizuite

Ordinului nr. 4050/2021
pentru aprobarea Normelor
metodologice privind
efectuarea concediului de
odihna al personalului
didactic de predare, de
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Discutare si aprobare buget de stat, buget local

Contracte de achizitii si lucréri;

Aprobarea responsabilititilor membrilor CA pentru anul scolar 2025-2026;

Aprobarea listei activitatilor educative scolare si extrascolare, pentru anul scolar 2025-2026;
Aprobarea decontérii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna
septembrie, anul 2025;

Diverse.

conducere, de Indrumare si
control si al personalului de
cercetare din invatdmantul
de stat

Calendarul programului de
activitati

Documente financiar

contabile
Aprobarea ofertei CDEOS pentru anul scolar 2025-2026; Noiembrie Oferta CDEOS pentru anul
Avvizarea statelor de functii si a statelor de personal ale Gradinitei cu program prelungit nr. 47, 2025 scolar 2025-2026
Braila, valabile 1a 01.10.2025; Stat de functii, stat de
Propuneri citre Consiliul local privind proiectul planului anual de venituri si cheltuieli, pentru personal
anul 2026, intocmit de director si contabil; Proiectul planului anual de
Achizitii de materiale si prestari servicii SICAP; venituri si cheltuieli
Aprobarea calendarului de desfasurare al inventarierii patrimoniului; Proceduri
Discutarea si aprobarea planului initial de achizitii pentru anul 2026; Referat contabilitate
Aprobarea Proiectului de buget pentru anul 2025;
Aprobarea graficului serbarilor de Criciun; Plan inifial de achizifi
Aprobarea decontarii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna Proiectul de buget pentru
octombrie, anul 2025; a0
Diverse. Graficului serbarilor de
Créaciun 2024
Aprobarea proiectului de buget pentru anul 2026; Decembrie Proiectul de buget pentru
Aprobarea decontirii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna 2025 anul 2026

noiembrie, anul 2025;

Aprobarea cererilor de concedii;

Planificarea CO
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Masuri de asigurare a securititii unititii pe pertoada vacantei de iarna, a zilelor de concediu;
Aprobarea proiectului de achizitii publice pe anul 2026;

Aprobarea fiselor de evaluare anuala pentru personalul administrativ (nedidactic);

Aprobarea Programului de dezvoltare a Sistemului de Control Intern 2025;
Aprobarea rezultatului patrimonial in urma operatiunii de inventariere 2025;

Validarea Formularului de monitorizare interna a CEAC pentru perioada octombrie — noiembrie

2025;

Analiza economico-financiara a sectoarelor autofinantate (aprobarea planului de venituri si

cheltuieli);

Diverse.

Plan de achizitii

Fisa de evaluare a
performantelor individuale

Programul de dezvoltare a
Sistemului de Control Intern

Proces-verbal de
inventariere 2024

Formular de monitorizare

interna

Aprobarea proiectului de incadrare cu personal didactic pentru anul scolar 2026-2027;
Aprobarea proiectului planului de scolarizare pentru anul scolar 2026-2027;

Aprobarea decontédrii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna
decembrie, anul 2025;

Raportul serviciului contabilitate privind modul de utilizare a fondurilor financiare alocate in
anul bugetar 2025;

Analiza comisiei de inventariere;

Aprobarea inventarierii patrimoniului gradinitei;

Aprobarea listei de casare a obiectelor iesite din uz;

Avizarea Statului de personal si a Statului de functii, valabil la 1 ianuarie 2026;

Aprobarea fiselor postului pentru personalul administrativ (nedidactic);

Ianuarie

2026

Proiect plan de incadrare

Proiectul planului de

scolarizare pentru anul
scolar 2026-2027

Raport-analiza
Buget

Proces verbal
Lista obiecte

Stat de personal si stat de
functii

Fisa postului a personalului
nedidactic
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Aprobare bugete provizorii pentru cheltuieli dé'personal si utilititi;

Analiza situatiilor financiare buget local si buget de stat aferente trimestrului IV 2025;

Proiecte de buget

Documente financiare

Aprobarea planului anul de achizitii publice pentru anul 2026; contabile
Diverse.

6. | Aprobarea executiei bugetare, anul 2025. Februarie Buget 2025
Aprobarea declansarii activitdtii de inventariere anuald a elementelor de natura activelor, 2026
datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia incheierii exercitiului financiar;

Analiza si acordarea punctajelor si calificativelor anuale pentru personalul administrativ pentru
activitatea desfasurata in anul 2025;

Aprobarea decontarii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna
ianuarie, anul 2026;

Discutarea si stabilirea lucrarilor de reparatii sau dotéri ce se vor efectua in anul 2025;

Diverse.

7. | Aprobarea decontdrii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna Martie Metodologia pentru
februarie, anul 2026; 2026 obtinerea gradatiei de merit
Recomandari pentru cadrele didactice care doresc sa depund dosar pentru obtinerea gradatiei de
merit;

Analiza si aprobarea ofertei scolare;
Diverse.
8. | Aprobarea calificativelor anuale partiale pentru cadrele didactice care urmeazi si isi depuni Aprilie Calendarul programului de
2026 activitati

dosare in diverse etape de mobilitate;
Solutionarea cererilor cadrelor didactice pentru ocuparea posturilor didactice vacante, conform

calendarului de mobilitate;

Metodologia miscarii
personalului didactic
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Aprobarea decontirii navetei pentru cadrele diduotice si personalul didactic auxiliar pe luna mé:,

anul 2026;

Aprobarea Calendarului de activitati pentru Programul Saptdméana verde”, precum si a
instrumentelor de evaluare a acestora;
Aprobarea continuitatii pentru cadrele didactice suplinitoare;

Atragerea de resurse extrabugetare pentru derularea unor activititi din proiecte;
Aprobarea situatiilor financiare buget local si buget de stat aferente trimestrului I 2026;
Aprobarea Raportului anual asupra activititii directorului;

Prezentarea ofertei scolare pentru anul scolar viitor;

Diverse.

Grafic de desfasurare
activitati

Situatii financiare
Raport director

Pliant cu oferta scolarad

Aprobarea decontérii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna
aprilie, anul 2026;

Stabilirea lucrarilor de igienizare sau dotéri pentru vacanta de vara, precum si a persoanelor care
raspund de efectuarea acestor lucréri;

Stabilirea masurilor administrativ-gospodaresti pe perioada vacantei de vara;

Diverse.

Mai
2026

10.

Aprobarea planului de activitéti organizate la nivelul unitatii de Invatdmant pe perioada vacantei
de vara;

Aprobarea decontdrii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna mai,
anul 2026;

Reactualizarea perioadelor de concediu de odihna, pe baza cererilor individuale scrise ale tuturor
salariatilor gradinitei, ale propunerilor directorului si in urma consultarii sindicatelor;

Informari cu privire la activitatile de evaluare a prescolarilor;
Aprobarea Raportului anual asupra starii invatdmantului din unitate;
Aprobarea Raportului de evaluare anual al activitatii cadrelor didactice;

Aprobarea Raportului anual de evaluare al activitatii comisiilor din gradinita;

Tunie

2026

Planificarea activitatii
personalului pe perioada
vacantei de vara

Cereri concediu de odihna
Fisa de evaluare
Centralizatoare pe unitate

Program activitati
administrativ
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Stabilirea i aprobarea masurilor organizatoricé pentru incheierea anului scolar;

Stabilirea obiectivelor principale ale lucrarilor de intretinere si reparatii pe timp de var;

Diverse.

11. | Aprobarea cererilor pentru transferul beneficiarilor primari; Tulie
Aprobarea decontdrii navetei pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar pe luna 2026
lunie, anul 2026;

Diverse.
12. | Aprobarea solicitdrii avizului Inspectoratului Scolar pentru functionarea efectivelor peste sau sub August
2026

normativul prevazut de legislatie;

Aprobarea repartizdrii orelor vacante, in regim de plata cu ora, personalului didactic titular,
personal didactic pensionar si personal asociat pentru anul scolar 2026-2027.
Analiza stadiului pregatirilor pentru noul an scolar;

Diverse.




