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ANUNT
Pentru ocuparea postului vacant de SECRETAR,

Y, norma Perioada nedeterminata

$waéa Gimnaziald Nr.2 Botosani, cu sediul in localitatea Botosani,
tul sani, anuntd organizarea concursului pentru ocuparea I (unu) post
vaca m‘ de Secretar, 72 normd, perioadd nedeterminatd.

pa un post contractual vacant candidatii trebuie sd indeplineasca

"1 generale, conform art. 15 al Regulamentului — cadru privind

organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
t din fonduri publice, aprobat prin HG 1336/2022:

tenie romana;
limba romana, scris si vorbit;
ta minima ri glementata de prevederile legale;
; i ¢ rmmuncé In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —
Codul murncii, ;chgl cztd, cu modificérile si completarile ulterioare;
as tare de sa@ndtate corespunzditoare postului pentru care candideaza,
¢:a aceverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de
re abilitate;
f*ar.almle de studii, de vechime in specialitate sau alte conditii
rivit cerintelor postului scos la concurs;
a,-\,-nb,amnata definitiv pentru sadvarsirea unei infractiuni contra
ionale, contra autoritdtii, contra umanitétii, infractiuni de
“ervic:u infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei,
site cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
o exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu
ael pentru care a intervenit reabilitarea;
gccvapsa Vomplementara prln care i- a fost 1nter21sa exerc1tarea

L3-8 lgia': masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii

1 unei profesii;

znﬁac:iuni‘é prevazute la art.1 alin. (2) din Legea 118/2019

istrt VJ rat ional automatizat cu privire la persoanele care au comis
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,

i ru conioletarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si

.«)
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functionarez Sisternului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
uiterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. (h).

Conditiile specifice necesare participarii la concurs si a ocupdrii functiei
contractuale sunt:

il av

- vechime in munci si in specialitatea studiilor — minim 3 ani si 6 luni;

- studii superioare — Relatii publice si comunicare, administratie publics,
economice, iuridice, IT, management, stuntele comunicarii, secretariat;

i de operare pe calculator (excel, word) — acte doveditoare sau

e care atestd experienta de a lucra cu aceste programe;

‘vir d i"lt mlrea admlnlstrarea 31 transmiterea prin diverse

te de legisl a‘ﬂe
- “amgﬁiuge de salarizare, resurse umane;
bilitafi si experientd de a lucra cu publicul, dovedita prin documente.

iere la concurs se vor depune la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 2
Botcsani, la secretariat, in_perioada 20.02.2024 — 04.03.2024,
ar 8,00 - 13,00.

Concursu! consti in urmitoarele etape:
| Nr. | .
| Htapa de concurs Data Ora
5
. | Postare anunt ocupare post pe
p | PO “apafe postp 19.02.2024
| posturi.gov.ro si pe site-ul unitatii
| 5 ' Depunerea dosarelor de participare la 20.02.2024 — 08.00 13,00
|7 | concurs 04.03.2024
 Selectia dosarelor ce inscriere la 05.03.2024
| concurs
| | Afisarea rezultat ulor ir. urma selectiei 05.03.2024 Pana la ora 12,00
| 3 | dosarelor de inscriere
| Depunerea contestatiilor cu privire la 12.00-13.00
i | . 05.03.2024
; | rezultatul selectiel dosarelor de inscriere
? Solutionarea contestatiilor (afisare) 05.03..2024 14.00
Proba scriss 11.03.2024 10.00 — 12.00
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 11.03.2024 pana la ora 14.00
o Depunerea ba_ttesta’; illor cu privire la 11.03.2024 14.00 - 15.00
|| .rezultatul probei scrise
' Solutionarea contestatiilor la proba scrisa 11.03.2024 Pana la ora 16,00
| (afisare rezultate probé scrisd)
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Proba practica 12.03.2024 Ora 9,00
Afisarea rezultatelor — proba practica 12.03.2024 Péné la ora 13,00
| 6 | Afisarea rezultatelor finale concurs 12.03.2024 Fona I o2 14,00

Toate etapele de concurs se desfisoari la sediul Scolii Gimnaziale nr. 2 Botosani cu
sediul in localitatea Botosani, strada Parcul Tineretului, nr. 9, judet Botosani.
Pentru relatii suplimentare: telefon 0231513387 sau la sediul institutiei — secretariat.

Candidatii declarati : (‘Cﬂmml in urma evaluarii dosarelor se vor prezenta la

9

probele de concurs a vand asupra lor cartea de identitate.

Conform art. 35 al Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierel person f‘u,‘ z': contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice,
i 0/2 pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta
are va contine urmatoarele documente:

1- formular de inscriere la voncurs adresata conducerii 1nst1tut1e1

certificatului de nastere, copie a certificatului de césatorie, dupé caz;
3- copii ale documentelor care si ateste nivelul studiilor si al altor acte care
| unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
nditiilor specifice ale postului solicitate de institutia public
concursului;

qudb,

judiciar;

de integritate comportamental;

nté medicalZ care sd ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberata

1t € luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candi w ului sau de citre autoritatile sanitare abilitate;

9- aviz psihologic favorabil exercitdrii functiei.

revazute la punctele la punctele 2, 3, si S vor fi prezentate si in
|, in vederea verificarii conformitatii.

Relatii suplimentare se pot obtine la telefon 0231 513387
Tematica concursului
u‘"garizarsa sistemului de invatdmant preuniversitar
Incadrarea personalului in Invatdmantul preuniversitar

ale szlarizdrii in Invatdmantul preuniversitar
— tipuri, conditii de eliberare, modul de completare
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1CL/E

. Duplicate ale actelor de studii — intocmire, eliberare si gestionare

Documente scolare

Acordarea burselor gcolare, tichete Euro 200 si al altor ajutoare sociale pentru
elevi

Arhivarea s circuitul documentelor
‘ irea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL si SIIIR

robat prin ordinul de ministru nr. 4183/4.07.2022cu modificarile
rile ulterioars e;

mﬁvnd regimul actelor de studii si al documentelor scolare
unitéfile de Invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMENCS
016, cu toate modificdrile si completérile ulterioare;

523 /08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei cadru de acordare a

Legea 16/1996 — Legea arhivelor nationale, cu modificérile si completarile

Legea 53/26{}3 — Cocul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legeal antului nir. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;
HG 250/ f*zuahzma — privind concediile de odihni si alte concedii ale
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din administratia publica, din regiile autonome cu specific
din unitatile bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare;
017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

26{:1 orivind accesul la informatiile de interes public, cu
completirile ulterioare;
;EG'E~LA:; A, Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea
ul plant din fonduri publice, cu modificarile si completarile
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Ordenanta de urgenta a Guvernului nr. 83/2023 privind unele masuri pentru
i escolerilor si elevilor dezavantajati care beneficiaza de sprijin
, oe baza de tichete sociale pe suport electronic acordate din
fonduri externe nerarnbursabile si luarea unor masuri in domeniul educatiei,
cu modificarile uiterioare.




