TITULO 6°
PROTOCOLO SALIDAS EDUCACIONALES

Este capitulo tiene por objeto normar las salidas a terreno que se realizaran en el

transcurso de la formacion de los estudiantes del establecimiento educacional.

SALIDAS PEDAGOGICAS

Las salidas pedagdgicas constituyen experiencias académicas practicas para el
desarrollo de competencias y habilidades de los estudiantes, en los distintos
subsectores. Estas salidas deben estar vinculadas con los contenidos previstos para la
asignatura o curso definido en el plan de estudios del Colegio. Ademas, podran tener

una duracién de horas o jornada completa, de lunes a viernes.

- DE LA PLANIFICACION DE LAS SALIDAS PEDAGOGICAS.

= Al comienzo del afio escolar, el equipo educativo debe definir y planificar las salidas
pedagdgicas a realizar durante el afio. Lo anterior a fin de:

Prever todos los procedimientos administrativos que éstas requieren.

Informar a las familias el calendario de salidas pedagégicas, para favorecer su
organizacidn y posible participacion de estas instancias educativas.
» El establecimiento deberd informar al Departamento Provincial respectivo, con 10

dias habiles de anticipacion a la ejecucion de la salida pedagodgica, el cambio de
actividad. En esta informacion se debe precisar lo siguiente25:

Datos del establecimiento.

Datos del Director.

Datos de la Actividad: fecha, hora, lugar, niveles o cursos participantes.
Autorizacién de los padres y/o apoderados firmada.

Listado de los docentes que participaran de la actividad.

Listado de apoderados que participaran de la actividad.

Planificacién Técnico Pedagdgica.

Objetivos transversales de la actividad.

Disefio de ensefianza de la actividad que homologa los contenidos
curriculares prescritos.

Temas transversales que se fortaleceran en la actividad.
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Datos del transporte en el que va a ser trasladados los Estudiantes:

conductor, compaifiia, patente del vehiculo, entre otras.

CONSIDERACIONES RESPECTO DE LOS PADRES Y APODERADOS.

NN NN

<

Se puede pedir la colaboracién de padres y/o apoderados, informando
previamente, todas las medidas de seguridad y proteccidon durante la salida y

asegurandose que sean mayores de edad.

20 dias antes de la salida, el establecimiento enviard a los padres y apoderados,
una comunicacion, via Agenda Virtual o correo electrénico, sefialando los
detalles de la salida2s:

Individualizacién del Profesor encargado de la salida;

Individualizacién de los padres y/o apoderado que acompafiaran la salida

i procede);

Curso que realizara la salida pedagdgica;
Dia, horario de salida y llegada;

Lugar y ubicacion;

Medidas de seguridad;

Objetivos generales y especificos a cumplir en la salida, indicando su relacién
con el cumplimiento de la planificacion del area;

Las actividades especificas a desarrollar y la forma de evaluacion (si procede).
Medio de transporte a utilizar.

Las medidas de seguridad deberan considerar, a lo menos, la organizacién de las
responsabilidades de los adultos, la entrega de una hoja de ruta al sostenedor,
entrega de tarjetas de identificacion para cada estudiante, con nombre y
numero de teléfono celular del o la docente, educadora o asistente responsable
del grupo, el nombre y direccion del establecimiento educacional. Ademas,
el personal del

establecimiento y padres que estén acompafiando la actividad, deben portar

credenciales con su nombre y apellido.
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Junto con la informacidn antes solicitada, se solicitara a los padres y/o apoderados, una
autorizacion firmada, en la cual se exprese su respaldo para que el Estudiante salga del
centro educativo y participe en este tipo de actividades. Aquellos Estudiantes que no
cuenten con autorizacion firmada por los padres y/o apoderados no podran participar
de la salida. Esto no eximird al establecimiento de su obligacion de adoptar las medidas
que sean necesarias para asegurar la continuidad de su servicio educativo2? vy los
estudiantes deberdn permanecer en el establecimiento cumpliendo su horario normal
desarrollando actividades académicas bajo la supervisidon del paradocente o personal a
cargo que designe Inspectoria.

. Se debe solicitar, en caso de ser necesario, a los padres y/o apoderados, que los

Estudiantes asistan con uniforme o ropa comoda y apropiada en relacién al
tiempo y tipo de actividad. Asimismo, se podra solicitar protector solar y gorro
para el sol.

. Si el horario de la actividad coincide con momentos de alimentacion, se debe solicitar

colacién, considerando las alergias, intolerancias u otras, las cuales deben estar
especificadas en el establecimiento educacional educativo y conocidas por los

adultos a cargo.

- CONSIDERACIONES RESPECTO DEL DiA DE LA SALIDA PEDAGOGICA28,
1. Consideraciones previas a la salida.
- El profesor encargado debe:

Elaborar una lista con el nombre de los Estudiantes que participan en la salida.

v Organizar las responsabilidades de los adultos que acompanan la

actividad y especificarlas por escrito, lo anterior con el propdsito de

lograr los objetivos de aprendizaje planteados y evitar accidentes
escolares.

v Entregar la hoja de ruta al sostenedor.

v Registrar en el libro de salida la siguiente informacién: fecha, nombre
del Estudiante, curso, hora de salida, hora de regreso, nombre de la
persona que retira o a cargo de la actividad, firma de la persona que
retira, observaciones.

v Entregar tarjetas de identificacion a cada uno de los Estudiantes. Esta
tarjeta debe contener el nombre y numero de teléfono celular del

adulto responsable que acompafa al grupo, asi como el nombre,
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domicilio y teléfono del establecimiento educacional.
v Entregar credenciales con nombre y apellido al personal del
establecimiento a padres y/o apoderados que acompafian la actividad.
- El profesor encargado, a través de indicaciones breves y precisas debe explicar
a los Estudiantes el propdsito de la actividad, las medidas de seguridad y

recordar las normas con ellos.

2. Consideraciones durante la salida.
- Nunca perder de vista a los Estudiantes, manteniendo el control del grupo.
- Dar indicaciones breves y precisas.

- En caso de accidentes, se debe recurrir al protocolo de accidentes

establecido por el establecimiento.

3. Consideraciones posteriores a la salida29.

= Al término de la salida pedagdgica, el docente a cargo, debera elaborar un
informe de la salida, dando a conocer logros y desafios para préximas instancias.

» El| profesor encargado debe retomar el tema de la salida al otro dia o dentro de
la unidad que se esté trabajando con los Estudiantes, para dar continuidad y
significado a los aprendizajes.

m En el caso de que un Estudiante no cumpla con las normas de sana convivencia,
y presente conductas inapropiadas tales como, escaparse u ocasionar
desordenes en los lugares de visitados, ejecutar actos que atenten o puedan
atentar contra la seguridad o integridad fisica propia o de los demas integrantes
de la delegacién, el profesor encargado de la salida, informard de ello a los
padres y/o apoderados,
pudiendo aplicar, segun corresponda, las medidas que para tales efectos

contempla el presente RIE.

Importante: El Director/a debe mantener disponible en el establecimiento toda la

documentacion referida a los antecedentes del viaje.
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TRASLADO:

Las salidas pedagdgicas que impliquen el traslado de los estudiantes con un vehiculo deberdn
salir desde el Colegio y regresar al mismo. El docente a cargo de la salida debera verificar las
condiciones de seguridad del transporte, por ejemplo: licencia de conducir al dia del chofer,
permiso de circulacién, pdliza y seguros pertinentes, extintor, botiquin y toda otra medida que
resguarde la integridad de los estudiantes.

* Sj la salida comprende un periodo de varias horas, los estudiantes deberan llevar

algun

tipo de alimento y bebestible para evitar problemas de salud, por ejemplo, fatiga.

PROHIBICIONES:

Se prohibe en todo momento de la salida pedagdgica el consumo o tenencia de
cualquier bebida alcohdlica o el uso de cualquier tipo de drogas. El estudiante
sorprendido, infringiendo esta restriccion, le serd aplicada una sancidn disciplinaria de

acuerdo con la normativa interna.

DEBERES:

Los estudiantes usaran su uniforme o buzo segun lo indique el docente a cargo. En caso
de detectarse incumplimiento de esta disposicion, Inspectoria podra denegar la salida
de una o mas estudiantes. En ese sentido, el estudiante, en todo momento durante la
salida pedagodgica, debera mantener un comportamiento adecuado a las disposiciones
disciplinarias del Colegio y a las reglas del lugar visitado en terreno, sea esta una
empresa, museo, granja, predio, area natural u otro, que por sus caracteristicas deban

cumplirse normas especificas.

SANCION ESPECIAL.

En caso de que, uno o mas salidas pedagdgicas o extraprogramaticas de un determinado
curso y/o estudiante, se manifieste comportamiento que atente contra las normas de
disciplina o seguridad, se podrd aplicar previo procedimiento la sancién de prohibicion

de futuras salidas.
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GIRAS DE ESTUDIO

De acuerdo al Articulo 12 del Decreto N2 2.822 del Ministerio de Educacién, se
entenderd por “Viaje de Estudios” al conjunto de actividades educativas que se
planifiquen, organicen y realicen dentro del territorio nacional, de grupos de
estudiantes de un Establecimiento Educacional, con el objeto de adquirir experiencias
en los aspectos econdmicos, sociales, culturales y civicos de la vida de la regidén que
visiten, que contribuyan a su formacidn y orientacion integrales. En relacion a anterior,
los viajes de estudio deben integrar objetivos curriculares transversales y verticales

referidos al nivel y/o subsectores correspondientes al curso en cuestion.

SOLICITUD DE GIRAS DE ESTUDIO:

Un plan preliminar de actividades académicas debe ser presentado por el profesor jefe
a la Direccion del Colegio y por los interesados en el viaje de estudio con a lo menos 75

dias de anticipacidn a que corresponde realizar el viaje y se deberd proporcionar los

siguientes antecedentes:
* Obijetivos.
* Financiamiento. Relacidn de dineros existentes v/s proyeccién de gastos.

® [tinerario. Fecha de inicio y término claramente definidos, con el detalle de

lugares a visitar y su fecha estimada.

®* Programa de actividades. Cronograma completo desde dia de partida hasta el dia

de llegada.
¢ Alimentacién y alojamiento. Detalle de la estadia y alimentacidn.

* Tipo de transporte y movilizacion. Medios de movilizacidén

debidamente autorizados y certificados.

* Personas acompafiantes y sus funciones.

¢ Listado de estudiantes con el teléfono de emergencia de sus hogares.

El Colegio analizara la presentacion y verificara si el plan es acorde a la planificacién
técnico- pedagodgica / disefio de ensefianza que homologa los contenidos curriculares
prescritos para el ramo.

El Programa de actividades para ser presentado al Departamento Provincial de
Educacion debe ser aprobado por la Direccién del Establecimiento y el Centro general

de Padres y Apoderados.

264



OBLIGACION DEL APODERADO:

El apoderado deberd autorizar por escrito a su pupilo para que participen en la gira de
Estudios, comprometiéndose a respetar los acuerdos derivados de la aplicacion de la
presente regulacidn y asumir las consecuencias en caso de transgresiones a éstas.

Los Apoderados deberdn informar en forma previa, precisa y por escrito acerca de
medicamentos contraindicados, situaciones especiales de salud o riesgos particulares
de sus pupilos, con el objeto de adoptar las medidas de resguardo necesarias. Los
estudiantes que requieran tomar algin medicamento deben llevarlo acompanado de Ia
receta y el certificado médico que especifique horario y dosis. Estos remedios deben
ser entregados al docente responsable para su administracion. Es menester sefialar que
es responsabilidad de cada familia informar de este tipo de situaciones al profesor a
cargo, siendo el estudiante el principal responsable de llevar con rigurosidad su

tratamiento u otro aspecto a considerar en cuanto a su estado de salud en general.

CORRESPONDE AL PROFESOR ENCARGADO:

1. Procurar cumplir cabalmente el programa establecido. Estd estrictamente prohibido
llevar alos estudiantes a lugares que no estan autorizados o dentro del programa.

2. Ejercer su autoridad y la responsabilidad ante el grupo.

3. Velar porque el comportamiento de los estudiantes refleje los valores sustentados
por el Proyecto Educativo del Colegio.

4. Contactar en forma inmediata a las autoridades del Colegio acerca de cualquier
hecho grave o accidente que afecte a la delegacién, para coordinar la toma de
decisiones respectiva.

5. Es el Unico autorizado para tomar determinaciones respecto del itinerario, permisos
a los estudiantes y de ninglin modo se aceptara intervenciones de terceros al respecto.
6. El profesor a cargo velara porque en ella no participen estudiantes que no estén

autorizados por el DEPROV, incluso aunque su apoderado lo solicite.

7. Al momento de salir, el profesor entregard tarjetas de identificacién a cada
estudiante, con nombre y nimero de teléfono celular del adulto responsable que
acompania al grupo. Asi mismo, facilitara credenciales con nombre y apellido al personal

del establecimiento y padres que acompanan la actividad.
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CORRESPONDERA A LOS ESTUDIANTES Y ALUMNAS:

1. Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas.

2. No subirse a vehiculos de personas distintas a las contratadas.

3. Responder por los dafios materiales que causen, sin perjuicio de las

medidas disciplinarias que adopte el profesor.

4. Observar en todo momento puntualidad en las diferentes actividades

programadas, tener un lenguaje respetuoso y actitudes que favorezcan la sana

convivencia.

5. Comunicar al profesor en forma inmediata cualquier hecho refido con la moral y

gue afecte a algun integrante del grupo.

6. Responsabilizarse de sus pertenencias y dinero que porten.

INFRACCIONES:

Serdn consideradas como infracciones gravisimas a la reglas para el viaje de estudio,

desde lo disciplinario:

Comprar o consumir bebidas alcohélicas o drogas.

Escaparse u ocasionar desérdenes en los lugares de alojamiento o en los
lugares visitados.

Ejecutar actos que atenten o puedan atentar contra la seguridad o integridad fisica
propia o de los demas integrantes de la delegacion.

Faltar a los horarios o normas de disciplina acordadas de antemano con

los profesores y/o apoderados.

SANCIONES:

El Profesor a cargo del viaje de estudios queda facultado para aplicar las siguientes

sanciones a los estudiantes que transgredan el presente reglamento.

1. Amonestacion verbal.

2. No autorizar salidas durante tiempo libre.

3. Decidir el retorno inmediato del estudiante infractor, a costa del apoderado del

estudiante, en la compania de un adulto de la delegacién.

4. Decidir el retorno inmediato del grupo curso, cuando se ha transgredido

gravemente las reglas del viaje o la normativa de convivencia escolar.

No obstante, lo establecido precedentemente, la Direccién e Inspectoria del Colegio

podran aplicar medidas adicionales, de acuerdo al capitulo de disciplina y mérito de los

antecedentes recabados, atendiendo a la gravedad de las infracciones, al regreso de la

Gira de Estudios.
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