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CHECKLIST: Obra Paralisada por Falta de Pagamento

PARTE A — DOCUMENTACAO ESSENCIAL

Guarde tudo isso — serd sua prova em qualquer a¢do administrativa ou judicial:

Documentacido Contratual:

O Cépia do contrato assinado + todos os aditivos.

O Cronograma fisico-financeiro original e atualizado.
O Edital de licitagdo e projeto basico;

[0 Estudo técnico preliminar (ETP);

O Planilha or¢camentaria;

[0 Termos de recebimento/aceite de etapas.

Documentacgio de Pagamentos:

[ Copia de todas as notas fiscais emitidas (até a atual);

[0 Recibos de emissdo de NF (protocolo de envio/aceite);

O Extratos bancarios mostrando quando depésitos DEVERIAM chegar;

[ Correspondéncias da administragdo que atestam pagamentos (memorando interno, planilha de aprovagéo);
O Protocolo de envio das NFs ao 6rgéo;

[0 Emails/cartas solicitando informagdes sobre atraso.

Documentagio de Custos Continuos (CRITICA):

O Contracheques e folhas de pagamento de todos os colaboradores mantidos durante paralisa¢do;
O Contratos e recibos de aluguel de equipamentos/maquinas paradas;

O Notas fiscais de combustivel, manutengio, operagio durante paralisagio;

O Contrato de seguranc¢a do canteiro + comprovantes de pagamento;

O Contas de energia, agua, telefone do canteiro durante paralizacido;

O Comprovantes de seguro de equipamentos;
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[ Extratos bancarios mostrando empréstimos contraidos para manter operagao.

Documentacio Fotografica e Técnica:

[ Fotos semanais do canteiro (estado da obra, equipamentos parados, datas visiveis);
O Fotos de degradagdo/deterioragdo do que foi construido;

[ Videos do canteiro paralisado;

O Relatorio técnico sobre estado da obra parada (feito por engenheiro);

O Cronograma de retomada (estimativa de quando voltara).

Documentacio Administrativa:
O Cépia da comunicagdo que enviou pedindo informagdes sobre o atraso;
[0 Resposta (ou auséncia dela) da administracao;

O Cépia de qualquer aviso de suspensdo que tenha enviado formalmente.
PARTE B — TIMELINE DE ACAO (Passo a Passo)

PRIMEIRA SEMANA (Assim que confirmar atraso):

O Dia 1: Comece fotografando e registrando TUDO;

O Dia 3: Envie email ao gestor do contrato: "Solicito informacdo sobre previsao de pagamento da NF [ntimero] de [data]";
O Dia 5: Se ndo responder, reenvie por email + protocolo presencial;

O Dia 7: Crie pasta com todos os documentos de custos continuos.

APOS 30-45 DIAS DE ATRASO:
O Envie nova comunica¢do: "Informo que ha [X] dias sem receber, solicitando urgéncia";
O Compile custos de operagdo até agora (folha, aluguel, etc.);

O Comece a documentar prejuizos especificos.

APOS 60 DIAS DE ATRASO:
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O Envie notificacdo formal (por escrito, com protocolo): "Comunicamos que diante do atraso de [X] dias no pagamento da NF

[ntimero] de [data], correspondente aos servigos ja executados, medidos e aceitos, informamos a PARALISACAO PREVENTIVA

DA EXECUCAO do contrato, conforme art. 137, § § 22 e 32, da Lei 14.133/2021, até a normalizacdo da situa¢do financeira."

O Anexe listagem de custos continuos.

SIMULTANEAMENTE A NOTIFICACAO:

O Protocole pedido de REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: "Requeremos reequilibrio econémico-financeiro (art. 124,

II,'d" Lei 14.133/2021) referente aos custos extraordinarios gerados pela paralisa¢do, conforme relatdrio de despesas anexo

comprovadas documentalmente.”

0 Anexe:

Céalculo detalhado de custos (folha, aluguel, juros);
Comprovantes de cada despesa;

Periodo de aplicagio.

APOS 60 DIAS UTEIS DE ATRASO (SEM RESPOSTA E PERSPECTIVA DE RETOMADA):

O Protocole pedido de EXTINCAO CONTRATUAL + INDENIZAGAO:

"Considerando que a paralisacdo ultrapassa 60 dias, sem medidas para resolu¢do do problema e perspectiva de retomada da

obra, requeremeos:

1. Extin¢do do contrato por culpa exclusiva da Administracado;
2. Pagamento integral das etapas ja executadas e aceitas;
3. Ressarcimento de prejuizos comprovados durante paralisacdo;
4. Reequilibrio econémico-financeiro;
5. Devolugdo de garantia com atualizacdo monetaria;
6. Pagamento de custos de desmobilizacdo".
O Anexe:

Copia de todas as notificagdes anteriores;

Relatorio técnico completo de prejuizos;

Calculo consolidado (folha + aluguel + juros + desmobilizacio);
Fotos + evidéncias de degradacio;

Comprovantes de tudo.
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PARTE C — COMPROVACAO DE CUSTOS (O que vale como prova)

Folhas de Pagamento:
Vale: contracheques, holerites, comprovantes de INSS/FGTS, recibos assinados.
X Nio vale: declaragdo verbal.
Aluguel de Equipamentos:
Vale: contrato de aluguel + recibos/notas fiscais mensais + extratos de pagamento.
X Nio vale: tabela de preco de mercado genérica.
Juros Bancarios:
Vale: cdopia do contrato de empréstimo + extratos do banco mostrando juros cobrados.
X Nio vale: estimativa de juros
Seguranca/Manutenc¢io:
Vale: contrato com empresa de seguranga + comprovantes mensais de pagamento.
X Nio vale: apenas descrigdo.
Deterioracao/Dano:
Vale: fotos antes/depois + laudo técnico de engenheiro + estimativa de reparo.

X Nio vale: apenas foto.
PARTED — LEI E ]URISPRUDENCIA PARA CITAR

Se discordarem da suspensao. Cite:
o Lei14.133/2021, art. 137, § 2%;

e Lei14.133/2021, art. 124,11, "d";

Se Questionarem Seu Reequilibrio. Cite:
e Lei14.133/2021, art. 138,§ § 22e 3%

e TCU: "A extingdo do contrato ndo impede reconhecimento de desequilibrio econémico-financeiro. Sera concedida

indenizacdo por termo indenizatério.";

e  TCE-SP/PR: custos operacionais durante paralisagdo sdo indenizaveis desde que comprovados;
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Se Negarem a Extincao. Cite:
e Lei14.133/2021, art. 138, caput;
e Lei14.133/2021, art. 142 (ordem de pagamentos — ndo pode quebrantar);

e TCU: impossibilidade de alegar "escassez orcamentaria” para ndo pagar obrigacdo reconhecida;
PARTE E — ERROS COMUNS (NAO COMETA)

0 X Nio suspenda de fato sem notificar formalmente — sem protocolo escrito, vocé corre risco de ser responsabilizado por

atraso.

O X Naio deixe custos sem comprovacdo — "acho que perdi R$50 mil" ndo funciona em agio, precisa de nota fiscal.
0 X Nio espere mais de 90 dias uteis sem agir — perde direito a certos ressarcimentos.
O X Nao negocie sem deixar registrado — se oferecerdo 50% e vocé aceitar verbalmente, serd binding.

0 X Nio destrua documentos — guarde TUDO, mesmo emails antigos
PARTE F — PROXIMOS PASSOS APOS NOTIFICACAO

Se a Administracao Regularizar o Pagamento:
[0 Confirme recebimento por escrito.
[0 Retome operagdes.

[0 Mantenha toda documentacgio de custos — pode reivindicar reequilibrio mesmo depois

Se a Administracdo Discordar da Paralizagao:
O Apresente recurso administrativo (se houver 6rgio superior);
O Represente ao TCU/TCE (denuncia de irregularidade);

O Prepare agdo judicial (juizo federal/estadual conforme contratante).

Se Conseguir Indenizacdo Parcial:
O Documente o acordo por escrito;

[ Cobre a diferenca ndo paga (pode ir para judicial).
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Precisando de uma Consultoria para resolver os seus problemas em licitacoes e contratos

administrativos, entre em contato com a GERA CONSULTORIA:

e Acesse: www.gera-consultoria.com;

o Telefone/WhatsApp: (14) 98105 3999.



http://www.gera-consultoria.com/

